PROGRAMA DE INFORMÁTICA 
3º AÑO  ALUMNOS REGULARES 2008.
Unidad 1

Planilla de Cálculos: 

Presentación de la hoja de Trabajo de Excel.

Hoja. Libro. Fila. Columna. Celda. Rango. 

Utilización de la planilla de Excel para la realización de diferentes tipos de cálculo:

Trigonométricos, lógicos, matemáticos, financieros, etc.

Inserción de filas, columnas, gráficos, hojas de cálculo.

Formato de celdas: bordes, sombreado, alineación. Alto de filas. Ancho de columnas. Dar nombre a la hoja de trabajo.

Fórmulas: Suma. Promedio. Porcentaje. Porcentaje inverso. Prorrateo de gastos. Liquidación de sueldos. Recargos. Descuentos. Estadísticas. 

Encuestas: Confección, realización, tabulación de datos y presentación de los mismos en forma de gráficos.

Confección de Documentos Comerciales: Factura. Remito. Pagaré. Cheque.

Hoja de Trabajo del Diario, Mayor, hoja de 8 columnas.

Unidad 2

Páginas Web:

Manejo de programas: Flash, PhotoShop, Dreamweaver.

Creación de una página web.

