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8 Uw portfolio inzien en bijwerken  

Uw portfolio kunt u zich voorstellen als een echt portfolio, een eigen opslagruimte 

voor alle documenten die te maken hebben met uw opleiding of werk. Uw 

portfolio bestaat uit een map Mijn portfolio, waarin u al uw documenten en 

dossiers kunt beheren, en een map Mijn competentieprofielen, waarin u alle 

informatie vindt over competenties die u kunt behalen. Dit hoofdstuk behandelt 

de map Mijn portfolio. 

 Zie hoofdstuk 9 Competentieprofielen inzien en bijwerken voor informatie 

over de map Mijn competentieprofielen. 

In de map Mijn portfolio vindt u: 

  een algemeen wijzigingenoverzicht, waarop u alle veranderingen in de 

map Mijn portfolio gedurende een bepaalde periode kunt bekijken of een 

overzicht van alle ongelezen documenten kunt verkrijgen; 

  eventueel een dossiermap, waarbinnen u dossiers kunt samenstellen die 

u wilt publiceren of die u wilt vrijgeven ter beoordeling; 

�  eventueel een of meer portfoliodelen, waarin u al uw eigen documenten 

kunt bewaren en beheren, en (als u daar permissie voor hebt) algemene 

documenten van de organisatie kunt inzien. 

De dossiermap en de portfoliodelen worden hieronder verder toegelicht. 

 Als u beschikt over een persoonlijke map, ziet u deze ook in de werkruimte 

Mijn portfolio, boven de map Mijn portfolio.GSGst10 doc1.0  52

Dossiermap 

Binnen de dossiermap kunt u dossiers (zogenaamde Showdossiers) 

samenstellen uit portfoliodocumenten of materialen die zich op een andere locatie 

bevinden, bijvoorbeeld in de materialenbank of op uw pc of netwerk. In een 

dossier plaatst u alles wat u wilt tonen aan uw medestudenten, collega's, 

docenten, mogelijke opdrachtgevers of werkgevers. U kunt het dossier publiceren 

binnen Three Ships N@Tschool! door het naar de gewenste gebruikers te zenden. 

Eventueel kunt u het ook tonen aan gebruikers zonder toegang tot Three Ships 

N@Tschool!. 

Als u wilt dat een dossier wordt beoordeeld, bijvoorbeeld door uw begeleider, zet 

u het dossier om in een assessmentdossier; het dossier wordt dan 'bevroren' 

en kan niet meer worden gewijzigd. Hierna stuurt u het aan uw docent of 

begeleider. 

U kunt een dossier opzetten als een webpagina-dossier, bestaande uit een 

enkele HTML-pagina, of als een compleet website-dossier, bestaande uit een 

verzameling bestanden. 

Portfoliodeel 

Een portfoliodeel is als het ware uw werkmap voor een bepaalde opleiding of 

voor bepaalde werkzaamheden. Hierin bewerkt en bewaart u alle documenten die 

met die opleiding of dat werk te maken hebben. Dit kunnen studiebestanden zijn, 

zoals verslagen, rapporten, werkstukken en beoordelingen, of administratieve 

bestanden, zoals formulieren, certificaten, cijferlijsten en correspondentie. Of, als 

u beschikt over een persoonlijk opleidingsplan of activiteitenplan, alle 

documenten die daarop betrekking hebben. 

 U hebt alleen de beschikking over een portfoliodeel als er een voor u is 

aangemaakt. 

U kunt meerdere portfoliodelen hebben, bijvoorbeeld doordat u van opleiding 

bent gewisseld of een andere functie hebt gekregen. Eén daarvan is altijd uw 

primaire portfoliodeel; deze wordt als eerste getoond in het verkennerpaneel. 

Hiernaast kan een portfoliodeel ook zijn ingesteld als het standaard 

portfoliodeel voor het organisatieprofiel. Per organisatieprofiel kan dit er 

maar één zijn. 

De instelling als primair portfoliodeel of standaard portfoliodeel is van belang voor 

toetsuitslagen, formulieren en documenten die worden ingeleverd in het kader 

van een inleveropdracht. Toetsuitslagen en formulieren worden altijd in het 

standaard portfoliodeel voor het organisatieprofiel opgeslagen, tenzij er voor het 

organisatieprofiel van de toets en de formulieren geen standaard portfoliodeel 

bestaat. In dat geval worden ze in het primaire portfoliodeel geplaatst. In welk 

portfoliodeel ingeleverde documenten worden opgeslagen, hangt af van de 

instellingen van de inleveropdracht. 

 Via Bestand > Eigenschappen kunt u zien of een portfoliodeel het primaire 

portfoliodeel en/of het standaard portfoliodeel voor het organisatieprofiel is. Als u 

voldoende rechten hebt, kunt u deze instelling bovendien wijzigen.GSGst10 doc1.0  53 

Een portfoliodeel (zie bovenstaande afbeelding) heeft minimaal een 

wijzigingenoverzicht, waarop u alle wijzigingen en alle ongelezen documenten 

in het portfoliodeel kunt bekijken, en een werkruimte-map, waarbinnen u 

documenten kunt bewaren. (De werkruimte-map kan bij u anders heten. Vraag 

dit eventueel na bij uw begeleider.) Binnen de werkruimte-map kunnen 

submappen zijn aangemaakt voor studieroutes die u volgt; hierin worden ook 

toetsuitslagen geplaatst. Daarnaast kunt u er de nog niet definitieve 

formulieren uit de werkruimte Mijn formulieren vinden. Het portfoliodeel bevat 

mogelijk een map bibliotheekmappen, met sjablonen voor algemene 

documenten, zoals persoonlijke opleidingsplannen en activiteitenplannen. En er 

kan een logboek zijn, waarin u informatie kunt uitwisselen met andere 

gebruikers die toegang hebben tot uw portfoliodeel. 

Als u daarvoor permissie hebt, kunt u zelf mappen aanmaken direct onder het 

portfoliodeel of in de werkruimte-map. Uw begeleider kan permissie hebben om 

mee te kijken of om materialen en mappen toe te voegen, te bewerken en te 

verwijderen. 
8.1 Documenten toevoegen aan een portfoliodeel  

8.2 Dossier samenstellen

8.3 Dossier publiceren
Zie hoofdstuk 8 Uw portfolio inzien en bijwerken voor informatie over de map 

Mijn portfolio in uw portfolio. 
9  Competentieprofiel bekijken/wijzigen 

De map Mijn competentieprofielen bevat: 

  een algemeen wijzigingenoverzicht, waarop u alle veranderingen in de 

map Mijn competentieprofielen gedurende een bepaalde periode kunt 

bekijken; 

  eventueel een of meer competentieprofielen die aan u zijn toegekend, 

met daarin alle competenties die u kunt behalen. Competentieprofielen 

worden hieronder nader toegelicht. 

Competentieprofiel 

Het kan zijn dat uw opleiding competenties heeft opgesteld die u kunt verwerven, 

bijvoorbeeld door bewijsstukken aan te leveren of door bepaalde studieroutes te 

volgen. Een verzameling van competenties die u zich tijdens uw opleiding eigen 

maakt, wordt een competentieprofiel genoemd. U kunt over meerdere 

competentieprofielen tegelijk beschikken. In de onderstaande afbeelding ziet een 

voorbeeld van het competentieprofiel van een verkoper. 
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