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PPRROOGGRRAAMMAA  DDEE  AASSIIGGNNAATTUURRAA  

 
 

I. IDENTIFICACIÓN DE LA ASIGNATURA 
 
 
NOMBRE ASIGNATURA : TÉCNICAS DE EXPRESIÓN ORAL Y ESCRITA 
CÓDIGO   : CGI - 315 
CRÉDITOS   : 6 
Nº MÓDULOS   : 1 
CARÁCTER   : MÍNIMO  
REQUISITOS   : NO TIENE 
 
 
II. FUNDAMENTACIÓN 
 
Asignatura teórico práctica que entrega a los alumnos las herramientas fundamentales para desarrollar 
sus habilidades de comunicación oral y escrita, aspectos básicos para la formación de profesionales. 

 
 
III. OBJETIVOS 
 
1. Comprender la comunicación humana como un proceso interactivo, en el cual se desarrollan las 

habilidades y destrezas lingüísticas tanto en la expresión escrita como en la oral. 
 
2. Comprender y aplicar el fenómeno de la ortografía en sus distintas “orthos” tanto en la redacción de 

textos en general como en la redacción formal. 
 
3. Leer correctamente en voz alta, respetando los aspectos articulatorios y prosádicos. 
 
4. Preparar informes con apego a las normas establecidas para el desarrollo de éstos en la carrera 
 
 
IV. CONTENIDOS 
 
1.    Teoría de la comunicación 
1.1. Fundamentos del lenguaje  y Comunicación. 
 
2.   Ortografía 
2.1. Fundamentos de la normativa idiomática. 

 
3.    Gramática 
3.1. Concepto 
3.2. Distinción de gramáticas 
3.3. La oración 
3.4. Redacción 
3.5. Concepto 
3.6. Aplicación o esquemas 

 
4.   Expresión oral 
4.1. Concepto 
4.2. Técnicas Individuales 
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4.3. Técnicas grupales 
5.    Elaboración de informes 
5.1. Redacción y elaboración de resumen 
5.2. Redacción y elaboración de introducción 
5.3. Planteamiento y definición de objetivos 
5.4. Estructura y desarrollo de un informe 
5.5. Análisis de discusión y resultados 
5.6. Elaboración de conclusiones 
5.7. Bibliografía 

 
 
V. METODOLOGÍA 
 
El programa contempla clases expositivas-participativas, dinámicas grupales, trabajos de aplicación 
realizados durante el semestre lectivo, y paneles de discusión. Además, se considera dejar 10 minutos al 
inicio de cada sesión para aclarar dudas y preguntas de los alumnos relacionadas con los contenidos 
revisados en la clase anterior.  
 
 
VI. EVALUACIÓN 
 
La asignatura comprende distintos tipos de evaluaciones y cada una con diferentes ponderaciones, estas 
son: 
� Certámenes (mínimo 2)   70% 
� Controles orales o escritos   10% 
� Informes orales o escritos   10% 
� Trabajos individuales o grupales  10% 
� Un examen     30% 
� Un examen de repetición   55% 
Nota de eximisión:      5,5; con notas superiores a 4,0 
       6,0; con solo una nota inferior a 4,0 y mayor a 3,5  
  
 
VII.  BIBLIOGRAFIA 
 
 
Diccionarios y Libros de Lengua Española. 
 
Pauta de elaboración de informes de la carrera 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  


