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Un esquema es la representación jerárquica de las ideas de un texto. Ocupa el mínimo espacio posible, las frases se sintetizan en muy pocas palabras. 

Sirve para: 
· » Determinar cuáles son las ideas principales y qué relaciones existen entre ellas, 
· » Facilitar el estudio de un tema 
· » Organizar las ideas de un texto que debas redactar posteriormente. 
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¿Cuáles son los conceptos e ideas clave? 
· » Cualquier texto tiene una serie de palabras que nos permiten comprender cuál es el desarrollo de sus contenidos. Son las palabras clave. 
· » Lee atentamente el texto un par de veces y marca los conceptos que consideres más importantes. Fíjate en la estructura formal (número de párrafos, conectores, etc.). 
· » Subraya las ideas más importantes del texto. 
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· Extrae de cada párrafo la idea principal y las ideas secundarias: 
· » Escribe las ideas principales utilizando nombres e infinitivos. 
· » Escribe a continuación de cada idea principal sus ideas secundarias. 
· » Evita los detalles, pero ten en cuenta cómo expresas los matices. 
· » Evita reproducir literalmente las frases del texto, a no ser que se trate de una definición. 
¿Cómo las ordeno? 
· Aunque todos los conceptos clave de un texto son importantes, siempre habrá algunos que lo son más. 
· Localiza los conceptos más generales.
· Incluye debajo suyo los secundarios que estén relacionados con el concepto general. 
· De esta manera obtendrás unos pocos conceptos generales y conceptos secundarios que dependen de los primeros. 
· El concepto padre o el más general, será el título del texto o el concepto o grupo de conceptos del que trata el título. 
¿Cómo los organizo?
· Enumera las ideas principales y añade a continuación las ideas secundarias, y luego las que dependan de éstas. 
· También puedes aplicar esta misma estructura combinando letras y números 
· o sólo estructurando mediante letras 
¿Qué posibilidades tengo para organizar las ideas de mi esquema? 
· Un esquema admite distintas formas.
· Esquema de llaves - { } -, de números o de letras.
· Este tipo de esquema es el que mejor expresa la jerarquía entre las ideas de un texto. 
· En él se pueden utilizar flechas, números, letras, llaves, etc. 
· Dibujos esquemáticos o croquis.
· Simplifican las explicaciones.
· Se utilizan, sobre todo, en temas técnicos.
· Diagramas.
· Esquemas gráficos que utilizan elementos geométricos (cuadrados, círculos, rectángulos) y medidas numéricas. 
· Cuadros sinópticos.
· Este tipo de esquemas trabaja las semejanzas y las diferencias entre datos.
· Mapas conceptuales. 
· Trabajan las relaciones de subordinación y dependencia entre distintas ideas, mediante palabras clave que se relacionan entre sí con palabras u oraciones que las conectan. 
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 Compara el esquema con el texto: lee primero el texto y luego el esquema. 
· » Si tras la lectura del esquema consideras que se mantienen las ideas principales y las secundarias, relacionadas entre sí de una forma similar al texto de origen es que está bien hecho. 
· » Si, por el contrario, encuentras anomalías, la selección de conceptos o la relación entre ellos no es coherente ni fiel al texto original, tendrás que rehacer el esquema. 
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