Partage avec collaboration
Dans ce cas, le concepteur d’une carte souhaite que ses collaborateurs puissent transmettre plus directement des commentaires simples (annotations) ou des commentaires plus élaborés (discussion) à propos de l’état actuel de la carte conceptuelle. Les étudiants peuvent ainsi établir un consensus en partageant des propositions.
Types de collaboration en fonction des modes de relation entre le concepteur et les collaborateurs.

	Mode de relation
	Type de collaboration

	Asynchrone (temps différé)


	Annotation : Pour écrire un commentaire sous la forme de « Post-It » que l’on accroche habituellement à un concept.

	
	Discussion : Echanges par écrit selon une forme qui s’apparente à celle d’un forum de discussion en ligne.


Pour collaborer avec les membres de votre groupe, il faut partager la carte.
1. Copier la carte de votre ordinateur grâce au Menu > Editer > Copier

2. Aller ensuite dans les Cmaps partagées et choisissez votre dossier. Il ne vous reste plus que de placer votre carte sur le serveur en choisissant  dans le Menu > Editer > Coller
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L’annotation
On peut ajouter un « Post-It » sur un concept ou le nom d’un lien, il est représenté par un signal visuel et peut être placé n’importe où sur une carte conceptuelle
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Pour annoter un concept ou un lien, faites :
1. Sélectionner le concept ou le lien (simple clic) ;

2. Menu Outils>Annoter… ; ou clic droit avec la souris

3. Saisissez votre commentaire dans la zone prévue à cet effet
4. Refermez l’annotation à l’aide e la case de réduction.

La discussion
L’outil de discussion permet d’échanger par écrit selon une forme qui s’apparente à celle d’un forum de discussion en ligne.

Mise en place d’une discussion reliée à un concept

1. Sélectionner le concept (simple clic) ;

2. Menu Collaborer > nouveau fil de discussion ou clic droit avec la souris
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3. Saisissez les paramètres (voir tableau ci-après) ;

4. Terminez l’opération en cliquant sur le bouton créer ;

5. Idéalement, lancez la discussion avec un message de bienvenue qui orientera les propos en précisant un thème et si nécessaire, un angle pour aborder le sujet.
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	Paramètres du fil de discussion
	Utilisation

	Nom :
	Identifie le fil

	Demander une inscription :
	Oblige la révélation de l’identification du destinateur

	La DT expire dans <JJ> jours :
	Permet de supprimer l’accès à la discussion en fonction d’une date anticipée DECONSEILLE

	Chaque message expire dans <JJ> jours :
	Contraint la durée de vie utile des messages
DECONSEILLE

	Nom de l’usager :
	Nom du destinateur

	ID utilisateur :
	Identification du destinateur

	Mot de passe :
	Mot de passe

	Confirmer le mot de passe :
	Confirme le mot de passe

	Garder anonyme :
	Oblige la confidentialité des échanges

	Courriel :
	Adresse de courriel utilisée par le mécanisme de notification

	Avertir à propos des nouveaux messages reçus quotidiennement :
	Notification journalière de la publication d’un message 

CONSEILLE

	Avertir à propos de tous les messages :
	Notification instantanée de la publication d’un message
CONSEILLE


Participer à un fil de discussion

La participation à un fil de discussion s’effectue de manière tout à fait semblable à celle d’un forum, la présentation des messages est organisée suivant une hiérarchisation des échanges.

Lorsqu’il y a un fil de discussion créer, pour y prendre part il suffit ce cliquer sur l’icône.
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	Bouton
	Utilisation

	Nouveau
	Lancer un nouveau fil de discussion

	Répondre
	Répondre au message sélectionné

	Fermer
	Fermer la fenêtre

	Vérifier nouveau
	Télécharger les nouveaux messages publiés depuis que vous avez accédé à la discussion


