PROGRAMA DE INFORMÁTICA
2º AÑO  ALUMNOS REGULARES 2008.
Unidad 1

Procesador de Textos: 

Tipeado de Textos: Modificación de fuente, estilo, tamaño. Párrafos: Alineación derecha, izquierda, centrada, justificada.

Autocorrección.

Letra Capital.

Tablas. Combinación de celdas.

Bordes y sombreado.

Dirección del texto.

Inserción de autoformas, modificación de las mismas (color, posición, tamaño).

Inserción de Imágenes: Modificaciones de las mismas (tamaño, posición, diseño).

Columnas: Distintas formas de aplicación. Trabajos con 2 ó 3 ó más, con líneas entre columnas. 

Inserción de tablas de Excel: Fórmulas simples.

Inserción de Gráficos de Excel.

Impresión de Documentos
Unidad 2
Internet:

Correo electrónico. Chat

Unidad 3

Cacerías en Internet:

Búsqueda de Información, Validación de Sitios y contenidos.

Elaboración de un trabajo grupal.

PROFESORA: NORMA MANESCAU

