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1. Introduction.

Réalisé par 1I’Université de Mons-Hainaut, plus particulicrement par le Département des
Sciences et de la Technologie de I’Education (DESTE), le présent guide a pour but de faciliter
I’utilisation du logiciel dénommé CmapTools.

Cet outil informatique permet non seulement la rapide mise en place de cartes conceptuelles
claires et fournies, mais offre de surcroit la possibilité de partager de telles productions avec
d’autres personnes situées a divers endroits distants.

De nombreuses captures d’écran sont visibles dans les pages a venir. Les principales fonctions
du logiciel précité y sont ainsi présentées de cette maniere, a ’instar de I’installation et de la
désinstallation le caractérisant.

Il ne reste plus qu’a vous souhaiter une bonne découverte du présent document, en espérant
que celui-ci vous permettra d’aboutir aisément a des réalisations collaboratives se profilant
sous la forme de cartes conceptuelles.

CmapToolK
knowledge modeling kit
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et de la Technologie de I'Education




11. Téelecharger le logiciel et I’installer.

Le logiciel se télécharge via le lien http://cmap.ihmc.us/download/index.php?myPlat=Wintm

(Assurez-vous qu'aucune autre version de CmapTools n’est installée sur votre poste de travail,
sinon, désinstallez cette version)

7= THMC Cma plools - Download CmapTools - Windows Internet Explorer

@C—_} - |rTi http: /femap. ihmc.us/download findex. php?myPlat=\intm EI _4? A | |Live Search

Fichier Editon Affichage Favoris. Qutls 2

S e |ngIHMC CmapTools - Download CmapTools |_| o} ﬁ = @ =
% CmapTools Downloads Home | Downloads | Publications | Documentation | Support
Download IHMC CmapTools version 4.18 for

CmapTools v4.1
CmapServer v4.18

share and criticize knowledge models represenied as concept maps. It allows
users to, among many other features, construct their Cmaps in their personal

Beta Versions

Q Description. The CmapTools program empowers users to construct, navigate
CmapTools v4.18 Beta

Cmap Server v4.18 Beta computer. share them on servers (CmapServers) anywhere on the Internet, link their
Cmaps to other Cmaps on servers, automatically create web pages of their concept
Privacy Statement maps on servers. edit their maps synchronously (at the same time) with other users on

the Internet. and search the web for information relevant to a concept map
License Agreement

CmapTools The IHMC CmapToels client is free for use by anybody. whether its use is commercial 3
Cmap Server or nen-cemmercial In particular, schools and universities are encouraged to download
it and install it in as many computers as desired. and students and teachers may make
Release Notes copies of it and install it at home.
CmapTools z
CmapServer Select a target platform for system requirements and
download:
Known Issues
CmapTools Y Windows
CmapServer X Mac0sX

A Uinux (nten
€ solarls (Spart)

Download ) cmapTools v4 18 for (0 B) — June 9, 2008

Important Information for CmapTools

Intermet H100% v s
N~ i’

Vous veillerez a choisir la version correspondant a votre systéme d’exploitation (Windows est
utilisé couramment).

CmapTools v4 .18 for Windows (63 MB} — June 8@ 2008

Téléchargement effectué pour un systeme d’exploitation Windows.



% CmapTools Downloads

Home | D loads | Publicati | D | Support
fravnioad IHMC CmapTools Website Registration
CmapTools v4.18
CmapServer v4.18 )
Please fill out the following information to download CmapTools
Beta Versions . ) ;
CmapTools v4.18 Beta NOTE: If you have previously registered with us, you only need fo enfer your Email Address and
CmapServer v4.18 Beta check the box to certify that the use of CmapTools will be for educational or individual (non
commercial) purposes. and/or you are a federal employee working for the US Government
Privacy Statement
Otherwise, all items marked with an asterisk (*) are required information
License Agreement
CmapTools *Email Address:
CmapServer
*First Name:
Release Hotes *Last Name: Informations & rermplir
CmapTools = 2 obligatoirement
i Sanier Country: &
*Organization/Company:
Known Issues Organization Name:
CmapTools i
CmapServer Website:
How did you hear about CmapTools? I:’
Would you like to subscribe to the CmapToeels mailing lists?
CmapTools [[] Yes, | wish to subscribe.
A list for users of CmapTools to discuss issues related to
CmapTools software and concept mapping in general
AnnounceCmapTools [[] Yes, | wish to subscribe.
A list for announcements (e.g. new versions) of the software. \We
won't be sending this type of personal emails anymaore — news will
be posted to this mailing list.
Please click only once, it may take a moment fo process the registration
[# & mtemet # 100%

Download
CmapTools v4.18
CmapServer v4.18

Beta Versions
CmapTools v4.18 Beta
CmapServer v4.18 Beta

Privacy Statement

License Agreement
CmapTools
Cmap Server

Release Notes
CmapTools
CmapServer

Known lssues
CmapTools
CmapServer

% CmapTools Downloads

Home | Downloads | Publications | Documentation | Support

IHMC CmapTools for Windows

Downlo 3 MB) — June 9. 2008
rir e lien
(YoUmay Need oy e fen dans un nouyel onglet

X Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre
Having trouble
FTP Download

Enregstrer la able sous...
Imprimer {a cble

Enregistrer la phota sous...

Envoyer image par courrier électronique. ..
Imprimer [image. ..

Atteindre Mes images

Choisir comme image d arriére-plan

Copier
Copier le raccourd

Ajouter aux Favoris. ..

Propriétés

IHMC CmapTools for Windows

Having trouble doy

FTP Download

Download

(You may need to

Enregistrer sous

| 0% de....nC
Enregistrer dans ; | @ Bureau B a & 2 M-
0 I W Poste de travail
Mes documents
Mes documents ‘dFavoris réseau
récents
Temps restan
Télécharger v
Taux de trang
Fermer cef| .
Iz
Mes documents
Poste de travail
-
g HNom du fichier -
Favoris réseau Type: |App|ic:ation




L’installation se réalise via un double clic opéré au niveau du fichier m
téléchargé (ce fichier étant volumineux, un temps d’attente plus ou moins ey
long est a prévoir lors du téléchargement). v4.18_06-03-08

exe
InstallAnywhere

Installinmwhere prépare linstallation. .
g Eutraction des fichiers d'installation. .

Annuler

[C] 2002-2006 Macravizion Europe Ltd. and/or Macrovizsion Corparation

Y%"THMC CmapTools v4.18

Introduction

@ Introduction The installer program will guide you through the installation of
@ License Agreerment
@ Installation Type
@ choose Install Folder Itis strongly recommended that yvou quit all programs befare
(@ choose Shortout Folder continuing with this installation.

@ configuration

IHMC CmapTools w18

Click the 'Mext' button to proceed to the next screen. If you want to

@ Pre-Installation Summary change something on a previous screen, click the Previous' buttan.
@ Installing...
You may cancel this installation at any tirne by clicking the 'Cancel’
@ Install Complete s
=
Cmaplools

knowledge modeling kit *

License Agreement

ntraduction nstallation and Use mapTools vi. quires
& Introducti Installati d Use of IHMC C Tools v4.18 Requil
& License Agreement Acceptance of the Following License Agreement: =

-

Copytight (c) 1998-2008 Institute for Human & Machine Cognition =
(THMC)

License Agreement for Public CmapTools Client Software

o

NOTICE TO USER.: PLEASE FEAD THIS CONTRACT
CAREFULLY. BY USING ALL OR ANY PORTION OF THE
] plete SOFTWARE YOU AGREE THAT YOU ARE AN EDUCATIONAL
—— INSTITUTION OF. AN INDDIVIDUAL NON-COMMERCIAL
USER AMD ACCEFT ALL THE TERMS AND CONDITIONS OF
THIS AGREEMENT, INCLUDING, [N PARTICULAR. THE

TR ATT A TR LT, T IO LT A TRIT S TR T T LT

©000000

Cmaplools —= —_—
knowledge modeling kit () I do HOT accept the terms of the License Agreement *

Cancel Frevious Hext




"1 THMC CmapTools v4.18

& Introduction

& License Agreement

& Installation Type

@ cChoose Install Folder

@ choose Shortcut Folder
@ configuration

@ Pre-Installation Surmmary
@ Installing. .

@ Install Complete

5

Cmaplools
knowledge modeling kit

InstallAnywhere by Macrovision

Cancel

& THMC CmapTools v4.18

& Introduction

& License Agreement

& Installation Type

& Choose Install Folder

@ choose Shortcut Folder
@ configuration

@ Pre-Installation Surnmary
@ Installing. .

@ Install Complete

—

Cmaplools
knowledge modeling kit

InstallAnywhere by Macrovision

Cancel

"1 HMC CmapTools v4.18

& Introduction

& License Agreement

& Installation Type

& cChoose Install Folder

& Choose Shortout Folder
@ configuration

O Pre-Installation Summary
@ Installing...

@ Install Complete

—

Cmaplools
knowledge modeling kit

InstallAnywhere by Macrovision

Cancel

Installation Type

onfiguration
Typical configuration includes default installation settings for
CmapTeolsin stand-alone computers.

This option iz recommended for most users.

=L | Advanced Configuration

% Advanced Configuration inzludes advanced installation settings
for CmapToolsin stand-alone computers or netwo dowodstations.
This option iz rescommended for Advanced Users and Netwodk
Administrators.

Previous

Choose Install Folder

Where Would You Like to Install?
|C:'|,Pr0gram Files\IHMC CmapTools |

Restare Default Folder ” Choose... ]

Previous

Choose Shortcut Folder

Where would you like to create product icons?

In a new Program Group: |IHMC CrnapTools |

() In an existing Program Group: |Accessoires | l

() In the Start Menu
() On the Deskhop

() In the Quick Launch Bar

() Other: | | | choose..
(7 Don't create icons
Create Icons for Al Users




"1 THMC CmapTools v4.18

& Introduction

& License Agreement

@ Installation Type

& Choose Install Folder

& choose Shortcut Folder
&@ configuration

& Pre-Installation Summary
@ Installing. .

@ Install Complete

5

Cmaplools
knowledge modeling kit

InstallAnywhere by Macrovision

Cancel

THMC CmapTools v4.18"

& Introduction

@ License Agreement

@ Installation Type

& choose Install Folder
@ Choose Shortout Folder
& Configuration

0 Pre-Installation Summary
& Installing. ..

O Install Complete
o
Cmaplools

knowledge modeling kit

tewehiEre by b

Cancel

"1 HMC CmapTools v4.18

& Introduction

& License Agreement

& Installation Type

& cChoose Install Folder

& Choose Shortout Folder
& configuration

° Pre-Installation Summary
& Installing...

Install Cormplete

—

Cmaplools
knowledge modeling kit

InstallAnywhere by Macrovision

Cancel

Pre-Installation Summary

Please Review the Following Before Continuing:

Product Name:
[HWC CrmapTools w18

Install Folder:
CProgram Files\ IHMC CrmapTools

Shortcut Folder:
ChiDrocuments and Settingshall Usersillern
DémarrerProgratmmesi IHWMC CrmapTools

Disk Space Information (for Installation Target):
Fequired: 118 529 831 bytes
Available: 22 B4l 504 368 bytes

Previous Install

Ik

Installing IHMC CmapTools v4.18

Installing... commons-beanutils-bean-collections.jar

Install Complete

Caongratulations! HMC CmapTools v4.18 has been successiully
installed to:

CAProgram FilesUHMC CmapTools

FPress "Done" to quit the installer.

{
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Des informations vous concernant seront a
remplir suite au premier lancement du logiciel.
Vous veillerez a noter celles-ci en lieu stir afin de
ne pas les égarer. Vous serez ainsi identifié par un
tel biais lorsque vous utiliserez Cmaptools de
maniere collaborative. Remarquons que des
modifications peuvent étre réalisées suite a cette
premicre opération, en réenregistrant Vvos
préférences. Dans tous les cas, vous aurez recours
a des appellations explicites, représentant votre
identité¢ (nom ou prénom) de maniere claire. Des
données en un seul mot, sans accent, seront
choisies systématiquement.

&/ Vies - CmapsTools
Sy =@ Edition

Qutils

Fenétre  Aide

Couper Chrl+i
E Copier Chrl+i2
= Coller Chrl+y
P;ZST: Copier dans le dossier. ..
Déplacer vers le dossier...
Renommmer Fz2
Supprimer SUpprirmer
Cmaps Rafraichir Fa
dans  Créer unraccourd
Coller e raccourc
Ajouker aux Favoris
Ajouter & Mes serveurs distants (Places)
F
Drraits...
Proprigtés. .. Alt+Entrée

&l Editer Tes préférences '_)s
|général
Infos utilisateur
Orthographe Dossier racine pour Mes Crmap:
Emplacements & Serveurs
Dassier des serveurs distants (Places) | CH\Documents and Settings|user\Mes documents|\My Cmaps | [ Parcourir
Fils de: discussion
Configuration de prowy
Enreqistrement aukomatique
[ Enreqistrer les Craps toutes les mlnute(s)
Prise de vues automatique
[ Lancer automatiquement |a prise de vues 4 l'auverture d'une Cmap
Langue
Selectionner la langue pour le menu
et les messages affichés : = -

{effectf aussi pour la langue utilisée par les nouvelles Cmaps)

|E/ Editer les préférences

Général [infos utilisateur
rihographe

Mom : ‘JB
Emplacements & Serveurs

Dossier des serveurs distants (Places)

ex. : Richand Tremblay

Fils de discussion Organisation : ‘ Deste

Configuration de proxy ex. : IHMC

Adresse de courriel : ‘ jbrambier@hotmail, com

utilis& pour que d'autres utilisateurs puissent vous contacter 3 propos de Cmaps

*ID utlisatewr : | user

utilis pour collaborer et ageorder des droit; ex. : tremblay

*Mat de passe ! ‘ [E—

*Confirmer le mot de passe ! ‘ [

#Champs obligataires

l Effacer la liste des maots de passe ]

1l reste possible d’éditer vos préférences, une fois installé le logiciel CmapTools.



IIl. Lancer le programme, créer un raccourci sur le bureau.

1. Lancer le programme, via le bouton « démarrer » ou via le bureau, si raccourci présent

(double clic dans ce cas).

‘...-ﬁ.f Fayaoris

| -

|4 Documents

|

E’ Earametres
Rechercher

Y

Aide et support

Executer...

Fermer |a session User, ..

Windows XP Professionnel
Q

Arréter l'ordinateur. ..

Sy |
@ |

1.bis. Création d’un raccourci vers le bureau.

P E

L
( Favorig (]
| 4 Documernits 3
5%
q
| .}‘ Paramétres b
= o
’_) Rechercher 3
q
o
E “_‘. Ajde et support
L - .
a Executer...

L] )
= I_.--‘-l Fermer la session user...

@ Arréter lardinateur...

IHMC CmapTools

# Uninstall CmapTools

CmapTools

Clic droit au nivean
de "Cruaptools".

4 Choisit option

Création du raccoured
sut le burean

10

| "Envoyer wers"

Couper
Copier

Créer un raccourd
Supprimer
Renommer

Trier par nom
Proprigtés
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Lancement du programme.

Fichier Edition Outils Fenétre

Aide

Fichier Edition Format Collaborer Outlls Fentre  Aide

g Mes Iifmaps

Craps dans

Paste de travail

3

Cmaps partagées
dans Places

=

Favaris

Historique

[} Ic8nes seulement

% | B | P =

ﬁ Supprimet

double-eliquer pour ciéer un concept

+ [i n

wm

Apparition des outils a l’écran.
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1V. Gérer un dossier, créer une carte.

1. Créer un dossier permettant de ranger des documents (les fichiers présents dans votre
disque dur doivent en effet étre placés dans des dossiers de ce type afin de pouvoir étre
reconnus via CmapTools).

|E:| Nouveau dossier W
Mam du dassier | ]
i g nom indiqué dans la fenétre “Wles
|E| vues - CmpSTMIs Descripkion :

g Edition  Outils Fendtre  aide

Précisions 4 donner
pat lutilisatenr. description du dossier

Mouvelle Crap ChrlH

Mouveau dossier,., . ChrlH-Maj+HY

Maks-clés

separés par des wirgules

Qv Entrée
Fermer ChrlH ] .@ Definir en tant que modéle de connaissances

“lide une carte bien congue pour un domaine

Ajouter des ressources. .,

Ajouter une adresse Web,.,

Administrateur ;| |
Exporter le dossier sous Forme de page Web... Mat de passe : I I
Tmporter ¢ Confirmer le mot de passe : I I
Apercu avant impressian, ., ChrlH+P
Quitker CrmapsTools ChrH0

|§:| Yues - CmapsTools

Fichier Edition  Cutils  Fenétre  Aide

|E:| Yues - CmapsTools

Mes Cmaps

Fichier Edition Outls Fendtre  Aide
[ [C] Dossier crég
== Mes Cmaps
Cmaps dans b D
Poste de travail —_—

Mouveau
Cmaps dans .
Poste de travail Ciurir

@ Fermer
Couper Clic droit
Cmaps partagées )
dans Places Copier

Cmaps partagées

dans Places Renommer
Eﬁ Supprimer
ﬁ' Raccourdi ]
Favaris Eﬁ Ajouter aux Favoris
Favoris
Ajouter 4

Exporter le dossier sous forme de page Web...
) -~ Irnporker ]
Historique
Valider et réparer les liens. ..

Histaorigue
Rechercher »
Trier les icdnes par ]
Draits...
Propriétés, .,

[ Icdnes seulement ﬁ Supprimer

Apparition d’un nouveau dossier. Tout clic droit opéré a ce niveau
est semblable a celui rencontré habituellement sous Windows
(méme remarque pour toute carte créée et enregistréee).
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2. Déposer des fichiers au sein de ses dossiers.

A. Méthode consistant a sélectionner la cible souhaitée.

& Vues - CmapsTools
Fichier Edition ©Outils Fenétre  Aids

Mes Cmaps

B D Dossier créé

Cmaps dans oofly carte 1
Poste de travai
e 5 |§:| Ajouter des ressources
a QUi
Zmaps partagées = g o
dans Places Farmer 18| Bureau @
Couper .
o Versle haut Bureau Places Mes Cmaps
apier
Eﬁ Coller R
Farvaris Renoner Les éléments personnels désirés sont 4 placer =
SUpprimer sur le bureau afin d'8tre accessibles.
Raccourd ]
Ajouter aux Favoris
Ajouter & Mes serveurs distants (Places) S
Ressources. .. Ajouter ) )
Lier 4 la page iieb... Exporter |2 dossier sous Forme de page Web... | Afficher 1a liste des ressources Ajouter
Impoarter 13

‘alider et réparer les lisns, .

Publier...

Rechercher 3
(] tefines sevlemert Trier les icdnes par »

Droits..

Proptiétés...

Sélection et validation des documents retenus par ['utilisateur.
B. Méthode consistant a glisser-déposer les fichiers désirés.

& Vies - CmapsTools
Fichist Edition Outlls Fenétre  Aide

g Mes Cmaps

[ Dossier créé
-{E

Cmaps dans
Paste de travai

™

Cmaps parkagees
dans Places Faire glisser le fichier

désité, pour ensute le
5

déposer & lendroit voulu
Fawvaris

[méthode drag-and-drog)

Historigue

[ Icdines seulement ﬁ Supptimer

Meéthode consistant a glisser-déposer les fichiers retenus,
au sein d’un emplacement choisi.
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3. Créer une nouvelle carte.

& Vues - CmapsTools

g Edition Oukils  Fenétre

MNouvele Cmap

Mouveau dossier. ..

4. Sauvegarder la nouvelle carte créée.

I Sans titre 1

Aide

] E |'§'|

-

Chrl+
Chrl+Maj+h

(=]

EMy - Edition  Format  Collsborer  Outils  Fenétre  aide
Mouvele Cmap Chrl+h
Fermer la Crnap Chrl4+y
Ctrl+5

Enregistrer la Cmap

Enreqistrer |a session de clavardage

Zmap Chrl+Maj+3

Exporter la Crap sous 3
Wisualiser en tant que page inkernet

Irnprimer, ..

Apercu avant impression. .,

Chrl4+P

Quitter CrnapsTools

CHQ

) Enregistrer la Cmap sous

Emplacement :

Marm

GQuestion centrale :

Mes C B 7

| s Cmaps @
[0 Dossier créé

@Deste

oil cette Cmap sera-t-elle située 7

| carke 1

le nom affiché danz la fendtre ‘ez

3 quelle question cette Cmap répond-elle 7

Mats-clés : | |
séparés par des virgules
Langue : |Fran;ais B
|a langue de la Cmap
Auteur(s) : | JB |
Organization : | Deste |
Courriel :

| ibcambier@hotmail com

utilizateur

Données 4 compléter, selon

h Enregistrer ” Annuler l

m

€5 maps 100

Fichier Edition Outils Fenétre  fide

Mes Cmaps

----- D Dossier créé

fom—
Cmaps dans -gly carte 1

Poste de traval @ Deste

Cmaps partagées
dans Places

=S

Favaris

Histarique

[] Icéines seulement ﬁ SUPPFimer

Sauvegarde de toute carte réalisée.

Gérer un dossier, créer une carte (en résumeé).

Dossier (espace de rangement)

Carte (espace de création)

Création

Fichier>Nouveau dossier.

Fichier>Nouvelle Cmap.

Modification du nom

Sélectionner le dossier (simple clic), afficher
le menu contextuel avec le bouton droit de la
souris>Renommer.

Sélectionner la carte (simple clic),
afficher le menu contextuel avec le
bouton droit de la
souris>Renommer.

Suppression

Sélectionner le dossier (simple clic), afficher
le menu contextuel avec le bouton droit de la
souris>Supprimer.

Sélectionner la carte (simple clic),
afficher le menu contextuel avec le
bouton droit de la
souris>Supprimer.

14




V. Mise en place des concepts et des liens.

Weare - x
Fichier Edition Format Collaborer Outils Fenétre  Aide Fichier Edition Format Collaborer Outils Fendtre  Aide
B - 19 100 = il L i 45 1o (=] i
< =
_
) tutorat [
tutorat :
Concept Lien de proposition Ressource

Ajouter Cliquer deux fois dans une | Sélectionner le concept-source | Préalable : pour ajouter un
zone libre de ’aire de tragage | (simple  clic), puis en | document électronique
pour ajouter un nouveau | maintenant le bouton gauche de | (Microsoft Office, Adobe
concept. la souris enfoncée, glisser | Reader, ...), il faut le verser
Saisir le titre du concept. depuis le jeu de fleches vers le | dans un dossier spécifique a

concept de destination. la carte en réparation (voir
S’il n’y a pas de concept de | partie précédente, rubrique
destination, le logiciel en | « Déposer des fichiers au
créera un. sein de ses dossiers »).

Saisir le titre du lien.

Modifier Sélectionner le concept (clic | Sélectionner la zone de texte | Pour modifier un document
droit), puis modifier le titre | du lien (clic droit), puis | déposé comme ressource, il
du concept. modifier le titre du lien. faut éditer le document avec

le logiciel d’application
d’origine (exemple : Word),
puis copier le nouveau fichier
dans le dossier ressource du
projet.

Pour modifier le lien vers une
ressource, cliquer avec le
bouton de droite sur ’icone
de la ressource pour faire
apparaitre le menu
contextuel, puis sélectionner
la  rubrique Ajouter &
modifier les liens aux
ressources.

Supprimer Sélectionner le concept Sélectionner le lien (simple Sélectionner la ressource
(simple clic), puis clic), puis appuyer (simple clic),
appuyer sur la sur la touche puis appuyer sur
touche supprimer supprimer du la touche
du clavier. clavier. supprimer du

clavier.

Enregistrer Sauvegarder la production en enregistrant le document : Menu Fichier>sauvegarder Cmap

(voir également partie précédente, rubrique « Sauvegarder la nouvelle carte créée).

15




VI. Mettre en forme la carte conceptuelle.

Avant d’appliquer une mise en forme, il importe de maitriser les mécanismes de sélection

résumés dans le tableau ci-dessous.

Concept Lien (texte) Lien(trait)

Un Simple clic avec bouton gauche | Simple clic avec bouton | Simple clic avec bouton
de la souris. gauche de la souris. gauche de la souris.

Plusieurs CTRL + clic gauche (touche CTRL + clic gauche (touche CTRL + clic gauche (touche
CTRL enfoncée tout en CTRL enfoncée tout en CTRL enfoncée tout en
cliquant). cliquant). cliquant).

Tous Menu Edition>Sélectionner les | Menu Edition>Sélectionner Menu Edition>Choisir les
concepts. les phrases de connexions. liens.

Fichier Meliay® Format  Collaborer Outils  Fenétre  Aide

Annuler Chrl+2
‘ ’ Reefaire Chrly

Couper Chrl+3

Copier Chrl+C

Coller Chrl+y

Supprimer

Copier le style

Coller le skyle

r

Selectionner les concepts
( Sélectionnez les noms de lien

Sélection groupée

Sélectiopner les liens

Tout sélectionner Chri+a
Sélectionner avec le lasso
Ajouter ef modifier les liens wers les ressources, .. Crrl+R

Ajouter une adresse Web..,
Inverser le sens des liens

=J

Rechercher... Chrl+F
Rechercher le suivant Ctri+i
Rechercher dans la fenétre Yues Chrl+E

Proprigtés, ..

4 [ ]

m

Sélection de plusieurs objets.

Edition

La mise en forme d’une carte peut se faire | Fichier

Farrnak

Collaborer

Cukils BEERERE

grice aux commandes regroupées a

'S

=5z
=™

9 oo

Afficher Yues

Afficher la palette d

I’intérieur d’une fenétre « Styles ».
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—Mom &t taill ~Couleur—  —Image d'amiéra-plan ~ Couleur — Epaisseur Style — Couleur Echelle
[vardana [«] b= :I - = | [l ‘ i - 1 ,_HV —_— Horizortal °e;
[omvle s sadeur Nerse) ~ Ombre— . . ‘ ﬁ —Forme —Sens du lien i L
; z 5 ‘ Ev |:| Ev I D Espacemant régulier N E I:I"\f:l | Elltl_")n [ireoe demireer
K ific ti R E— Io%— v Espacement fixe - E
Jumﬂ:IT;—me: ‘ IE[ IE L:[ ~Farme— = 0= Fléches . . ‘.
= | = = 6[) ) — Htirer ; n\‘I)F E\T)F E\T)F E\T/IZI . . ‘ ﬁ
||1| Jeu de caractéres mathématiques | S e W = =
muhjetl Ligne | cmap | | Policemmne [ cmap | Police | Objet map Police | Dbjetl Lignet[;map]
|E|Sansnom |[Nouveaushrle] lIHSansnom |[Nouveaust5r|e] lIHSansnom |[Nouveaust§.r|e] lIHSans nom |[Nouveaust§.r|e]
1. Opérations courantes liées a la mise en forme d’une carte.
Concept Lien(trait)
Couleur Fenétre Styles>onglet Fenétre Styles>onglet
Objet>Couleur. Ligne>Couleur.
Forme Fenétre Styles>onglet Fenétre Styles>onglet
Objet>Forme. Ligne>Epaisseur et/ou Style (tracé
du trait) et/ou Fleéches (tétes de
fleche).
Alignement Fenétre Styles>onglet Fenétre Styles>onglet
Objet>Aligner. Ligne>Forme (forme du tracé).
Attributs de texte Fenétre Styles>onglet Police.

2. Ajouter une ressource a un concept.

A Important : il est préférable de créer un dossier de ressource a I’intérieur du dossier
de projet (voir partie précédente, rubrique « Déposer des fichiers au sein de ses dossiers »).

W Mes Cmaps - Doss...

Fichier Edition Outils Fenétre

() Définir comme arrigre-plan

iﬁ Dossier créé

-]

@ Mardel CmapToals

[ &

¢« | B P

Fichier placé et choisi,

déterming par l'utilisate

glisser- déposer sur lobjet

4

UL

//tutarclt
(e} tutorst ——— (Teca)
S
77
- H
=

Apparition du fichier lié.

%

m

Fichier  Edition Fgrm Deste

l'image sera wtilizée comme amisre-plan

Ajouter en tant que lien vers une ressource

Libellé : | Dieste |

libellé wisible sous le concept

Groupe : | Image E]
Licéne est sous le concept
Ressource : @ Deste
Emplacemernt : hies CmapsWDossier créé
Description @
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Y v Fichier Edifion  Fenéire  Aide s
@ % | B~
T 1
Déparlemenl des Sciences
et dela Tichnologie de I'Education
50 100 150 200 250
|
Uticef TOToTat ]
tutorat

\ 2éme clic, appasition
& du fichier.



VII. Partager ses productions et idées.

Dans ce cas, le concepteur d’une carte souhaite que ses collaborateurs puissent transmettre
plus directement des commentaires simples (annotations) ou des commentaires plus élaborés
(discussions) a propos de 1’état actuel de la carte conceptuelle. Les étudiants peuvent ainsi
aboutir a un consensus en partageant des propositions.

Mode de relation Type de collaboration

Annotation. Employée pour écrire un commentaire sous
la forme de « Post-It » que I’on accroche habituellement
a un concept.

comr Discussion. Mise en place d’échanges par écrit selon une
Asynchrone (temps différé) forme qui s apparente a celle d’un forum de discussion
en ligne.

Pour collaborer avec les membres de votre équipe, il est nécessaire de créer un dossier et de
partager ses productions.

1. Création d’un dossier personnel.

Un ordinateur raccordé a Internet est
a présent nécessaire. Il convient en
premier lieu de se rendre dans la
fenétre intitulée « Vues ». Dans le |4 & il =) 100
cas ou celle-ci serait devenue
invisible suite a une manipulation N
non désirée, il est possible de la faire carte 1
réapparaitre au départ de la fenétre
caractérisant votre carte.

Edition

Fichier Format  Collaborer  Oukbils

Afficher la palette de styles

Afficher l'outil de navigation

(‘ Yues - CmapsTools :EE
Fichier Edition Outls Fendtre  Aide

Mes Cmaps
[ D Dassier créé

Cmaps dans f 1

Poste de travail ¢l carte 2

Seul I'onglet « Cmaps dans Poste de travail » avait été
abordé jusqu’a présent. Nous allons maintenant nous
orienter vers les espaces offerts a distance, en cliquant sur
le bouton « Cmaps partagées dans Places ».

g Mouvel

espace 4
découvtit

Cmaps partagées
dans Places

=

Favaris

Hiskarique

[] Icnes seulement @ Supprimer
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Les dossiers créés au sein de ce guide sont établis au départ du chemin suivant :
IHMC Public Cmaps (3)\ Users (create your own folder...)

Il est cependant possible que ces dénominations aient été modifiées lors de votre prise en

main du logiciel. Un nouveau dossier, intitulé « Test — Essai », est créé dans le cadre de cet

exemple, en suivant les procédures détaillées au sein des captures a venir. Notons que les

identifiants et mots de passe retenus lors de la premiére utilisation du logiciel peuvent étre

conservés une plus grande facilité.

@ Mes serveurs de C ﬁ Ajouter un ser Ouerie
_ o~ (f33 THMC Public Cmaps (3) o ESia
Cmaps dans [[£7 Converted from ¥2 on Jan 22 200- & Couper Cll.ic droit, création '
Poste de travail L g \ own Folder...) B Copier dun nouveau dossier.
LeamaPrimero D ol T
: ReadMeFirst (B Al Rencmmar
@ @ THMC Sample Knowledge Madels . 0 123 4 )
. Upprimer
Cmaps partagées | | ] D Cuirni Fiaccourd »
dans Places s | EDEY
Ajouter aux Favoris
; {2l Oscarbdian b il e distants (Places)
B Boiblerelicy . i1 PLINIO_SEMICR——— — —
L@ ouverture du dossier. 0O e Ajouter »
’ A
i I 000Eraaks Exporter le dossier sous Forme de page Web. ..
Favois 0 e Importer 4
b BB TucurnanZoncept 2
3 ChacoConceptual Hble
@ -3 ___Guanaja Rechercher »
Historique (3 Josue_Barcia(Barcg  Trier les icdnes par 3
-] __KMC Sodertalje Bt
1[0 __Quimica Integrada Praprigtés. ..
[ __Cenin
..... 3 _cma
e s il
4 | m < [m i
[ Ic8nes seulement Iﬁ Supprimer @

( Nouveau dossier 1

Mam du dossier :

Test — Essail

nom indiqué dans la fenétre Yes

Descripkion @

Données 4 compléter

par Putilizateur.

description du dossier

Moks-clés :

séparés par des virgules

[l {2 Définir en tant que modéle de connaissances

“alide une carte bien congue pour un domaine

administrateur ;|

Mot de passe : I

Confirmer le mot de passe ¢ I

Draits...

Ok Annuler
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( IHMC Public Cma... =] O X

Fichier Edition Outls Fenétre  Aide

1

|ﬁ Users (create your own £, H
b0 TCD

] kdrmcgaz

(L3 TE370

{2 keacher identity:n resurssit
{27 Technoart_HU

L7 TecroBellvitge

{23 Tecnologia

@] Tecnalogia Instruccional ITSOMN
D tecno-logie

2] TelecoosUn

{3 tello

{27 Temple University

2] Tempogr afix

{27 tentativo

] Techua

L] Ten st

{27 TerschelingHaven

[0 test

[0 test12345675

s

Cmap

Dassier, .,

Fil de discussion...

EBouillon. ..



Ceci fait, il vous est également possible de placer le (ou les) dossier(s) créé(s) dans les
favoris caractérisant le logiciel, via un clic droit opéré au niveau du dossier concerné.

= THMC Public Cma... = 01

Fichier Edition Outils Fendtre  Aide

£ Users (create e .

Oreriv

..... 3o Fermer

..... [ tdmegsz Couper

..... [ 1970 i
Copier

..... [ teacher idd

..... [ Technoart |

..... [7 TecnoBelk Renommer

..... [ Tecnolagia Superime

Raccourci ]

Ajouter »
Exporter le dossier sous forme de page Web..,

Importer L]

----- D Test
M=
L1}

« [y

Helen

Valider et réparer les liens...

Rechercher »
Trier les icdnes par ]
Draits...

Proprigtés. ..

Fichier  Edition  CQutils  Fendtre  Aide

Cmaps dans
Poste de travail

@

Cmaps partagées
dans Places

=

Favoris

Historique:

l?%ﬂ Favaris

B

[ Icdines seulement

Users (create your own Folder. ..y

ﬁ Supprimer

2. Procéder a un (ou plusieurs) dépot(s).

>

Divers documents peuvent ainsi étre déposés dans cet espace, en vue de les partager et de
les remanier de manicre collaborative. Il est possible de créer de nouveaux documents, a
la maniere dont cela a été présenté dans la partie précédente « Gérer un dossier, créer une

carte ».

Fichier Edition ©Outils Fenétre  Aide

Public Cma... |

Fichier Edition  Cutls  Fendtre  Aide

ﬁ Favoris

Cmaps dans
Poste de travail

Cmaps partagées
dans Flaces

5

Fawvoris

Historique

[ Icéines seulement

ﬁ Supprimer

!ﬁ Test —Essai

&

Qurir
Fermer
Couper
Copigr

map
Diossier,. .

Fil de discussion..,

Bouillar, ..

R.enarmmer
Supprimer
Raccourc

Ajouter awx Favaris

Alouter & Mes serveurs distants (Flaces)

Ajouter

Importer

Exporter le dossier sous forme de page Web...

Rechercher
Ttigt les icdnes par
Drraits...

Propriétés...
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Une autre alternative consiste a copier le (ou les) fichier(s) retenu(s) dans I’espace
« Cmaps dans Poste de travail » et a les coller dans le nouveau dossier accessible via le
bouton « Cmaps partagées dans Places ».

r. 9]

| ® [HMC Public Cma... = |0

Poste de travail

<@

Cmaps partagées
dans Places

e

Favoris

Hiskarique

[ Ic8nes seulement

Fichier Edition  Qutils Fenétre  Aide Fichier Edition  Outils  Fenétre  Aide
Mes Craps |ﬁ Test —Essai -
- b [ Dossier créé Diozgsiet laissé ouvert
e i i
Craps dans pout la citconstance.

Copie réalizée viala
méthode "Copier-Coller" ou
encore "Glisser-Déposer”.

ﬁ Supprimer

Remarquons que des fichiers
éventuellement liés a la carte copiée
sont a transmettre également, sous
peine de fournir une production
incomplete a ses coéquipiers. Une
réponse affirmative a la question
posée par le logiciel permet ainsi de
pallier ce probleme.

Copier la ressource lieg

La Cmap carte 2 contient un lien vers une
ressource dans Mes Cmaps (Deske. gif ). Youlez-wous
copier ce lien afin quil fonctionne pour dautres

utilisateurs ? 5
Oui er | | Ignarer touk | | Flus d'Infos | | Annuler
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3. Déterminer les droits caractérisant les dossiers créés.

8 3

W [HMC Public (gurrewea— N

Fichier Edition O Ouwrir
ﬁ Users (create vy AL =
Cauper [ Liste des droits pour Test - Essai W
----- 3 TE97D Coni
pier
----- [ teacher ider o dnemier
iCe dossier | i _dossi
,,,,, 0] Technoart_ i :| Moveauy dossiers enfants I MNouveaux sous-dossiers enfants |
D - Bellvit Renammer
""" =EnooE J"" Supprimer Droits pour ce dossier
----- D Tecnologia )
----- {20 Tecnolagia I Réccourcl ] J ID utilisateur Droits | Ajauter un utilisateur ...
_____ D tecno-ogie Ajouter aux Favoris
""" (] TeleconsUn €7 Tous Afficher le contenu de ce dossier
----- [ tello Ajouter » € user Administrateur
..... D Temple Univ|  Exporter le dossier sous forme de page Web. .,
----- D Tempografi Imporker 4
""" D tenkativo Valider et réparer les liens...
----- [0 Techua
""" [ TeosT Rechercher 3 [] Hériter la liste des droits du dossier parent
""" (] Terscheling Trier les icdnes par »
"""" D = Drraits...
- mw  Proprietés...
----- [0 Tstic = ST T
----- [0 TestIx
----- [ TFP TESt
F=SSTR -
4|y b

Des droits peuvent étre octroyés ou non a d’autres

personnes. Pour que toute collaboration s’avere
efficiente, il sera nécessaire de permettre a vos .

, .. . L, . A 1D utilisateur ;| Jean-Bernard
coéquipiers de pouvoir bénéficier des mémes =% swaley
privileges que les votres. Ainsi, un titre Mot de passe s | #awesvas
d’ Administrateur et un mot de passe seront a leur
fO}lI.'nlr, en prenant somn de relever leur‘ « ID Permissions : | [¥] Afficher le contenu de ce dossier
utilisateur ». Nous recommandons par ailleurs ey s oS
d’accorder un tel statut au coordinateur responsable [ Ajouter, modifier ot supprimer des ressources
, . . \ , . Permissions accordées [ Ajoter des dossiers
du séminaire et & votre tuteur, afin de prévoir tout ou o, selon souhaits |

. . r s . de lutilisatenr. [] Madifier et supprimer des dossiers
souci technique éventuel. L’auteur de ce guide
avait, quant a lui, opté pour I’identifiant ID intitulé

« user ». o4 Annler

Type d'utilisateur : |N0uv. LIkl tl

Corfirmez le mot de passe @ | ssxxxx x|

[T Adrinistrateur

I1 est cependant possible de restreindre les possibilités offertes aux personnes extérieures a
votre équipe. Ainsi, I’acces public a votre dossier peut étre supprimé suite a une
interdiction mise en place par vos soins.

I i 1 eVl
( Liste des droits pour Test - Essai E W Liste des droits pour Test - Essai 1

Ce dossier | Mouveaux dossiers enfants | Mouveaw: sous-dossiers enfants | Ce dossier | Houveaus dossiers enfants I Hauveaus sous-dossiers enfants |
Droits pour ce dossier Droits pour ce dossier
ID utilisateur Droits Ajouker un utilisateur... 0 utilisateur Droits Ajouter un utilisateur
- Editer...
Afficher le contenu de ce dossier I—I g user Administrateur

€ user Administrateur |

[ Hériter I liste des droits du dossier parent D HETEe? (2D € el ey et

— | OK Annuler QK Annuler

—
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4. Annoter une carte réalisée a distance, de maniére collaborative.

Les documents partagés peuvent étre

annotés par les personnes y étant
autorisées. Cette opération nécessite
¢videmment [Douverture de la carte

recherchée dans I’espace de I’équipe, via
un double clic ou un clic droit (action
« Ouvrir » a sélectionner).

Fichier Edition Outils  Fendtre  Aide

Fichier Edition Outls Fenétre  Aide

5 Favaris

] Cartes Cmaptonls

Cmaps dans
Poste de travail

@

Cmaps partagées
dans Places

&

Favaris

Historigue

<

Users {create your own Folder...)

[7] 1cdines seulement fiii Supprimer

‘“@ Test —Essai

[+ @

{7 Ressources pour carte 2

Nouveau

Fermer
Couper

Copier

Renammer
Supprimer
Raccourd
Ajouter aux Favaris

a Mes serveurs distants (Places)

Ajouter

Importer

walider et réparer les liens. ..

Rechercher

Triet les icdnes par

Proprictés. ..

||

Fichier Edition Format

Collaborer  Outils  Fenétre  Aide

e & Sw

=

D

tutorat
m tutorat
Clic droit 4 lendroit désiré, afin
de réaliser une annotation
tutorat

Mouveau concept

Coller

Sélectionner les concepts

Sélectionnez les noms de lien
Sélectionner les liens
Touk sélectionner

Sélectionner avec le lasso

Ajouter un artigre-plan

e r—

m

[isualiser-en tant que page internet : |i.c_3...ihmc.us:.é_}isér‘vl‘ét‘;’S‘éﬁeac‘l‘ResUurceger.vl.ét.;r.i;:l;i.éi‘ﬁ--1_5;-8.‘.155_3.1-:1-_@_65555;ET aéiﬁaparE!;j:ime=HEn1-lEe>¥t_:

/

————» ()

Effacement suite 4 une
sélection (1 clic), suivie
dan appui sur la
touche "Bupprimer".

azk=
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Cliguer pout
valider le texte et
fermer la fenétre.

Annotation

hous wous souhaitons une agréable
Formation,

Jean-Bernard
jbcambier@hotmail.com

par : JB

Courriel : jbcambier@hotmail.com

S




5. Mener une discussion entre participants.

L’outil de discussion vous permet d’échanger par écrit selon une forme qui s’apparente a celle
d’un fil de discussion.

»

Couper
Copier
tutorat Caller

Supprirner

/ Copier le skyle
Uticef tutorat

Formater le style ]

Y

Ajouter et modifier les liens vers les ressources, ..
Ajouter une adresse Web. ..

tutorat
Annoter...
Meeud imbrique ]
Dictionnaire et Synonyme {Anglais seulement) ...
=
Rechercher »
UM ) o )
& & Clic droit réalisé au niveau
du concept désiré.
| 1 | 3
Nouveau fil'de discussion W
* horn rFormation Uticef| 1
nom du Al de discussion (FO
| S'inscrire comme utilisateur
Ces d‘emf actwa:tmns Le FD expire dans
sont 4 déconseiller et
peuvent provodquer la Chague message expirera dans | | |jours
pette de certaing '
messages. B
ex, 1 Richard Tramblay El %
*I0 utilisakeur © | user Clic surla
exernple & rtrernblay représentatinn, UL
ok de passe : stttk d'un clic sur le titre.
*Confirmer e mot de passe 1 | Hkdebek
O!thn.s e *Courriel 1 | jbcambien@hotmail.com
déterminer pat
lutilizateur. I'avertir quotidiennement des nouveaux messages
I | M'avertir de chague message poste Formation Uticef
* Champs obligataires | Créer | | Annuler
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%+'Fils de discussion - Formation Uticef

Fichier Edtion  Fil de discussion  Fengtre  Aide

Objet De Date de réception

JB =users Tue Jul 151

Objet: Test
De: JB =users
Date : TueJul 1518:23:34 CEST 2008

Bonjour 3 tous

Mous espérons que ce nouvel outil vous convient,

m

Cordialernent,

Jean-Bernard

s

[ Nouveau ][ Répondre ][ Fermer ]

L outil « fil de discussion » se manie de la méme facon
que tout fil lié a un forum de discussion.
Des réponses aux propositions de ses coéquipiers
peuvent ainsi se réaliser par ce moyen.

Outil « Fil de discussion ». En résumé :

Bouton Utilisation
Nouveau Lancer un nouveau fil de discussion.
Répondre Répondre au message sélectionné.
Fermer Fermer la fenétre.
Vérifier nouveau Télécharger les nouveaux messages publiés depuis que vous avez accédé a la
discussion.

RAPPEL : ne pas oublier d’enregistrer couramment sa production (Fichier>Enregistrer la
Cma

Bchier dtion. Fgmet Coleborer Outls Fondtre  Alde
« 9 - SHw -l LEd

futorat ) Voubes-vous ervegstres ks modiications
apportdes 4 Tcarte 27 avant de fermer?

U.“t!.'r tutorat Hon _| .M

Comme lors de Tutilisstion de tout programmes, i
convient de ssuvegarder la derruére version
élaborée,de maniére systématique

agm

Dies sauvegardes ponctuelles, survenant par
exemple toutes les 5 minutes, peuvent également o
Ere trds préoieuses lors de la mise en place de @
remaniements profonds.
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6. Récupérer ses productions.

Les documents réalisés via CmapTools sont a enregistrer. Il est possible de les remanier en
collectivité, par le recours a un dossier accessible a ces personnes via « Cmaps partagées dans
Places ». Cette utilisation est conseillée dans le cas de travaux collaboratifs réalisés au niveau
d’une seule et méme carte. Les opérations décrites dans les points 6.1. et 6.2. ne sont donc pas
a appliquer dans ce cas, I'utilisateur partageant ses fichiers et dossiers directement avec
d’autres membres, par le biais d’un serveur placé sur Internet.

6.1. Récupérer ses fichiers traités via « Cmaps dans Poste de travail ».

Il est possible de récupérer les fichiers traités via « Cmaps dans Poste de .
travail », ceux-ci étant employés lors d’un travail non partagé avec d’autres | J
personnes. Ces fichiers se retrouvent dans le dossier « My Cmap », visible au
sein d’un premier dossier connu de la plupart des utilisateurs et se nommant
« Mes documents ».

Mes documents

Eichier Edition Affichage Favoris  Qutils 2

Adresse |I|_':'| Mes documents

Q-S~-2 @ &b BE-FL X B9 |

2 O @2 —.

Ma musigue Mes images Mes vidéos

s [ Vues - CmapsTools. = C:\Documents and Settings\useriMes documents\My Cmaps
Fichier Edition Outils Fendtre  Aide Fichier Editon  Affichage Favoris  Ouiils 7
g Mes Cmaps Adresse !|,'_'.‘| C:'\Documents and Se_t_t1_ngs_ﬁ!:as documents{My Cmaps ]

?----DDossiercréé O~~~ F B B m- 2 x ¥ [ X '-I‘:I (B a2 N

Cmapsdans | 1R rarte - — —
oste de travail | b-f carte 2 - 2 | - ==

|| _—J = sua laus

‘g carte 3 .

project.idx Dossier crée carte 1,cmap carte 2.cmap carte 3.cmap

Cmaps partagées
dans Places

&=

Favoris

Histarique

De tels fichiers peuvent ainsi, si besoin est, étre transmis a d’autres
personnes. Vous veillerez & copier-coller la carte recherchée, mais
¢galement le dossier contenant les ressources éventuelles caractérisant
cette méme carte. Dans notre exemple, la « carte 2 » contient des
ressources placées dans le « Dossier créé ». Une copie de ce fichier et .. ooy come
de ce dossier sera donc nécessaire, afin de permettre au destinataire de  x 4
lire I’intégralité de cette méme « carte 2 ».

Copie des
fichiers sutr
1 bureau,

carte 2,.cmap carte 1.cmap
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6.2. Exploiter les ressources envoyées par un condisciple.

Les fichiers et dossiers regus sont a glisser-déposer dans « Cmaps dans Poste de travail »
(logiciel CmapTools en fonctionnement, donc). Ils peuvent ainsi étre exploités directement,
mais ne font pas I’objet d’un partage. Remarquons qu’une telle action engendre I’apparition

de ces mémes fichiers et objets dans le dossier « My Cmap ».

& | Vues - CmapsTool:

Fichier Edition Outlls Fenétre aide

Cmaps dans
Poste de travail

g Mes Craps

Cmaps partagses
F

ans “ﬁ] Ajouter des ressources

Type de ressource Mom de |a ressource Description Mats-clés Dossier
% -
Fadl | Croap carte 2 |
[
[£3 Folder Dossier crée |—
é @ GIF Image Deste Dossier créé =
Hisk Double-cliquez un item pour en éditer les attributs

[T e pas copier les fichiers externes & la fendtre Yues (créer des raccourds) +

=

>

& Vies - CmapsTools

Fichier Edition Cutls Fendtre  aide

Mes Crnaps
[>D Dossier créé
oy carte 2

Cmaps dans
Poste de travail

Cmaps partagées
dans Places

&

Favaris

Historique

[ Icénes seulement:

fill Supprimer

6.3. Récupérer et exploiter les fichiers traités via « Cmaps partagées dans Places ».

Il convient, en premier lieu, de vous diriger vers le dossier contenant les ressources que vous
souhaitez récupérer. Dans notre exemple, ces derniers étaient placés dans le dossier « Test —

Essai».

|E Vues - '{:Zi'napﬁools
Fichier Edition Outls Fenétre fide

@ Mes serveurs de @ Ajouter un sery

| Test —Essai

[-] @

—
Cmaps dans
Poste de travai

o) IHMC Public Craps (3)

@\ ----- [ Converted from 2 on Jan 22 200
s D s e your own Folder...)
@ LeamePrimera

>@ IHMC Sample Knowledge Models

Cmaps partagées
dans Flaces

5

Favaris

Hiskarigue

{77 Tlugl23

----- [ Todd_kumc_zo1a

----- D Toinou

+ | i | ¥

ﬁ SUpprimet

[ Icines seulement

P D Ressources pour carke 2
, ...... iy carte 2
. @ Faormation Ukicef
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Une opération, visant a glisser-déposer ou a copier-coller les dossiers et fichiers recherchés,
sera a réaliser. Elle aura pour cible I’espace « Cmaps dans Poste de travail » ou un de ses
dossiers.

5 1 0015

Nden

1e5 Rk

—_
=

=K

o

=

m-~

=N

=
=
=

Fichier Edition Outils Fendtre  Aide Fi Outlls  Fenétre  Aide Fichier Edition Outils FenStre  Aide
[ Mes Craps | Users {create vour own F... | = | Test —Essai -
= p L [

[D Ressources pour carte 2 ?D O -~ | I
Cmaps dans : iy carte 2 - o - gl 8
Poste de travai @ Farmation Liticef i (27 TerschellingHaven _% Formation Liticef
D test
P[] kest 12345678
&
Crnaps parkagées :>D TestHelen
dans Places b Bl TastIt
P D o Mise & jour et copie des raccourcis
p[] TFP TEst
[-[] theosis4u
[ﬁ b0 ThinkTak | .
', [SD Tiago Allan :
Favoris Copie de Cmap carte 2 vers Mes Cmaps))
PD TiHo
p-[1] Timathy_DPMI_2007
b3 Titanz
[SD TESS I Caneel i
Historique ?@] Tiug s
b7 Todd_kUMC_2010
:»D Tainaou =
FD Tokugava
?D Tom Fawcett
= 7~
« iy '
[ Icfines seulement filil supprimer fiil fii

Les dossiers et fichiers copiés sont a présent exploitables directement, sans
serveur interposé, mais ne sont plus partagés. Ils se retrouvent par ailleurs
dorénavant dans le dossier « My Cmap » précité.

2

My Cmiaps

7. Exporter ses productions sous d’autres formats.

Toute carte peut €tre exportée sous divers formats. Les plus intéressants, dans notre cas, sont
les formats image et .pdf. Remarquons que le recours a cette procédure engendre un fichier
qui n’est pas modifiable par le logiciel CmapTools.

s Edition  Format  Collsborer  Outils  Fendtre  Aide

Mouvelle Cmap Chrl4r

Fermer la Crap Chrl+ B

Enregistrer la Cmap Chrl+5

Sauvegarder la Cmap sous, ., Chrl+Maj+5 /

a Cmap sous Fichier image. ..
Wisualiser en tank que page internet Format POF...
Apercu avant impression. .. Postscript ...
Tmprimer ... Chrl+P Graphiques vectoriels adaptables. ..
Quitter CrapsTools Chrl+Q Page Web...
TUtorat——  Plande la Cmap...
Propositions en format texte, ..
Fichier ¥ML...
LifeMap. ..
tutorat

EES

4
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VIII. Désinstaller le logiciel.

Cette opération n’est a réaliser que si CmapTools n’est plus utilisé par vos soins. Elle ne doit
pas se réaliser durant votre formation et toute période susceptible de vous amener a employer
a nouveau ce logiciel CmapTools. Le logiciel en question doit, par ailleurs, étre arrété afin de

mener a bien cette désinstallation.

Via le menu « Démarrer ».

f&@ IHMC CmapTools

Programmes
_(h_
“:Af Favoris »
|_i§ Documents ]
T
E @)’ Paraméires »
=y
o
@ Rechercher »
&L rj
°
a t’) Aide et support
& E‘ Exécuter...
[
= .
-8 Fermer |a session user. ..
i
= E Arréter l'ordinateur...

Via le panneau de configuration.

B Panneau de configuration

Fichier ~Edition Affichage Favoris Qutils 32

Adresse E} Panneau de configuration

Programmes et mises 3jour nstallés: @ afficher les mises & jour

Modifier ou g — e
supprimer des
Programmes: 1. o i
I_m;--r- N Ee—
, = = B -m.
Ajouter de
NOUVESUX programmes , u e —— .
e e
- [ =8 Wt =

Ajouter ou supprimer
des composants
Windows

(Y

Configurer
les programmes
par défaut

Pour madifier ou supprimer ce programme de votre ordinateur, diquez sur
Madifier fSupprimer.

: Q CmapTaols
E) uninstal cmapTools

Trier par : |Ngm

=1

Ajout/Suppre...

de programmes

o —)

s =
ain b |
wiin ¥
-?- ]
els L]

Taille 111,00Mo

Utilize fréguemment

Muodifier/Supprimer
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Uninstall

& Introduction
@ Uninstalling...
@ Uninstall Complete

—

Cmaplools
knowledge modeling kit

InstallAnewhere by Macrovision

Cancel

BX

Uninstall IHMC CmapTools v4.18

Ahoutto uninstall...
IHMC CmapTools w4 18

This will remave features installed. Itwill not remoaove files and
folders created after the installation.

’

Y
Erevious | Uninstall

Uninstall

& Introduction
& Uninstalling...
@ Uninstall Complete

—

Cmaplools
knowledge modeling kit

InstallArywhere by Macravision

Cancel

Uninstall IHMC CmapTools v4.18

Please wait while Installanywhere's uninstaller
removes the following Features. ..

Files...

Sharteuts...

Launchanywhere

Folders...

Registry...

Uninstalling...

Uninstall

& Introduction
& Uninstalling...
& Uninstall Complete

—=

Cmath:ols %

nowledge modeling kit

Uninstall Complete

The following iterms could not be removed:

Unable to remove directory: CAWProgram Files\HMC Cmap Toolswbin

InstallAnywhere by Macrovision

Cancel

[ Previous |
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IX. Conclusion.

Ainsi s’acheve le présent guide se rapportant a 1’utilisation du logiciel CmapTools. Nous
espérons que celui-ci ait pu vous venir en aide tout en vous permettant d’exploiter diverses
richesses dont regorge cet outil informatique.

Bien qu’ayant décrit plusieurs possibilités liées a CmapTools, nous avons pleinement
conscience que d’autres fonctions et options, non mentionnées dans ce document, sont
susceptibles d’étre employées par les utilisateurs. Nous proposons alors a ceux-ci de faire part
de leurs trouvailles a leurs coéquipiers ainsi qu’aux tuteurs et organisateurs impliqués dans la
formation poursuivie.

Nous vous invitons par ailleurs a renseigner cet outil a toute personne de votre entourage qui
désirerait procéder a la mise en place de cartes conceptuelles.

Nous vous souhaitons une agréable formation.

L’équipe d’encadrement et de coordination du DESTE (Université de Mons-Hainaut).

CmapToolK
knowledge modeling kit

httpuiemapihmeus

Département des Sciences

et de la Technologie de I'Education
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Foire aux questions.

OQuestion 1) Comment échanger les cartes conceptesla distance?

Une autre facon de poser la question et qui semaitbnformité avec le vocabulaire du
logiciel CmapTools serait de dire "Comment puipgetager mes cmaps?”

Il existe deux fagons:

- Soit en les échangeant via le forum
- Soit via le serveur de CmapTools.

Question2: Comment puis-je échanger mes Cmaps aniadu serveur CmapTools?

Prenez le temps de bien lire les explications ssdas car elles sont d'une importance
capitale pour la réalisation de ces cartes.

1°- Tout d'abord, ouvrez votre manuel d'utilisatttnCmap et lisez bien le chapitre "Etape Il
? Partage en collaboration". Vous y trouverez déglques informations ainsi que des photos
d'écran qui illustrent les propos suivants

2°- Suivre la démarche suivante:

- Ouvrir le logiciel CmapTools.

- Créer votre Cmap puis en réaliser un copié-doliquer sur "Edition">"copié")

- Cliguer a gauche dans "Vues" sur le petit gl@mestre: "Cmaps partagées dans Places".2

- Double-cliquer, a droite, dans Vues. Choisidseserveur "IHMC Public Cmap&)', puis

Ouvrir Users (create your own folder...)(c)

- Dansle menu de la fenétre de navigation qui souvre, recherche le dossier mentionné par votre tuteur

(classement des dossiers par ordre al phabétique)

- A l'intérieur du dossier dossier mentionné par votre tuteur, se trouve le dossier de votre équipe.
- Vous pouvez gjouter immédiatement ce dossier ates Favoris, par clic-droit sur son nom puis
"Ajouter aux favoris'. (pour le retrouver plus facilement, ensuite)

- Faire maintenant un copier-coller de votre Cmap local e dans votre dossier public.

- Ouvrir laversion publigque de votre Cmap.

- Une url (adresse web) affichée dans |e bas de lafenétre, a droite d'un bouton "Visionner la
page web". Faites un copié-collé de cette adresse.

Votre Cmap publique est maintenant créée.

3°- Pour que les autres membres puissent travailler a partir de votre carte conceptuelle,
déposez sur votre forum d'équipe un message et indiquez clairement I'endroit ou vous |'avez
déposée sur le serveur Cmap ainsi que |'adresse Url.

4°_ Pour aler rechercher la Cmap déposée par un co-équipier, parcourez le serveur suivant
lesindications formulées par celui qui a déposé la Cmap sur le serveur, ouvrez-la. Ouvrez-1a,
faites un copié-collé de cette carte dans "Cmaps dans poste de travail". De la sorte, vous
laisserez intacte le travail précédemment effectué. Pour |a redéposer, recommencer la
démarche telle que formul ée ci-dessus.



Question 3: Comment puis-je échanger mes Cmaps aniadu forum Esprit?

1°. Si tu comptes ouvrir une carte conceptuellegcpiacée sur le forum, suis la procédure ci-
dessous:

1) Lorsque vous cliquez sur la carte, enregistaesdl votre bureau, n'essayez pas de l'ouvrir.
2) Ouvrez votre programme Cmap

3) Repérez l'icbne de votre carte enregistrée ciue bureau.

4) De la, faites glisser I'icbne de la carte depiisureau vers la fenétre "Vues - CmapsTools"
"cmaps dans Poste de travail.

5) Une fenétre s'ouvre intitulée "enregistrer legppétés de la carte”, cliquez sur Ok

6) vous pouvez maintenant cliquer sur votre cames'guvre alors.

Question 4: Comment déposer un fichier cmap sur lBrum?

Suivez scrupuleusement la procédure suivante:

1) Ouvrir la cmap dans laquelle tu comptes faisenedifications

2) tu enregistres les modifications.

3) Tu fermes la Cmap, mais pas le logiciel

4) Tu cligues sur la carte que tu comptes dépaaes bk forum et tu la fais glisser vers le
bureau.

5) tu écris un mot dans ton forum d'équipe

6) en fichier joint, tu vas rechercher ta cartelsusureau. C'est la méme manoeuvre que pour
déposer le profil hormis le fait que la carte seve sur le bureau!!

7) tu sélectionnes ta carte, et puis tu envoiesrtessage.

Question 5: Sur le serveur Cmap, lorsque je trouvi dossier UTE, je ne parviens pas a
créer mon propre dossier, a chaqgue fois on me demd®& un mot de passe que je ne

connais pas!

Ce prbleme est maintenant résolu. Le dossier de egipe a été créé pour vous !
Voici comment procéder :

1) Ouvrez votre logiciel CmapTools.

2) Cliquez sur le globe de gauche "Cmaps partadgies Places". 4 serveurs s'ouvrent alors.
3) Choisissez le serveur "IHMC Public Cmdpy', ensuite "Users (create your own folder)".
Cliquez dessus deux fois, apres quel ques secondes, une foule de dossiers souvrent aors.

4) Descendez dans laliste pour trouver le dossier mentionné par votre tuteur.

5) Ouvrez ensuite le dossier portant le nom de votre équipe. Vousy étes!!!

6) Vous pouvez maintenant déposer votre fichier en vous référant au didacticiel Cmap.

7) N'oubliez pas non plus de copier votre cmap dans "cmaps poste de travail”, de la sorte vous
aurez une copie en tout temps de votre travail.



Question 6 : Je n'arrive pas a déposer ma cmap daies collecticiel
- Vérifie que le nom de ton fichier ne comporte pas de 20 caracteres

Question 7 : Quel format choisir pour déposer la crap sur Esprit ?

- Si la carte crée avec Cmap doit encore étrevati@e par la suite, tu peux la déposer dans
le forum ou dans le collecticiel dans le forma wrad (.cmap)

- Si la carte crée avec Cmap est la version fiaaeumettre pour évaluation, il faut
I'enregistrer sous la forme d'un .pdf. Voici conminaire :

* Dans le menu principal, choisir "Fichier”, ensutExporter la cmap sur forme de
...document portable"

Question 8: Malgré toutes les recommandations entdoes sur ce forum, je ressens
toujours en moi une envie furieuse de réer un lieantre deux concepts en ne mettant
rien dans le rectangle. En effet, je crois que cekerait pertinent dans ma carte. Mais,
['ai toujours le rectangle vide qui reste. Commenpuis je faire pour supprimer le
rectangle sans supprimer mon lien?

Il 'y a moyen de mettre une fleche sans y incluréexte dans le petit rectangle du milieu.
Voici deux fagons "techniques":

1) Tu fais glisser le rectangle sous le conceptset retrouve caché, mais toujours la. Ceci est
embétant si tu dois changer les concepts de place..

2) - Dans le rectangle tu écris oui oui, un .1@spu fais "enter".

- Tu vas dans le tableau style et tu supprimebdegdures, et les couleurs qui pourraient
laisser des traces de cet emplacement pour "liens".

- Ceci permet de retrouver et de compléter ledidinsight te parvient, sinon, tu as, a I'écran
et en print, une fleche quasi continue, la plagae dsur la ligne passant presque inapergue.

Question 9: Comment déposer ma carte conceptuellarsEsprit en format PDFE?

1) Tu ouvres ta carte dans le logiciel Cmap.

2) Tu cliques sur "Fichier" dans le menu du hauttétzan.

3) L4, tu cliques sur "Exporter la Cmap sous".

4) Tu sélectionnes alors "format PDF".

5) Aprés quelques secondes, une fenétre s'ouvrenrigistres alors la Cmap dans tes
documents, a un endroit précis afin que tu t'yoretes.

6) Ta carte est maintenant dans "mes document$tyerat PDF. Tu peux la déposer soit sur
le forum soit dans le collecticiel en suivant egacent les mémes procédures que pour les
étapes précédentes.



