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1. CONCEPTOS BASICOS

1.1. Informacién General

El médulo de CONTABILIDAD es un sistema de Contabilidad General. Sus funciones basicas son
confeccionar asientos y generar, a partir de ellos, los libros Diario y Mayor y el Balance de Saldos.
Los asientos pueden ser modificados o dados de baja sin limitacién alguna, mientras el ejercicio se
encuentre abierto.

Los ejercicios tienen fecha de inicio, pero la fecha de cierre es variable, de manera que es posible
un ejercicio irregular, asi como mantener abiertas varias contabilidades consecutivas e irlas
cerrando de acuerdo a las necesidades.

Un punto importante a considerar es que, si bien el sistema opera con los criterios corrientes
en materia de ejercicios contables (fechas de inicio y cierre, prohibiciéon de modificar
movimientos anteriores a la fecha de inicio, etc.), este sistema no corta la base de datos al
cerrar el gjercicio.

Por eso, toda la contabilidad desde el inicio de la Empresa esta disponible en la misma base
de datos y es posible anular un cierre de ejercicio y volver a la situacion anterior a ese cierre.

Otras funciones disponibles son:
= Asientos Tipo incorporables a los asientos normales.

= Crear multiples Informes con hasta 6 niveles de agrupamiento de cuentas, como

ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
CAJA Y BANCOS
CAJA
Caja Principal (Cta 0001)
CajaSucl (Cta0023)
BANCOS
BANCOS CAPITAL
Banco AAA Cta 2659 (Cta 0036)
Banco AAA Cta 8768 (Cta 0047)
BANCOS INTERIOR
Banco AAA - La Pampa (Cta 0039)
Banco BBB - E.Rios (Cta 0042)

1.2. Vinculacion con otros Moédulos

El médulo CONTABILIDAD forma parte de un sistema administrativo integrado, en el cual todos los
maddulos generan informacion contable.

Por eso, ademas de los asientos cargados directamente en el médulo CONTABILIDAD, pueden
aparecer asientos originados en operaciones que se registraron en otros modulos (Facturacion, IVA,
Pagos y Cobros, etc.). Estos asientos no pueden ser modificados ni dados de baja en el
modulo Contabilidad; sino desde el médulo en que se origind la operacion.

A su vez, si Ud. opera el médulo CONTABILIDAD conjuntamente con el médulo de SUBCUENTAS
(que controla las Cuentas Corrientes de Clientes y Proveedores, Valores recibidos, Obligaciones
Emitidas, Centros de Costos y Bancos), los importes imputados a Cuentas definidas con
Subcuentas no pueden ingresar directamente en el asiento, sino que deben ingresarse desde
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las pantallas auxiliares para Subcuentas que aparecen autométicamente. Ver Manual de Cuentas -
Carga General de Importes
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2. CONFIGURACION CONTABLE

2.1. Informacién General

rCDﬂﬁgUI'ECiIfII"I Contable (o= | ==

Nombre de la Empresa : LA NUEVA SRL
Ejercicio Economico N°: | lel[u [0}k
Fecha de Inicio del Ejercicio: | 1/01/2006

Rangos de Cuentas Contables

Activo Desde: III Hasta:
Pasivo Desde: Hasta:
Patrimonio Desde: Hasta:
Pérdidas Desde: 500 Hasta:
Ganancias Desde: 700 Hasta: 899
[~ Pedir Comentario General en Asientos
I+ Mencionar el Legajo en el Asiento Contable

Incluir el Tipe y Codigoe de Legajo O | " No

u Aceptar Q Cancelar
——— i

Los datos que se deben ingresar antes de comenzar a utilizar el modulo de Contabilidad son los
siguientes:

= Nombre de la Empresa, que luego aparece en la cabecera de los listados. Este dato es
modificable en cualquier momento.

= Ejercicio en Curso. Es un texto que aparece en la cabecera de los listados. Este dato es
modificable en cualquier momento.

= Fecha de Inicio del Ejercicio Contable en curso. Este dato puede ser modificado libremente
salvo que provenga de un proceso de cierre de ejercicio.

Tenga en cuenta que no puede ingresar asientos contables con fecha anterior al Inicio del
Ejercicio.
= Rango de Cuentas: El Plan de Cuentas de este sistema, impone que las cuentas se ubiguen

en alguno de los grupos principales del Balance (Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ganancias o
Pérdidas). El cédigo de cada cuenta determina su pertenencia a uno de esos grupos.

Los cadigos de las cuentas pueden ir desde el 1 al 9999, pero Ud. debe establecer el rango de
cédigos que corresponde a cada grupo. Una vez que incorpore una cuenta al Plan de Cuentas,
los rangos se hacen inmodificables. Si el Plan de Cuentas se importa desde otra Empresa, se
graban los rangos de las cuentas importadas.

La escala que aparece inicialmente es la que se utiliz6 en la primera version del sistema. La
experiencia demuestra que esos rangos de 200 cuentas por grupo son suficientes en la mayoria
de las contabilidades pequefias y medianas, salvo que se deseen aperturas de gastos muy
detalladas o bien que se use la contabilidad para reflejar cuentas de clientes y proveedores.
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Los Rangos de las cuentas se refieren a sus Codigos de Cuenta, que tienen hasta cuatro (4)
digitos. Para los 6 niveles de un Balance de Presentacion, ver Informes Contables en este
Manual.

= Comentario General del Asiento: El sistema permite agregar un comentario global a cada
asiento (siempre existe un comentario libre por cada renglon) e imprimirlo optativamente en el
Libro Diario.

= Mencionar el Legajo en los Renglones del Asiento: Solamente es aplicable si se opera con
el Médulo de Subcuentas. Permite que al cargar Facturas, Recibos, etc. el cddigo y nombre de
los clientes o proveedores que originaron el movimiento, aparezca como comentario por omision
(junto con el numero del comprobante) en los renglones del asiento.

El codigo y tipo (CL — PR) del legajo se pueden obviar, dejando més espacio para el nombre del
mismo.

2.2. Plan de Cuentas

Las cuentas que se usan en la contabilidad se pueden agregar, modificar o dar de baja en el Plan
de Cuentas (Maestros — Contable).

También puede incorporar el Plan de Cuentas completo de otra Empresa, con la opcion ‘Importar’
(Otros - Importacién de Archivos) para lo cual primero debe borrar el Plan de Cuentas existente.
Ver Manual de Cuentas — Borrado del Plan de Cuentas. Con el mismo proceso se traen los disefios
de Informes y/o los Asientos Tipo.

La importacién elimina y reemplaza el Plan de Cuentas que existe en la Empresa de destino, asi
como los rangos de cuentas definidos en la opcién 'Datos de la Empresa’.

2.3. Asiento de Apertura

El sistema considera que el Asiento de Apertura de una contabilidad es el asiento N° 1 de la fecha
de Inicio de Ejercicio.

Si la contabilidad NO contiene un asiento de apertura, cada vez que ingrese un asiento contable
con la fecha del Inicio del Ejercicio, el sistema preguntara si desea que sea el Asiento de
Apertura. En caso afirmativo, la siguiente vez que ejecute un Control de Balanceo de Asientos, su
Asiento de Apertura quedara instalado como asiento N° 1 de esa fecha.

Este asiento es maodificable en las mismas condiciones que un asiento normal, salvo que se haya
originado en un Cierre de Ejercicio (ver Cierre de Ejercicio en este Manual)..

No se acepta gue una misma cuenta contable aparezca dos veces en el Asiento de Apertura.

2.4. Blogueo de Movimientos hasta una Fecha

El sistema permite fijar una fecha e impedir que se agreguen operaciones anteriores a la misma. La
fecha puede ser distinta para cada uno de los grandes grupos de operaciones del sistema
(Contabilidad, IVA Compras o Ventas, etc.). Ver Manual de Informacién General - Blogueo.

Este procedimiento se utiliza normalmente para evitar que por error se agreguen en un periodo
movimientos con efectos contables o impositivos, cuando ya se cerraron y/o presentaron a terceros
los registros o declaraciones juradas de ese periodo.

Para obtener bloqueos 'hacia adelante' (no ingresar movimientos posteriores al dia de hoy) ver
Manual de Informacién General - Configuraciones Varias - Limite de Fechas.
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3.1. INFORMACION GENERAL

3. ASIENTOS

3.1. Informacién General

Un asiento puede tener hasta 999 renglones

Los asientos se numeran correlativamente por dia (0 sea que el primer asiento de cualquier fecha
es el N° 1 de esa fecha, el siguiente el N° 2, etc.). En la misma fecha puede haber hasta 9999
asientos.

La numeracion de los asientos es automatica, de acuerdo al orden de ingreso en cada fecha.

Puede cargar asientos en cualquier fecha igual o posterior a la del inicio del ejercicio. Dentro de
esos limites, la fecha del asiento puede ser modificada, lo que arrastra la fecha de origen de
todos los movimientos vinculados con el asiento (por ej. movimientos de cuentas corrientes).

La baja de un asiento requiere la renumeracion de los siguientes asientos de esa fecha. Esa
renumeracion no es instantanea, sino que se realiza a pedido del usuario a través del
procedimiento de control de balanceo de asientos.

Asimismo, el calculo de saldos para los mayores y balances no es instantaneo, pero puede
realizarse a pedido del usuario en cualquier momento, sea para una cuenta o para todas ellas.

La perfecta continuidad en la numeracién de los asientos y los saldos totalmente
actualizados, son requisitos que Ud. debe considerar necesarios antes de confeccionar un
Balance o imprimir un Libro Diario.

3.2. Asientos por Fecha (libro Diario)

] Carga de Asientos | = /[
Por Fecha |Por Cuenta |
e —
Fecha |Asto Cuenta Descripcion Debe Haber
| 31/08/05 | 1 1 CAJA APORTE DE CAPITAL 3,000.00
1 BANCO RIO CC 3646 APORTE DE CAPITAL 000,
/0805 1 15 CHEQUES A DEPOSITAR APORTE DE CAPITAL 700.00
31/08/05| 1 | 400 CAPITAL SOCIAL APORTE DE CAPITAL 18,700.00
1/09/05| 1 502 COMPRA DE C. COSTOS|FA A-1-21254 6,265.50
1/09/05| 1 201 PROVEEDORES FA A-1-21254 6,265.50
1/09/05| 2 | 801 VENTAS FA A-1-19 CL: 1 MANUEL RAITO 486.00
1/09/05| 2 | 225 IVA DEB. FISCAL 21% FA A-1-19 CL: 1 MANUEL RAITO 102.06
1/09/05| 2 1 CAJA FA A-1-19 CL: 1 MANUEL RAITO 588.06
5/09/05| 1 502 COMPRA DE C. COSTOS|FA A-2010-2154 9,228.80
5/09/05| 1 40 IVA CREDITO FISCAL FA A-2010-2154 PR: 5 ESTEFANIA SU£ 1,938.05
5/09/05| 1 201 PROVEEDORES FA A-2010-2154 11,166.85
12/09/05 | 1 515 LUZ ELECTRICA FC -1093-21215481 400.00
12/09/05 | 1 40 IVA CREDITO FISCAL FC -1093-21215481 108.00
a2 vmim] 4] | 3
. Buscar Cambiar
O O O ©) v @, e D rias O, 6,
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Esta pantalla muestra todos los asientos contabilizados desde el inicio de la Empresa, ordenados
por fecha y nimero de asiento (Libro Diario).

Al cargar un nuevo asiento, se declara la fecha del mismo. Una vez grabado un asiento, el sistema
queda listo para dar de alta otro asiento con la misma fecha, pero puede modificarla sobre la
misma pantalla.

El sistema numera los asientos a partir del n° 1 en cada dia. Para un nuevo asiento, asigna
automaticamente el numero del asiento mas alto de ese dia + 1.

Como el sistema permite borrar asientos, antes de imprimir un Libro Diario, se debe aplicar
un procedimiento que renumera los asientos existentes para mantener la correlatividad.

Una vez ingresado el asiento, la fecha del mismo no puede ser cambiada sobre la pantalla del
asiento. El botén {Cambiar Fecha}, tecla [F8], abre la pantalla que permite modificar la fecha de
cualquier asiento, en tanto la nueva fecha no sea anterior ala del inicio de ejercicio. El cambio
de fecha arrastra la fecha de origen de todos los movimientos vinculados con el asiento (por €j.
movimientos de cuentas corrientes) (Ver Manual de Informacion General — Cambio de Fecha de

Comprobante).

Los asientos originados en otro Mddulo del sistema (Facturacion, Subcuentas, etc.) solo pueden ser
modificados o dados de baja en el Médulo de origen, cuyas siglas ((IVA, "CONT’, etc.) se pueden
ver si se mueve con teclas de flechas hacia la derecha.

Si presiona el botén {Minuta} (tecla [F5]), puede imprimir un listado que contiene todos los
movimientos contables y el detalle de cuentas corrientes, cheques, centros de costos, etc. que
intervienen en la operacién (Ver Manual de Informacién General - Minuta )

Bajo SQL, si presiona el botén {Buscar Importe} una pantalla permite identificar los asientos que
contienen un importe en particular en uno de sus renglones.
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3.3. Asientos por Cuenta (libro Mayor)

n.] Carga de Asientos F=RE=R
Por Eecha Por Cuenta |
Cuenta: IIICMA Fecha: I:I
Fecha [Asto Descripcion Debe Haber Saldo QOrigen
29/04/08| 1 | RECUPERO DE COMISIONES 80.00 8,478.36 | CONT
20/08/08| 4 | FC A-4-564 1,694.00 6,784.36 | IVA
23/08/08| 1 | FV A-3-234 CL: 1 RAITO MANUEL 1,695.25 8,479.61 | IVA
31/08/08| 1 | FV A4.654 CL: 1 RAITO MANUEL 1,882.00 10,361.61 | IVA
31/08/08| 2 | FV A-4.54667 CL: 1 RAITO MANUEL 1,210.00 11,571.61 | IVA
31/08/08| 3 | Sueldos del mes 1,300.00 10,271.61 | CONT
3M10/08| 3 | FV A-3-888 CL: 1 RAITO MANUEL 968.00 11,239.61 | IVA
31/10/08| 4 | FC A-4.5456 PR: 1 LAMARTINA ROMAN 27.60 11,212.01 | IVA
25M1/08| 2 | FA A-1-48 CL: 1 RAITO MANUEL 1,152.92 12,364.93 | FACT
9/03/09| 1 | FA A-1.53 CL: 1 RAITO MANUEL 88.06 12,452.99 | FACT
303109 | 2 | kjlkjl 1,200.00 11,252.99 | CONT
30/04/09| 6 | PA 137 PR: 1 LAMARTINA ROMAN 329.00 10,923.99 | PAGO
5/06/09| 2 | RE 1-33 CL: 1 RAITO MANUEL 297.33 11,221.32 | PAGO
5/06/09| & | CMRS 376.00 10,845.32 | CONT
23/07709| 2 | PA 1-39 PR: 1 LAMARTINA ROMAN 400.00 10,445.32 | PAGO
31/07/09| 1 | FA A-1-64 CL: 1 RAITO MANUEL 1,000.00 11,445.32 | FACT
31/07/09| 2 | RE 1-38 CL: 1 RAITO MANUEL 620.00 12,065.32 | PAGO
:31/07/09 RE 1-35 CL: 1 RAITO MANUEL 1,170.38 13.235.70 ]
| a2 e[| 4] |
Saldo Final: (100,324.54)

O U O Qe Qunr QO Oz O 6

Esta pantalla muestra los renglones de los asientos contabilizados desde el inicio de la Empresa,
correspondientes a una cuenta determinada, ordenados por fecha y nimero de asiento.

Los SALDOS positivos (DEBE) y negativos (HABER) aparecen en la misma columna. Los importes
negativos se ven entre paréntesis y con otro color.

Cada renglén muestra el saldo de la cuenta hasta ese movimiento inclusive. El sistema actualiza
autométicamente los saldos de la cuenta cuando se ingresa en la pantalla.

El botén {Actualiza Saldos} (tecla [F6]) genera una actualizacién de saldos parcial (sélo para
la cuenta con la que se esta trabajando) y muestra los movimientos (originados por otro
usuario) ingresados en esa cuenta mientras la pantalla se encontraba abierta

Como los saldos no se recalculan automaticamente, el sistema muestra soélo los que
considera confiables. Esto es, los saldos de la cuenta a partir del rengléon de fecha mas
antigua que haya sido dado de alta, de baja o modificado después de realizado el dltimo
recalculo NO SE VEN. Esta situacion se regulariza cuando se efectla el siguiente recalculo
de saldos de esa cuenta.

Las teclas {Minuta} ([F5]) y {Cambiar Fecha} ([F8]), operan con el mismo criterio que se explica
en la pantalla del Libro Diario.
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3.4. Alta, Baja y Modificacion de un asiento

L Madificar un Asiento =)= | =]
Fecha: | 20/08/17 | Asiento N° 2
Cuenta Contable Descripcion Debe Haber
501 COMPRA MATERIALES ARENA 4,600.00
518 TELEFONOS LINEA OBRA 1,456.00
1 CAJA COMPRAS VARIAS 6,056.00
44| | 2 v 0| 0]
Total Debe: 6,056.00 Total Haber: 6,056.00 Total Neto: 0.00
—Comentario General
j (T 7y Asientos
V ‘-!-_? Q & . Tipo
| Modificar un Renglén de Asiento o= @ | ==
Cuenta: El CAJA

00T WL B COMPRAS VARIA S|

Columna: ¢ Debe * Haber Importe: | 6,056.00
J % Imputar -
u Aceptar g saldo [F7] @ Cancelar

Esta pantalla permite cargar hasta 999 renglones en un asiento y eventualmente borrarlos o
modificarlos

Si presiona el boton {Asientos Tipo} (tecla [F8]), puede incorporar un Asiento Tipo a un nuevo
asiento en el cual todavia no se han cargado renglones. Una vez incluido el Asiento Tipo, los
renglones pertenecen al asiento en curso, de manera que se pueden borrar o modificar, asi como
agregar otros renglones.

Cada renglon hace referencia necesariamente a una cuenta contable. En estas pantallas estan
disponibles todas las cuentas del Plan de Cuentas.

Las cuentas pueden ser marcadas como _Inactivas’. Estas cuentas estan igualmente
disponibles, pero aparecen en otro color y se emite un aviso cuando las utiliza.

Cada renglén contiene un comentario individual de 30 posiciones y un importe, que puede ser
ingresado en la columna del Debe o del Haber. No puede ingresar un renglén sin importe.

Cada vez que se ingresa un renglén, el sistema queda preparado para el alta de otro nuevo renglon.

La tecla [F7] presionada en un renglén con su cuenta contable pero SIN IMPORTE asigna al
renglén el importe necesario para balancear y CIERRA el asiento.
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Mientras permanezca en esta pantalla, sea que se trate del alta, modificacion o baja de un asiento,
todos los cambios que produzca en los renglones, se realizan en archivos temporarios. Solamente
si presiona el boton {Aceptar} esos cambios se incluyen en el archivo Contable.

Para cerrar un asiento, presione el botén {Aceptar}. El asiento no se puede cerrar si los importes
no balancean.

Si al cerrar un asiento ninguno de los renglones tiene texto en el campo de Comentario,
aparecera una pantalla que permite asignar el mismo Comentario a todos ellos. Esta opcion se
encuentra disponible en el Alta del asiento, pero no en su modificacion.

Importante

La pantalla de alta, baja y modificacion de renglones y sus procedimientos, tienen otro
aspecto cuando las cuentas contienen subcuentas (Cuentas Corrientes, Bancos, Valores o
Centros de Costos) o cuando utilizan Moneda Extranjera. Ver también Manual de Cuentas - Plan
de Cuentas.
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3.5. Asientos Tipo

Tl Asientos Tipo I I <
Por Cédigo |Alfabético |
Codigo: E
Cadigo Nombre Comentario
1 SUELDOS
2 FONDO FIJO LIQUIDACIONES DE OBRA
3 ALQUILER
4 CONTRATOS
5 VENTAS
il Modificar un Asiento Tipo =N
Codigo: 2 LLIMEE FONDO FLIO|
Cuenta Contable Descripcion Debe Haber

530 GASTOS GENERALES

508 COMPRAS VARIAS

525 ALQUILERES Y EXPENSAS 7,421.00
1 CAJA

|44 4| 2| [ Fr M

Comentario General
| LIQUIDACIONES DE OBRA

QO O O

..\,_J__J Aceptar @ Cancelar

Estas pantallas permiten crear asientos standard, con sus renglones (cuenta, comentario e -
inclusive- importe), para que puedan ser llamados al crear un nuevo asiento contable.

Cada Asiento Tipo tiene un cédigo y una descripcién que lo identifican.

El boton {Agregar} (o {Modificar}) permite acceder a la pantalla donde se ingresan los renglones
del Asiento Tipo. La misma, es similar a la de carga de asientos contables; la principal diferencia
es que no es obligatorio ingresar importes y que -en caso de hacerlo- los mismos no necesitan
balancear.

Si el comentario de los asientos resultantes es uniforme pero no es siempre el mismo (por ejemplo
"SUELDOS DEL MES XX/XXXX"), no es conveniente poner un comentario en cada renglon del
Asiento Tipo. Eso permite que al cerrar el asiento real, como ninguno de los renglones tienen
texto en el campo de Comentario, aparecerd una pantalla que permite asignar el mismo
Comentario a todos ellos.

Los asientos Tipo pueden contener renglones de cuentas que manejan cuentas corrientes,
cheques o bancos o que operan con moneda extranjera, pero sus importes (que surgen de
los movimientos de cuentas corrientes, cheques, etc.) solamente se pueden ingresar durante
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la carga en el asiento contable. En cambio, es viable incluir los Centros de Costos de una
cuenta, incluso con importes.

3.6. Moneda Extranjera

s

= Modificar un Asiento o] @ | ==

Eecha: | 20/08/17 | Asiento N°®3

Cuenta Contable

203 PROVEED. U$5 - COMPLEM | Cotiz: 17.2500 3250000 :
1 CAJA PAGO LAMARTINA U$5S 34,500.00
44 4 2] p re 0
Total Debe: 34,500.00 Total Haber: 34,500.00 Total Neto: 0.00

Comentario General

|
\1__! K‘_,_} 0 o ?ispi;ntos

$ Aceptar @ Cancelar

Si una cuenta contable incluida en un asiento se expresa en Moneda Extranjera (ver también Manual
de Cuentas - Plan de Cuentas), el sistema grabara el importe que Ud. indique (directamente o como
suma de los movimientos de subcuentas, como se expresa en el punto anterior) y generara un
renglén adicional en forma automatica, con la Cuenta Complementaria que Ud. definié en el
Plan de Cuentas, por el monto necesario para expresar la diferencia de cambio de acuerdo a
la cotizacién vigente ese dia.

Los renglones complementarios se calculan automaticamente sélo en el alta de un renglén. Si se
modifica o borra el importe en la cuenta de Moneda Extranjera, el renglon complementario
se modifica o borra en forma automatica (no es accesible en forma manual salvo que el
renglén en moneda extranjera se haya dafiado por accidente).

En consecuencia, los saldos de las cuentas contables en moneda extranjera (Caja Délares,
Proveedores en Euros, etc.) se entiende que estan expresados en moneda extranjera; lo mismo
gue los movimientos que lo originan, los débitos y créditos de subcuentas (cheques, banco, cuentas
corrientes) que respaldan a los movimientos contables, etc.

A los fines de un balance de presentacion, los saldos de esas cuentas deben ser valuados a
la fecha de cierre con el tipo de cambio que corresponda en cada caso.
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4. LISTADOS CONTABLES

4. LISTADOS CONTABLES

4.1. Libro Diario

4.1. LIBRO DIARIO

BTE SOFT 5.4, Fagina: 3
LIBRO DIARIO
Fecha Asto Cuents Drescripoicn D=be Haber
210808 1 1 CAJA APORTE DE CAFITAL 2,000.00
3170805 1 10 BANCO RID CC 3548 APORTE DE CAPITAL 15,000.00
31/08/05 1 15 CHEQUES A DEPOSITAR APORTE DE CAPITAL T00.00
I1/08/05 1 400 CAPITAL SOCIAL APORTE DE CAPITAL 18, 700.00
1/0%9/05 1 502 COMPRA DE C. COSTOS F& A-1-21254 6,265.50
105905 1 201 PROVEEDORES F& A-1-21254 6,265.50
10505 2 BD1 VENTAS FA A-1-13 CL: 1 MANUEL RAITO 486.00
103005 2 225 IVA DEB. FISCAL 21% FA A-1-13 CL: 1 MANLUEL RAITO 102.06
1ens 2 1 CAJA FA A-1-13 CL: 1 MANUEL RAITO 58806
50505 1 502 COMPRA DE C. COSTOSE FA A-2010-2154 3,228.80
EOEDE 1 40 VA CREDITO FISCAL FA A-2010-2154 PR: 5 ESTEFANIA 5L 1,538,065
50505 1 201 PROVEEDORES FA A-Z010-2154 11,166.85
1200505 1 515 LUZ ELECTRICA FC -1053-212 15451 400.00
1200505 1 40 WA CREDITO FISCAL FC -1053-27215451 108.00
1200505 1 45 WA RETENCIONES/FERCER  FC -1053-21215481 54.00
1200505 1 1 CAJA FC -1023-21215451 562.00
1200505 2 515 LUZ ELECTRICA FC A-1-Z2121 1.000.00
12008008 2 40 WA CREDITD FISCAL FC A-1-2121 210.00
1200e0s 2 1 CAJA FC A-1-2121 1,210.00
12005008 2 502 COMPRA DE C. COETOE FA F-4-24254 1.560.00
i2/0es 21 201 PROVEEDORES FA F-4-24254 PR: 4 BESARES SRL 1,560.00
12/05/05 4 53D GASTOS GEMERALES VIATICOS 285.00
12005/05 4 1 CAJA VIATICOS 28500
130505 1 501 COMPRA MATERIALES FC A-1-1515 PR: 1 ROMAN LAMARTIH 450.00
1300505 1 201 FROVEEDORES FC A-1-15815 450.00
13053705 2 513 GASTOS VARIOS FC A-1-45 FR: 1 ROMAN LAMARTINA 1.000.00
130808 2 201 PROVEEDCRES FC A-1-45 FR: 1 ROMAN LAMARTINA 1.000.00
180808 1 201 PROVEEDCRES FA 1-5 FR: 1 ROMAN LAMARTINA 1.460.00
1803708 1 10 BANCO RID CC 2846 FA 1-5 FR: 1 ROMAN LAMARTINA 1,4860.00
170805 1 B10 VENTA FRODUCTOS REVEM  FA A-1-Z CL: 1 MANUEL RAITO 1,530.00
170505 1 225 VA DEB. FISCAL 21% FA A-1-Z CL: 1 MANUEL RAITO 12130
1770505 1 25 CREDITOS POR VENTAS F& A-1-2 1.851.20

14‘

El libro Diario es un listado de todos los asientos contables de un periodo, ordenados por fechay -
dentro de ésta- por numero de asiento. Se puede listar de Fecha a Fechay de N°a N° de Asiento.

El listado muestra los asientos en secuencia, separados por un renglén en blanco. Cada renglén
contiene la fecha, n° de asiento, cédigo y nombre de la cuenta, texto del comentario e importe. El
Comentario General del asiento se imprime optativamente (ver Configuracion Contable)

Las hojas se numeran correlativamente, a partir del nGmero que se indique.

El encabezado contiene la fecha de impresion del libro, nombre de la empresa, etc. Si desea ahorrar
espacio para imprimir mas renglones de asiento por hoja, puede omitirlo.
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4.1.1. Libro Diario Comprimido

Esta opcion (s6lo para impresoras laser o chorro de tinta) genera un Libro Diario que permite
mayor cantidad de renglones por hoja impresa. Para eso utiliza un tipo de letra méas pequefio e
imprime mas renglones por pulgada que en el listado normal. Si se desea optimizar ain mas la

4.2. LIBRO MAYOR

15

cantidad de renglones, recuerde que puede utilizar papel tipo 'Oficio’ (mas largo que el habitual
'‘A4") si lo configura asi en laimpresoray que puede omitir la Cabecera de cada hoja.

4.2. Libro Mayor

BTB SOFT S.A. Impreso el Y0917 a las 1751
LIBRO MAYOR
Cuentas Ezpecificas - Desde 1/01/05 al 31/07/06 Pagina: 1
Fecha Asto Comentario Debe Haber Saldo
Cuenta N 1 Cala
31108005 1 APORTE DE CAPTAL 3,000.00 3,000.00
10805 2 FAA-1-19 CL 1 MANUEL RAMO 338.06 3,588.06
1210505 1 FC -1083-21215481 562.00 3,026.06
12/05/05 2 FC A-1-2121 1,210.00 1,816.06
12/08/05 4 VIATICOS 2559.00 1,557.06
17109405 4 FA A-1-424 CL: 3 JOAPINTO SREL 87290 242096
25/00/05 4 VIATICOS 158.00 227196
28/09/05 4 CHEQUE PARA CAJA 1,000.00 327196
12M00S 2 S5F1-3 255.00 3,016.96
0SS 1 FA A-1-20 CL: 1 MANUEL RAMO 356.06 3,505.02
1/06/06 1 FA A-15-4378 PR: 1 ROMAN LANMARTINA 28772.00 (23,166.98)
J0/06/06 1 F& A-1-1587 200.00 (23,366.98)
30/08/06 2 FA A-1-487 PR: 1 ROMAN LAMARTINA 148364 (24,855.62)
10/07/06 5 FAB-1-7 CL: 2 MOSS50 SA 2.318.00 (22,537.62)
10/07/06 & P& 1-10 PR: 1 ROMAN LAMARTINA 1,262.03 (23,709.65)
Total Debe : 8,367.02 Saldo Inicial: 0.00
Total Haber: 3216667 Movimientos: (23,799.65)
Cuenta M® 25 CREDITOS POR WENTAS
17109405 1 FA&A-1-2 1,851.30 1,851.30
20/09/05 1 FAA-1-5 2,758.30 461010
20/09/05 2 NC A-1-8 225.90 4.330.20
230905 1 FA A-1-5 - JOAOPINTO SREL 2.461.01 6,841.21
25/0%05 1 FAB-1-4 4235 6,8633.56
25/0%/05 2 FAB-1-5 50.00 6,933.56
25/09/05 3 FAB-185 204.00 7,137.56
28/09/05 1 FA A7 2 404 85 5,542 44
28/09/05 2 FAA1-S 80661 10,435.05
1HMO0s 1 FA A1 849 .42 11,288 47
1HMo0s 2 HE1-1 CL: 1 MANUEL RAITO 82163 10,466.84
ofs 1 FA& A-1-11 CL: 7 GABRIEL RODRIGUEZ 1,827.10 12,203.04

El Libro Mayor es un listado que expone todos los movimientos de cada una de las cuentas

seleccionadas durante un periodo determinado (en orden de fecha y N° de asiento).
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Es posible listar cuentas de numeracion correlativa o seleccionadas puntualmente.

Junto a cada movimiento se imprime el nuevo saldo de la cuenta. Si se han realizado movimientos
en la cuenta y no se efectud un nuevo recalculo de saldos antes de volver a listar el mayor, el
sistema deja los saldos en blanco y coloca un mensaje de 'Saldos No Confiables'.

Al terminar el detalle de cada cuenta, se imprimen los siguientes datos:
= Total de los Movimientos Deudores de la cuenta en el periodo;

= Total de los Movimientos Acreedores de la cuenta en el periodo;

= Total Neto de Movimientos (suma algebraica de los dos anteriores).
= Saldo de la cuenta al inicio del periodo.

La impresién dispone de 3 opciones:

¢ Imprime Cuentas sin Movimiento: incluye en el listado las cuentas que no se movieron en
el periodo, indicando Unicamente el Saldo Inicial (que en este caso coincide con el Final).

e Corte de Hoja por Cuenta: permite obtener el listado en hojas separadas por cuenta, en
lugar de un solo listado continuo.

e Comprimido: Esta opcion (s6lo para impresoras laser o chorro de tinta) genera un Libro
Mayor que permite mayor cantidad de renglones por hoja impresa. Para eso utiliza un tipo
de letra méas pequefio e imprime mas renglones por pulgada que en el listado normal. Si se
desea optimizar alin mas la cantidad de renglones, recuerde que puede utilizar papel tipo
'Oficio' (mas largo que el habitual 'A4") si lo configura asi en la impresora.

4.3. Balance de Saldos

Fecha Desde: 1j03j08 | hasta: | 310217

Incluye Cierre de Resultados.

[ Incluye Cierre Patrimonial

[ Incluye Cierre RT10

$Amptar @Cﬂﬂhr

El Balance de Saldos es un listado de todas las cuentas del Plan de Cuentas, que indica el saldo
de cada una de ellas al inicio y al final de un periodo determinado y el movimiento neto durante
dicho periodo.

No existen limites en cuanto al periodo: puede imprimir el Balance de un mes, de una semana, del
ejercicio anterior, de dos ejercicios, etc.

Este listado no refleja la posicién de las cuentas en el Balance de Presentacion, sino
solamente en los grandes grupos (Activo, Pasivo, etc.). Ver Manual de Cuentas. Para otras
formas de visualizacion, ver Informes Contables.

La pantalla inicial pregunta si desea incluir los Asientos de Ajuste por Inflacién, de Cierre y/o
de Apertura. Eso responde a que estos asientos no son movimientos normales de la gestion y eso
puede distorsionar cierto tipo de informacion. Por ejemplo, el asiento de Cierre Patrimonial cancela
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4.3. BALANCE DE SALDOS 17

todas la cuentas de Resultados contra una sola cuenta, y ese hecho puede distorsionar un Balance
gue procura ver los movimientos de ingresos y gastos entre el primero y ultimo dia del dltimo mes
de un Ejercicio ya cerrado.

La informacién se muestra inicialmente en una pantalla similar a la siguiente:

a] Balance de Saldos ( 1/04/08 - 31/12/17) o] @ | 23
Cuenta Saldo Inicial Saldo Final Wovimientos

1 Caja 80,000.00 41,044.56 (38,955.44)

10 Banco Cta. Cte, 46,932.00 {2,906.29) (49,838.29)
15 Cheques en Cartera 0.00 7,901.30 7,901.30
20 Tarjetas de Credito 0.00 0.00 0.00
25 Creditos por Ventas 0.00 (295.00) (295.00)
40 IVA Crédito Fiscal 2,268.00 19.479.14 17,211.14
45 IVA Retenciones/Percepc 0.00 (90.00) (90.00)
50 I. Brutos - Percep (Cred) 0.00 0.00 0.00

55 Retenc. Ganancias (Cred) 0.00 50.00 50.00
148 Inventario Mercaderias 14,000.00 14,000.00 0.00
165 Inmuebles 0.00 0.00 0.00
168 Rodados 0.00 0.00 0.00
170 Maquinarias 0.00 0.00 0.00
171 Amortizaciones Acumuladas 0.00 0.00 0.00
201 Proveedores 2,299.00 (2,893.35) (5,192.35)
215 Obligaciones a Pagar 0.00 0.00 0.00
225 IVA Debito Fiscal {399.00) (2,862.30) (2,463.30)
230 1. Brutos - Percep (Deb) 0.00 0.00 0.00
240 Sueldos a Pagar 0.00 0.00 0.00
242 Cargas Sociales a Pagar 0.00 0.00 0.00
254 Sindicato a Pagar 0.00 0.00 0.00
260 A.R.T. a Pagar 0.00 0.00 0.00
272 Ret Imp Gananc a Personal 0.00 0.00 0.00

a2 [mn] o | ,

@ Totalizar @

Desde esta pantalla, con el boton {Totalizar} o la tecla [F6] se despliega una pantalla auxiliar, desde
la cual se pueden pedir totales de cualquier grupo de cuentas con numeracion consecutiva.

Esta es una forma rapida de verificar que la contabilidad balancea correctamente.

| Totalizador de Saldos

Cuenta desde: m hasta: m

=R

Saldo Inicial: Saldo Final: Movimientos:
145,100.00 713,428.06 (71,671.94)
Totaliza
@, Toukzsr (1)
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4. LISTADOS CONTABLES 4.3. BALANCE DE SALDOS

EMPRESA TEXTIL S.A. Impreso el 9/09/17 alas 18:1°
Listado Balance de Saldos ( 1/04/08 - 31/112/17)
Ejercicio Econdmico N1 - Mo Incluye Asto. Cierre / Apertura Pagina: 1
Cuenta Saldo Inicial Saldo Final Movimientos Metos
Debe Haber Debe Haber
Grupo: Activo
1 Caja 80,000.00 41,044 56 (38,055.44)
10 Banco Cia. Cig, 46,932.00 2,908.29 (49,838.29)
15 Cheques en Cariera 7.501.30 7.501.30
25 Crédios por Venias 205.00 (285.00)
40 VA Crédio Fizcal 2,265.00 1947314 17,211.14
45 VA Retenciones/Percepc 90.00 (9000}
556 Retenc. Ganandas (Cred) 50.00 50.00
148 Inveniario Mercaderias 14,000.00 14,000.00
TOTAL ACTIVO 143,200.00 0.00 82,475.00 329129 (64,016.29)

Grupo: Pasive

201 Proveedores 2,290.00 2,393.35 (5,192.35)
225 VA Débio Fiscal 399.00 2,862.30 (2,463.30)
TOTAL PASIVO 2,299.00 399.00 0.00 5,755.65 (7.655.65)

Grupo: Patrimonio
400 Capéial Social 154,000.00 154,000.00

TOTAL PATRIMONIO 0.00 154,000.00 0.00 154,000.00 0.00

El Balance impreso contiene sub-totales de los principales grupos de cuentas (Activo, Pasivo,
Patrimonio Neto, Pérdidas y Ganancias), de acuerdo a los rangos de cuentas definidos durante la
Configuracioén del sistema.

Tiene la opcion de incluir o no las cuentas en cero

Tenga presente que, de acuerdo a la opcion seleccionada en la Configuracion Contable, el listado
puede emitirse en una columna por saldo (saldo inicial y saldo final) o en dos (saldo inicial deudor
y acreedor y saldo final deudor y acreedor). Los movimientos netos figuran siempre en una sola
columna, con los movimientos acreedores entre paréntesis.

Al pie del listado aparecen los totales generales, cuyo importe neto debe ser cero (0)

SISTEMAS BTB - SQL 9.50/WIN 9.10 CONTABILIDAD



4. LISTADOS CONTABLES 4.4, LISTADO DE SUMAS

4.4. Listado de Sumas

BTB SOFT 5.A. Impresc el 20%17 a las 18:34
BALANCE DE SUMAS
Desde 1/01/16 al 31/08/18 - Cuenta del 1 al 9999 - Incluye Asto. Cieme / Apertura Pagina: 1
Cuenta Sumas Debe Sumas Haber Movimientos Metos
1 CAJA 743597 15,398.00 (7,962.03)
7 CAJADOLARES 1,000.00 700.00 300.00
10 BANCO RIO CC 2646 4308240 58,013.00 (15,950.60)
14 BAMCO ZZ27 12,000.00 (12,000.00)
15 CHEQUES ADEPQSITAR 38,386.00 31,307.00 7.079.00
25 CREDITOS POR VENTAS 49 200.00 T6,237.40 (27 037.40)
27 CLIENTES MOROS0S 235500 (2,355.00)
40 WA CREDITO FISCAL 15,422.00 15,422.00
45 WA RETEMNCIOMNES/PERCEPC 1,435.00 1,435.00
50 I.BRUTOS - PERCEFP (CR) 2,860.00 2,860.00
55 RETEMC GAMAMCIAS (CRED) 5,032.00 5,032.00
168 DIFEREMCIA CAMBIO 13,280.00 9,100.00 4180.00
201 PROVEEDORES 83,210.00 111,597.00 (23,3287.00)
225 WA DEB. FISCAL 21% 9.326.08 (9,326.08)
350 RETEMCION GAMAMCIAS (DEB) 18.00 (18.00)
501 COMPRA MATERIALES 82,980.00 82,980.00
502 COMPRADE C. COSTOS 3,000.00 3,000.00
515 LUZ ELECTRICA 12,000.00 12,000.00
525 ALQUILERES Y EXPEMSAS 2,000.00 2,000.00
530 GASTOS GEMERALES 12,204.00 12,204.00
535 TASAS EIMPUESTOS VARIOS 1,234.00 1,234.00
545 HOMORARIOS PROFESIOMALES 2,000.00 2,000.00
546 INGRESOS BRUTOS 1,000.00 1,000.00
570 COMISIONES 6,000.00 §,000.00
576 CARGAS SOCIALES 4,000.00 4,000.00
801 VEMTAS 58,6809.39 (58,689.89)
803 OTRASVENTAS 1,000.00 (1,000.00)
Total: 386,741.37 386,741.37 0.oo

El sistema permite listar sin compensar, el total de movimientos de Débitos y Créditos,
contabilizados durante un periodo determinado en una o varias cuentas.

Tiene la opcion de incluir o no las cuentas en cero
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4.5. Control de Saldos de Subcuentas

Este procedimiento (Menu Consultas — Controles Contables) verifica que el saldo de las_cuentas
contables que manejan subcuentas coincida con la suma de los saldos de dichas subcuentas,
incluyendo todos los movimientos desde el actual inicio de Ejercicio.

BTB SOFT S.A. Impreso el 90917 a las 18:52

Control de Saldos Finales de Cuentas con Subcuentas

Pagina: 1
cod. Cuenta Tipo Saldo Contable Saldo s/Subcuentas Diferencia
10 BAMCO RIO CC 3646 BAMCOS 141,452.97 Par Orig. 141,452.97
PorVenc.
15 CHEQUES ADEPOSITAR  VALORES 12,718.00 Por Orig.
PorVenc. 8,000.00 4718.00
20 TARJETAS DE CREDITO YALORES 40.00 Por Orig.
PorVenc. 40.00
21 TARJETAVISA "BANCO BAMNCOS 1,000.00 Por Orig. 1,000.00
Por Venc.
25 CREDITOZ PORVENTAS  CLIENTE 434 416,63 Por Orig. 434 416.63
ParVenc. 434 416.63
26 ctacte dolares CLIENTE 2518243 Par Orig. 25,182.43
ParVenc. 2518243
27 CLIENTEZ MOROSZ0S CLIENTE 6,434.50 Par Orig. 6,434.50
ParVenc. 6,434.50
201 PROVEEDORES PROVEEDOI (457 049.16) Par Orig. (448 273.35) (8,775.81)
Por Venc. (448 273.35) (8,775.81)
202 PROVEEDORES USS PROVEEDOI (2,700.00) Par Orig. (2, 700.00)
ParVenc. (2,700.00)
502 COMPRADE C.COSTOS C.COSTOS 26,939.30 Par Orig. 26,939.30
PorVenc.
508 COMPRAS VARIAS C.COSTOS 24 363.38 Par Orig. 24 363.38
PorVenc.

Especificamente, el Control de Saldos de Subcuentas, compara al dia de hoy el ultimo saldo
disponible de la cuenta contable con el Gltimo saldo que surge de sumar el de todas las subcuentas
gue dicha cuenta maneja (por €j. el saldo ultimo de la cuenta Cheques en Cartera con la suma de
los cheques en cartera de acuerdo al sistema).

En el caso de Cuentas Corrientes y de Bancos se controlan los saldos por Fecha de Origen (orden
contable) y los saldos por Fecha de Vencimiento (orden por vencimiento), debido a que esos datos
se graban en los mismos registros pero se originan en distintos procedimientos de calculo.
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4. LISTADOS CONTABLES 4.6. SUBDIARIOS 21

Si el saldo total por Fecha de Origen de Cuentas Corrientes coincide con el de la cuenta
contable, pero no con el saldo total por Fecha de Vencimiento, debe utilizar los procedimientos
de reparacidn que aparecen en el Manual de Cuentas Corrientes.

Si existen discrepancias, se justifica un andlisis cuidadoso, utilizando por ejemplo el proceso de
'‘Control de Integridad' (ver Manual de Informaciéon General - Control de Integridad)

Si hay discrepancias no identificables, utilice los procedimientos de deteccidn y control que
provee el sistema. Algunos de estos procedimientos se encuentran también en Menu Consultas —
Controles contables — Listados de Diferencias Contables.

4.6. Subdiarios

BTB SOFT S.A. Impreso el S/0917T a las 19:23
SUBDIARIO DE CUENTAS CORRIENTES

Cuenta 25 CREDMOS POR WENTAS - Desde 21/08/15 al 3111217 Pagina: 1
Fecha Asto. Cliente Descripcion Importe Importe Acum.
21/09M6 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-204 15,000.00 15,000.00
21/09/16 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-204 10,000.00 25,000.00
181018 2 1 RAMTO MANUEL RE 1-199 (8,000.00) 19,000.00
2811186 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-205 2,000.00 21,000.00
2511186 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-205 2,000.00 23,000.00
251116 2 1 RAMTO MANUEL RE 1-200 (7,200.00) 15,800.00
12M2M8 4 1 RAMTO MANUEL FA A-1-208 3,045.20 18,845.20
121218 5 1 RAMO MANUEL RE 1-201 (4,000.00) 14,345.20
211216 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-207 6,000.00 20,849.20
211218 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-207 §,000.00 26,845.20
211218 2 1 RATO MANUEL RE 1-202 (9,000.00) 17,845.20

M7 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-211 27,500.00 45 749.20
10T 1 2 MOSs0 54 RE 1-204 (10,174.44) 35,574.76
1410117 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-212 - (Suc. 1) 2.790.00 38,364.76
27T 1 1 RAMTO MANUEL RE 1-203 (3,669.75) 34,695.01
1200217 ps 3 JOAPRINTO SRL FA A-1-210-C: 105 650.00 35,335.01
1200217 2 3 JOAPRINTO SRL FA A-1-210-C: 2/5 650.00 36,075.01
1200217 2 3 JOAPRINTO SRL FA A-1-210-C: 345 850.00 36,765.01
1200217 ps 3 JOAPRINTO SRL FA A-1-210-C: 45 650.00 37,455.01
1200217 2 3 JOAPRINTO SRL FA A-1-210-C: 55 650.00 32,145.01
1300217 1 1 RAMTO MANUEL MC A-1-1 (26,189.16) 11,955.85
1040317 4 1 RAMTO MANUEL RE 1-206 (13,158.38) (1,202.53)
3037 1 1 RAMTO MANUEL RE 1-207 (101.63) (1,304.18)
I03NT 2 1 RAMTO MANUEL RE 1-208 (3,047 27} (4,351.43)
2700517 1 1 RAMTO MANUEL FA A-1-214 - (Suc. 1} 2332260 1897117
20/08M7 1 2 MOSs0 54 FA A-1-218 206.14 18177.31

Total: 18177.31

Los Subdiarios (Menu Consultas — Controles Contables) listan el detalle de los movimientos de
cada Subcuenta (por €j. los movimientos de Cuenta Corriente o los Centros de Costos), entre dos
fechas, con indicacion del Numero de Asiento Contable y con la posibilidad de mostrar una columna
con los movimientos acumulados.
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Los movimientos acumulados permiten una rapida determinacion de la suma de movimientos entre
dos puntos cualquiera del listado.

Debido a que el archivo de Valores (u Obligaciones en su caso) contiene un sélo registro para cada
valor, donde se asientan las fechas de entrada y salida del mismo, el Subdiario de Entrada de
Valores es independiente del Subdiario de Salida de Valores.

Estos listados brindan, ademas, informacion sobre la coincidencia de importes entre esos
movimientos y los asientos contables a los que pertenecen.

4.7. Conversion a archivos .dbf (.csv)

] Contabilidad - Conversiona .CSV | = | @ | =

Libro Diario Libro Mayer |

Cuenta desde ljl hasta
Focha geste  [EIIHRT]  hasta

Nombre Archive | MAYOR [~ Generar HTML

$ Exportar @ Cancelar

El sistema prevé que el archivo maestro del Plan de Cuentas y el archivo de movimientos de la
Contabilidad (en orden de Libro Diario o de Mayor, de fecha a fecha y de cuenta a cuenta) se pueden
convertir a archivos en formato .dbf (en BTB SQL, archivos .csv), que pueden ser capturados y
utilizados en la mayoria de las Planillas de Calculo de uso corriente.

En el archivo del Mayor se incluye —en su caso- los datos de legajo y nombre del cliente/proveedor
relacionados con el renglén contable.

=l Exportacién de Balancea .CSV | = | & | =2

Focha desde hasta

[ Incluye Cierre de Resultados
[ Incluye Cierre Patrimonial

[ Incluye Cierre RT10

Nombre Archivo [ETYIEL

$ Exportar @ Cancelar

También es posible exportar a archivos .csv el balance de sumas y saldos

Los archivos obtenidos a partir de estos procesos, aparecen en el directorio \SQL-BTB (\WIN-BTB)
\DATOS\NOMBRE DE LA EMPRESA\SALIDAS, bajo el nombre que elija el usuario, con la
extension que corresponda. Desde alli pueden recuperarse con una planilla de calculo EXCEL o
con cualquier otro software que pueda procesar archivos de ese tipo.
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4 8. Contabilidad Resumida

Eecha desde: (10117 hasta: |31)03/17

Resumir movimientos de: [ Facturacion

[~ Movimientos de Fondos

I Libros de IVA

[~ Pagos y Cobros

Los Sistemas BTB generan movimientos contables no solamente desde el médulo de Contabilidad,
sino cuando se efectlian operaciones en los médulos de Facturacion, IVA, Pagos y Cobros (Cuentas
Corrientes) y Movimientos de Fondos.

A menudo, dependiendo del tipo de empresa o administracién, existe gran cantidad de movimientos
contables originados en alguno de esos otros moédulos y los profesionales contables prefieren que
se impriman en el Libro Diario como asientos mensuales resumidos.

Este procedimiento permite generar asientos mensuales resumidos a partir de los movimientos
contables originados en Libros de IVA Compras, IVA Ventas, Cuentas Corrientes de Clientes y
Proveedores (Pagos y Cobros), Facturacion y Movimientos de Fondos en todas sus variantes.

Cada asiento informa todas las cuentas implicadas en los asientos del grupo que se resume,
con renglones separados paralos totales de débitos y créditos de cada cuenta en ese periodo
mensual.

En la practica, el sistema genera un Archivo Contable Paralelo, compuesto por los asientos
resumidos, los que se decidié no resumir y los creados directamente en el médulo Contabilidad. El
sistema renumera los asientos (para poder imprimir un Libro Diario) y calcula los saldos de las
cuentas (para poder imprimir un Libro Mayor).

Los asientos obtenidos (resumidos y/o directamente copiados) pueden ser observados en una
pantalla similar a la utilizada para la carga de asientos, pero no pueden ser modificados ni dados
de baja.

Con respecto a los saldos, el sistema no arrastra saldos anteriores, de manera que el Libro Mayor
sera exactamente igual al Libro Mayor normal solamente si los asientos que se listan en el Informe
incluyen el Asiento de Apertura de la contabilidad.

El Archivo Contable Paralelo es acumulativo (se agregan los sucesivos periodos calculados),
pero al agregar los asientos de un periodo, elimina todos los asientos comprendidos en ese
periodo que se ingresaron anteriormente en la base de datos.
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5. CIERRE DEL EJERCICIO

5.1. Ajuste RT 6

5.1.1. Asiento de Ajuste

Ajuste RT10 o] =@ =]
Cuenta Saldo Anterior Ajuste Saldo Ajustado
1000 CAJA 0.00 0.00 0.00
1010 CAJA CHICA COMERCIAL 0.00 0.00 0.00
1015 FONDO GTIA SIT CONT 0.00 0.00 0.00
1020 CAJA CHICA ADMINISTRACIO 0.00 0.00 0.00
1022 CAJA REMODELACION 11 A 0.00 0.00 0.00
1030 FONDO FLJO 10°B 0.00 0.00 0.00
1040 FONDO FLJO 6°D 0.00 0.00 0.00
1050 HSBC CTA. CTE. 0.00 0.00 0.00
1060 CUPON T/C PEND DE LIQUID 0.00 0.00 0.00
1061 GS T/C A LIQUIDAR 0.00 0.00 0.00
1065 TI/IC ACORBRAD N O N 0 0.00
X 1070 VAL|Z] Caleular Ajuste RT 10 = ol < 0.00
1090 PLA 0.00
1100 DEU|  Cuenta de Contrapartida; REI 0.00
1101 DEU | 0.00
1120 ENR| Eecha final del Ajuste: 31.!1 2ns 0.00
1140 CON 0.00
1150 CTA 0.00
1151 CTA I - 0.00
1152 CTA \, Aceptar @ Cancelar 0.00
1153 CTA 0.00
1154 CTA CTE GOMEZ - CEAGLIO ‘ 0.00 | 0.00 ‘ 0.00
444 <[ 2] [pr] p1]

@! Marca @ Calcula @! Graba @ Indices @ Coeficient. Q) @!

Segun lo disponen la Resolucién Técnica N° 6 y/o normas similares o concurrentes aprobadas
por los Consejos Profesionales de Ciencias Economicas, deben aplicarse ciertos criterios de
ajuste por inflacién a varios rubros del Balance.

Desde esta pantalla se pueden ejecutar los procedimientos para el calculo, control vy
contabilizacion de esos ajustes, con las siguientes opciones:

Marcar [F5]: permite marcar o desmarcar las cuentas del Activo, Pasivo y Patrimonio Neto
gue se desean ajustar en este proceso.

El sistema marca automaticamente las cuentas de Resultados y de Patrimonio Neto
gue se entiende como ajustables por defecto.

En el caso de cuentas de Resultados con Centros de Costos (si existen en la Empresa)
el sistema ofrece como alternativas asignar el ajuste a un solo Centro de Costos
(General) o bien distribuirlo entre los centros de costos que tienen movimientos de
acuerdo al importe y fecha de los mismos.

Calcular [F6]: ajusta los movimientos mensuales de cada cuenta, aplicandoles el coeficiente
gue corresponde al mes especificado. También ajusta los saldos al inicio del Ejercicio.

El sistema confecciona un asiento de ajuste tentativo con el total de los ajustes para cada
cuenta, utilizando como contrapartida la cuenta que se le indicé en Otros — Cuentas por
Omision. Este asiento tentativo, y su efecto sobre los saldos de las cuentas (en caso de ser
grabado en la contabilidad), puede verse en esta pantalla.
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e Grabar: Graba el asiento de ajuste en la contabilidad, con la fecha que se indique. Este
asiento luego puede ser borrado o modificado en forma manual desde la contabilidad.

e Imprimir: Imprime el contenido de la pantalla.

5.1.2. Indices
] Indices de Ajuste EI = | = |
Mes | Afio Indice
3| 2008 25.28570
4 | 2008 25.59750
5 | 2008 25.87100
6 | 2008 26.18060
T | 2008 26.37870
8 | 2008 26.59870
9 | 2008 26.74710
10 | 2008 26.89470
11 | 2008 26.82020
12 | 2008 26.75010
1| 2009 26.72830
2| 2009 26.76590
3| 2009 2107250
4 | 2009 27.20060
5 | 2009 27.33020
'll,’ Modificar un Indice EI =] ES
Periodo: I'| 2008
Indice: | 26.75010 |
®) - e

Esta pantalla contiene los indices de Precios a aplicar para realizar el ajuste. Los indices pueden
contener hasta 10 enteros y 5 decimales.

Estos indices de Precios se utilizan para confeccionar la Tabla de Coeficientes, de acuerdo al
mes de inicio del ejercicio.

Los indices estan ubicados en un archivo Unico que se utiliza para todas las Empresas,
aunque su modificacién -por razones practicas- se puede efectuar desde cualquiera de ellas.

Puede agregar un nuevo indice utilizando la pantalla auxiliar que aparece al ejecutar el boton
{Agregar}. De la misma manera, puede modificar o dar de baja un indice con los botones
{Modificar} y {Borrar}.

La modificacion de un indice no produce automaticamente la de los coeficientes ligados al
mismo, los que deben ser recalculados en cada Empresa.
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5.1.3. Coeficientes

] Coeficientes de Ajuste |E| = | 2
Mes Ao Coeficiente
OCTUBRE 2007 1.112487
NOVIEMBRE 2007 1.100960
DICIEMBRE 2007 1.094077
ENERO 2008 1.085497
FEBRERO 2008 1.075521
MARZO 2008 1.063633
ABRIL 2008 1.050677
MAYO 2008 1.039569
JUNIO 2008 1.027276
10 10 2008 1.019561
E Actualizar Coeficientes EI [=1-f|-£3
Ulimo mes del ajuste: m !

gj Actualizar @ Cancelar

R <] | »

&?’ @! Actualizar @J

Esta Tabla se utiliza para la carga de los coeficientes destinados a calcular el ajuste por inflacion
en una empresa determinada.

La Tabla contiene siempre 13 meses. Al operar sobre una Empresa, se incluyen por omision los
12 meses del ejercicio en curso y el mes anterior al del inicio, cuyo coeficiente se aplica a los
saldos iniciales de las cuentas de Activo, Pasivo y Patrimonio Neto sujetas a ajuste.

Los coeficientes pueden contener hasta 5 enteros y 6 decimales.

Si ejecuta el boton {Actualizar} o la tecla [F6], aparecera una pantalla donde debe indicar el
‘tltimo mes de ajuste’, que puede ser distinto del que aparece en la Tabla, y dar la orden de
calcular los coeficientes. Este procedimiento reconstruye la Tabla de Coeficientes, con 13
meses que incluyen el 'altimo mes' y los 12 anteriores y con coeficientes que resultan de
dividir el indice del 'altimo mes' por el indice de cada uno de esos 13 meses.

Esto implica que se puede calcular un asiento de ajuste para cualquier periodo de un Ejercicio
abierto (p.ej. ajustar los Ultimos 12 meses de un Ejercicio que contiene 24 meses de asientos).

Para concretar el célculo, es necesario que el archivo de indices contenga todos los indices
necesarios. Si falta alguno, el proceso se interrumpe y debe ingresar el Indice faltante antes de
recomenzar (si no tiene el dato, repita el Indice del mes anterior).

Si presiona la tecla [ENTER] sobre cualquier renglén de esta pantalla, puede modificar el
coeficiente que contiene. En ese caso, ingrese los coeficientes por su valor nominal; para el
célculo del ajuste, el sistema resta automéaticamente 1 (uno) del dato que Ud. ingreso.

Si por cualquier motivo queda un coeficiente con valor 0 (cero), durante el calculo del ajuste se
considerard como un 1 (uno).
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| Asiento de Cierre - Periodo 1/01/05 al 31/12/05 = @ | ==
Cuenta Saldo Final Asiento Cierre Saldo Inicial
400 CAPITAL SOCIAL (18,700.00) (18,700.00)
410 RESULTADOS DEL EJERCICIO 0.00 14,229.53 14,229.53
420 RESULTADOS ACUMULADOS 0.00 0.00
501 COMPRA MATERIALES 460.00 (460.00) 0.00
502 COMPRA DE C. COSTOS 17,054.30 (17,054.30) 0.00
505 COMPRA INDUMENTARIA 0.00 0.00
508 COMPRAS VARIAS 0.00 0.00
510 COMPRAS DE BIENES DE USC 0.00 0.00
513 GASTOS VARIOS 1,000.00 (1,000.00) 0.00
515 LUZ ELECTRICA 1,400.00 (1,400.00) 0.00
518 TELEFONOS 0.00 0.00
525 ALQUILERES Y EXPENSAS 0.00 0.00
530 GASTOS GENERALES 417.00 (417.00) 0.00
535 TASASE IMPUESTOS VARIOS 0.00 0.00
540 IMPUESTO A LAS GANANCIA 0.00 0.00
545 HONORARIOS PROFESIONAL 3,400.00 (3,400.00) 0.00
546 INGRESOS BRUTOS 0.00 0.00
549 INGRESOS A CUENTA 0.00 0.00
570 COMISIONES 0.00 0.00
575 SUELDOS Y JORNALES 3.510.00 (3,510.00) 0.00
576 CARGAS SOCIALES 1,870.65 (1,870.65) 0.00
699 RT10 0.00 0.00
VENTAS
M 44 4 2 r 0
Calcular Grabar
@ Cierre @ Cierre Q @

Esta pantalla muestra todas las cuentas del Plan de Cuentas, con sus saldos a la fecha de cierre
(que se identifica con el tltimo mes del periodo para el cual se calcularon los Coeficientes),
un eventual asiento de cancelaciéon de las Cuentas de Resultados contra Resultados Acumulados
y cémo quedan los saldos a la fecha de inicio del préximo ejercicio.

El contenido del asiento (que todavia no es un asiento contable real) puede ser listado desde esta

pantalla.

El sistema no acepta un cierre si el mismo no muestra cuentas patrimoniales con saldo (esto se
modificé para BTB SQL)

El proceso de calculo del asiento de cierre se realiza ejecutando el botdén {Calcular Cierre} (tecla
[F6]); los importes que aparecen en pantalla no son definitivos y tienen efectos contables solamente
cuando se concreta el cierre con el botén {Grabar} (tecla [F8]).

Fecha de Inicio

= Calculo del Asiento de Cierre

)=

Cuenta de contrapartida: .-11[]| RESULTADOS DEL EJERCICIO

1/01/05
Fecha de Cierre:
g" Aceptar Q;‘ Cancelar

El proceso de célculo requiere indicar la fecha de cierre y la cuenta de Patrimonio Neto contra la
cual se cancelan las cuentas de Ganancias y Pérdidas.
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= Ejecucion del Cierre de Ejercicio =] = ]| 2=

Empresa BTB SOFT S.A.
Ejercicio EJERCICIO Nro 1
Cuenta de contrapartida: 410 RESULTADOS DEL EJERCICIO

Fecha de Cierre: 31112105
Nuevo Ejercicio: EJERCICIO N° 2|
u Aceptar Q Cancelar

El proceso de cierre efectivo de un ejercicio consiste en:

Calcular y contabilizar el asiento de cierre de las cuentas de Ganancias y de Pérdidas, con la
cuenta de contrapartida y la fecha de cierre, tal como se explicé en el punto anterior.

El sistema no permite concretar el cierre si las cuentas contables no balancean.

En este asiento, las cuentas de Resultados que contienen Centros de Costos también
cancelan los saldos a esa fecha de los Centros de Costos. Esto se hace para que los
saldos de los Centros de Costos coincidan con los de las cuentas respectivas.

Se generan dos asientos, donde se cancelan entre si las cuentas patrimoniales (con fecha de
cierre del ejercicio) y se crean nuevamente esos saldos (con fecha del dia inmediato siguiente).
Estos asientos NO pueden ser modificados o borrados en forma manual desde la
contabilidad, aunque si como parte del procedimiento de_Anulacién del Cierre.

En estos asientos, las cuentas de Activo y Pasivo que contienen Subcuentas (cuentas
corrientes, bancos o valores) NO mueven las Subcuentas respectivas, ya que el efecto de
dar esos movimientos de bajay luego de alta es neutral.

Se recalculan los saldos de todos los movimientos posteriores al cierre, por las modificaciones
gue ocasiona la cancelacion de las cuentas de Resultados.

Se graba la nueva fecha de inicio del Ejercicio (dia inmediato siguiente al del cierre).

LA EJECUCION DE UN CIERRE IMPLICA QUE LOS MOVIMIENTOS ANTERIORES AL INICIO
DEL NUEVO EJERCICIO NO PUEDEN SER MODIFICADOS EN LO SUCESIVO (salvo lo que se
indica abajo en materia de Anulacion del Cierre). Eso limita también la modificacion posterior de
los archivos de Clientes, Proveedores, Centros de Costos y Bancos y de todos los archivos de
Facturacion, IVA, etc. que originaron movimientos contables del ejercicio cerrado.

Por eso es prudente que, como paso previo a concretar el cierre, se ejecuten los Procesos
Auxiliares y se verifique que tanto los saldos del Balance de Saldos como los del Listado de
Control de Subcuentas (si opera con Cuentas Corrientes, Valores, etc.) balancean
correctamente.

El proceso de cierre, segun sea el tamafio de sus archivos y la velocidad de su computador, puede
requerir un tiempo considerable.
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5.3. Anulacién del Cierre

C Anular el Cierre de Ejercicio E’ = | 23 |

Empresa BTB SOFT S.A.
Ejercicio EJERCICIO Nro 1
Fecha de Inicio Actual:  1/01/05

Nueva Fecha de Inicio:
Nuevo nombre Ej.: N[ (e{olE 1|

g)nmphr Q’c-mhr

EL ULTIMO CIERRE DE UN EJERCICIO ES REVERSIBLE. Anular el cierre implica modificar
(hacia atras) la fecha de Inicio del Ejercicio y borrar los asientos de cierre y apertura del altimo
ejercicio. Esta opcién permite modificar o borrar asientos contables del ejercicio anterior.

Modificar asientos contables de varios ejercicios anteriores al ultimo, sélo puede hacerse anulando
uno por uno los cierres anteriores, comenzando por el mas reciente.

El sistema pide definir la nueva fecha de Inicio de Ejercicio, que -en caso de existir cierres previos-
debe coincidir con la del altimo ejercicio que se habia cerrado.

En BTB SQL hay una excepcion significativa a estas normas, cuando es necesario habilitar
la modificacién de movimientos muy anteriores al cierre mas reciente. Ver Manual de
Informacion General.

SISTEMAS BTB - SQL 9.50/WIN 9.10 CONTABILIDAD


INFO.DOCx#E121
INFO.DOCx#E121

6. INFORMES CONTABLES 6.1. INFORMACION GENERAL 30

6. INFORMES CONTABLES

6.1. Informacién General

Esta opcion permite disefiar y listar papeles de trabajo (balances, estados de gastos mensuales,
etc.), utilizando los saldos contables a una fecha o los movimientos netos entre dos fechas.

Los Informes permiten agrupar en 6 niveles de totales los saldos 0 movimientos de las cuentas
contables, sin usar para eso el cédigo de las mismas. Se conserva asi la simplicidad en la
numeracion de cuentas (4 digitos), caracteristica de este sistema.

Los Informes utilizan los datos y cuentas de la contabilidad, pero NO alteran los importes ni
afectan a las cuentas.

Para cada Empresa puede haber tantos Modelos de Informe como sea necesario, y cada uno de
ellos se puede imprimir con los saldos contables a una fecha o los movimientos netos de un periodo.

6.2. Tabla de Informes disponibles

(X Informes Contables (== | =

Por Cédige |Alfabético |

Codigo: [0
Mod. Nombre Tipo
1 BALANCE GEMERAL Standard
2 RESULTADOS DEL MES Libre
3 INFORME DE GASTOS Libre

! Modificar un Informe Contab...[ = | & | =2

WGIEE INFORME DE GASTOS|

Tipo: @ (=

g) Aceptar @ Cancelar

NIRRT r

U O 0 OfmT O 6

En esta pantalla aparecen todos los Modelos de Informes creados dentro de la Empresa. En ella
puede dar de alta, de baja o modificar un Informe.

Para crear un Informe, debe asignarle un nombre de hasta 30 caracteres y definir si es 'Standard' o
‘Libre'.

Un Informe 'Standard’ se arma sobre la base de los grandes grupos del balance: Activo, Pasivo,
Patrimonio Neto, Pérdidas y Ganancias y exige que todas las cuentas del Plan de Cuentas queden
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clasificadas dentro de él. Este tipo de Informe es el mas adecuado para un Balance de
Presentacion.

Un Informe 'Libre' puede construirse con las cuentas que se desee, y sin mas limites que los
propios del sistema. Eso permite, por ejemplo, mezclar datos de ganancias y pérdidas para analizar
costos, realizar balances parciales por sucursal, etc.

Con el boton {Contenido} (tecla [F8]), se abre la siguiente pantalla, desde la cual se puede very
madificar el contenido del Informe seleccionado.

6.3. Contenido del Informe

! Contenido del Informe 1 - BALANCE GENERAL | = | @ | ==

© BALANCE GENERAL n
L} e ACTIVO (05.00.00.00.00)
= ACTIVO CORRIENTE (05.05.00.00.00)
e
8 CAJA( 1)
— % CAJAOTROS ( 5)
— % BANCO RIO CC 3646 ( 10)
— $ BANCO GALICIA ( 11)
L} = CREDITOS (05.05.10.00.00)
=} &2 CREDITOS COMERCIALES (05.05.10.05.00
$ CHEQUES A DEPOSITAR ( 15)
$ CREDITOS POR VENTAS ( 25)
=+ &2 OTROS CREDITOS (05.05.10.10.00)
$ TARJETAS DE CREDITO ( 20)
$ CLIENTES MOROSOS ( 27)
$ IVA RETENCIONES/PERCEPC ( 45)
$ 1. BRUTOS - PERCEP (CR) ( 50)
$ RETENC GANANCIAS (CRED) ( 55)
[} = BIENES DE CAMBIO (05.05.15.00.00)

- = ACTIVO NO CORRIENTE (05.10.00.00.00)

[+ rm PASIVOY (40 00 00 N0 00
T[4 4| 2 F | ke[ P W

; "8 Abrir Cerrar
E}_,.. h‘bj. .Q, P Todo [F7] = Todo [F8]

O "\ O, %)

La pantalla de trabajo para confeccionar o modificar un Informe, permite cargar dos tipos de
renglones:

= Los que representan un Rubro (Carpeta amarilla), que totalizan los importes de los renglones
ubicados en el nivel inmediato inferior;

= Los que representan un Grupo de Cuentas (Carpeta roja), que totalizan los saldos 0 movimientos
de las cuentas que contienen.

Los renglones se ordenan en forma de 'arbol’, con hasta 6 niveles posibles. La organizacion del
Informe en niveles implica que todos los importes contenidos en un nivel 6 se suman en el nivel 5
inmediato superior; todos los importes en nivel 5 se suman en el nivel 4 inmediato superior, etc.

Salvo el nivel 1, (que so6lo admite renglones de Rubros ) y el nivel 6 (que s6lo admite renglones de
Cuentas), los otros niveles permiten indistintamente renglones de uno u otro tipo.
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Los renglones del nivel 1 no pueden modificar su texto ni ser borrados, ya que en un modelo
Standard representan los Rubros principales del Balance y en un modelo Libre reproducen el
nombre del Informe.

Para crear un nuevo renglon, debe ubicarse sobre el rengléon de Rubros que representa su nivel
inmediato superior. Por ejemplo, para crear 'ACTIVO NO CORRIENTE' debe ubicarse sobre el
renglon 'ACTIVO' y ejecutar el botdon {Agregar}, aunque ya existan otros renglones en la
pantalla.

NO se pueden crear nuevos renglones a partir de un renglén que es un Grupo de Cuentas,
porgque estos renglones contienen solamente cuentas contables.

6.4. Renglones de Grupos

W' Modificarun Grupo  [= | B | =

Cadigo:

Tipo:

[5][of[of[o][o]

=

~

Descripc: WXai\Te]

@ Cancelar

) e

En la pantalla donde se crea un renglén, ademés de definir su nombre y si es del tipo Rubros o
Cuentas, puede modificar el codigo que determina su ubicacion en la pantalla.

Por ejemplo, 'Activo’ tiene el codigo 5.0.0.0.0, 'Activo Corriente' tiene el cédigo 5.5.0.0.0 y 'Activo
No Corriente' tiene el codigo 5.10.0.0.0 (lo que indica que estos Ultimos acumulan sus importes en
el primero). Si desea crear un hipotético 'Activo XX' ubicado entre el 'Activo Corriente' y el 'Activo
No Corriente', simplemente debe asignarle un cédigo intermedio (como seria 5.7.0.0.0).

6.5. Renglones de Cuentas

Wl Modificarun Grupo  |[= | B | =

Codigo:

Tipo:

[s)[5][sllof[o]

~

=

Ll DISPONIBILIDADES|

@ Cancelar

) e

Los renglones que contienen las cuentas, siempre dependen de un renglén del tipo Rubros y NO
TIENEN renglones que dependan de ellos.

Para agregar o borrar cuentas, ubique el cursor sobre el renglon y ejecute el botén {Cuentas} (tecla
[F5]). Aparecera una pantalla auxiliar que contiene todas las cuentas No Ubicadas que
potencialmente pueden incluirse en ese rubro.
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-

] Ubicacion de Cuentas = @ 22
Rubro DISPONIBILIDADE S Cuentas No Ubicadas
Cta Nombre Cta Nombre
1 CAJA 12 | RETENCION IIBB CABA
5 |CAJA OTROS 14 BANCO 777
10 | BANCO RIO CC 3646 19 | oiuuoiu
11 | BANCO GALICIA 21 | TARJETA VISA 'BANCO
23 | XHHXXKX

26 | cta cte dolares
32 | cupones grupon
34 |OBRA 2
35 |OBRA 3
40 | IVA CREDITO FISCAL
51 | PERCEPC BS AS
52 | PERCEPC CABA
74 | MONOTRIBUTO
179 | TERRENOS

T4 44 4 | 7 F |k Ml T4 44 4 7 k| Mk B

|

!} Aceptar Q) Cancelar

Una cuenta solamente puede incluirse en UN renglén dentro de cada Modelo de Informe. En
consecuencia, una vez incluida la cuenta en un renglén, desaparece del sector Cuentas No
Ubicadas para todos los renglones.

Las Cuentas No Ubicadas, en un Informe Standard (tipo balance de presentacién), toman en
cuenta los grandes grupos contables (Activo, Pasivo, etc.). Por lo tanto, si el renglén de Cuentas
gue esta completando esta en el grupo de Activo, solamente estaran disponibles las cuentas que,
por su codigo, corresponden al Activo (ver Manual de Cuentas - Rangos de Cuentas) y que todavia
no fueron ubicadas en otro renglén.

En cambio, las Cuentas No Ubicadas en un Informe Libre, muestran como disponibles todas las
cuentas del Plan de Cuentas todavia no ubicadas en otro renglon.

La seleccion de cuentas consiste en marcar con un click del mouse todas las cuentas '‘No
Ubicadas' que desea incluir en el renglon y transferirlas a la pantalla de la izquierda con el
botén de flechas.

Para sacar las cuentas del renglén y volver a ponerlas como 'No Ubicadas', se realiza latarea
inversa desde la pantalla de la izquierda.
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6.5.1. Listados de Cuentas No Ubicadas

BTB SOFT S.A Impreso el U097 alas 21:2%
Listado de Cuentas No Ubicadas

Informe: 1 BALAMCE GENERAL Pagina: 1

Cuenta Mombre Rubro
12 RETEMCION IIBB CABA ACTIVO
14 BAMCO 7277 ACTIVO
19 oiuuoiu ACTIVO
21 TARJETAVISA 'BANCO ACTIVO
23 OO0 ACTIVO
26 cta cte dolares ACTIVO
32 cupones grupon ACTIVO
4 OBRA 2 ACTIVO
35 OBRA 3 ACTIVO
40 [VA& CREDITO FISCAL ACTIVO
51 PERCEPC BS AS ACTIVO
52 PERCEPC CABA ACTIVO
74 MONOTRIBUTO ACTIVO
179 TERREMNOS ACTIVO
209 CONTRATOS PASING
210 ACCIOMNSTAS PASING
21 cobranzas a imputar PASIVD
214 ANTICIPO CLIENTES PASING
222 BOLETOS A COBRAR PASING
227 WA DEB. FISCAL 27% PASING
333 ewrirweoiu PASIVO

549 INGRESOS A CUENTA PERDIDAS

699 RT10 PERDIDAS

En la pantalla de Detalle del Informe, estan disponibles dos listados: Cuentas Ubicadas y
Cuentas No Ubicadas (siempre para este Informe en particular). Estos listados son de utilidad
cuando se maneja un Plan de Cuentas muy extenso y es necesario establecer la situacion actual
de una o varias cuentas, ya que las mismas van ‘desapareciendo’ de la pantalla de Cuentas No
Ubicadas a medida que se asignan a los renglones de Cuentas.

6.6. Importacion de un Informe

Empresa: | aGUSTIN
Informe Libre

W Incluye Cuentas

X oo

NOTA: bajo SQL esta opcidn no esta disponible

Esta pantalla permite importar un Informe completo contenido en otra Empresa. Las opciones son
importar solamente los renglones del Informe (tanto los de Grupos como los de Cuentas) o importar
también las cuentas incluidas en los renglones de Cuentas.
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6.7. LISTADOS NORMALES Y COMPARATIVOS

Las Unicas limitaciones a tomar en cuenta son:
e El Informe de destino sera del mismo tipo (Standard o Libre) que el de origen.

e Las cuentas contenidas en un Informe importado cuyos codigos no existan en el Plan de Cuentas
de la Empresa de destino, no se incluiran en el Informe.

e Las cuentas del Plan de Cuentas de la Empresa de destino, cuyos cdodigos no estén
mencionados en el Informe importado, quedan como '‘Cuentas no Ubicadas' en el Informe de
destino.

6.7. Listados Normales y Comparativos

BTB SOFT S A Impreso el S/09M17 a las 21:38

SALDOS AL 31/12/05 -

BALAMNCE GEMERAL - Nivel: Desde 1 Hasta 8 Pagina: 1

CACTIVG 18,487 57

CACTIVO CORRIENTE 18.212.57

. DISPONIBILIDADES 5078.70

. PASIVD

L0001 CAJA
. 0010 BANCO RIO CC 2848

. CREDITOS

. CREDITOS COMERCIALES
. 0015 CHEQUES A DEPOSITA
. 0025 CREDITOS POR VENTA

. QTROS CREDITOS
. 0045 IvA RETENCICHNES/PER
. 0055 RETENC GANANCIAS (Q

. BIENES DE CAMBIC

CACTIVO MO CORRIENTE

. BIEMES DE USC
. 0188 DIFERENCIA CAMBIO

. PASIVO CORRIENTE

. DEUDAS COMERCIALES
. 0201 PROVEEDORES

. DEUDAS FISCALES
.0228 WA DEB. FISCAL 21%
.0228 IWA DEB. FISCAL 10.5%
L0250 RETEMCION GAMAMNCIAS

. OTRAS DEUDAS

2E5.00

{18,.253.15

3.016.98
2,081.74

1209087

255.00

{13.225.88

(2,875.84]
(81.80]
69.53]

2,257.52
10.833.35

54.00
{11.00]

Los datos contables requeridos para imprimir un Informe pueden ser los SALDOS de las cuentas a
una fecha determinada o bien los MOVIMIENTOS de esas cuentas entre dos fechas. Este Gltimo
es, por ejemplo, el caso de los informes sobre resultados (pérdidas y/o ganancias) de un mes del
Ejercicio.

Las opciones de incluir o no el Asiento de Cierre de Cuentas Patrimoniales y/o de Cuentas
de Resultados y/o el Asiento de Ajuste por Inflacion, esta relacionado con aquellos Informes
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gue comprenden el tltimo mes de un Ejercicio cerrado. En esos casos, los Asientos de Cierre
ylo Ajuste pueden ser elementos de distorsion, ya que cancelan o modifican las cuentas.

Si solicita un Informe 'Standard’, y hay cuentas 'No Ubicadas' en el mismo, el sistema le
advertira sobre esa situacion, yaque alos fines de un Balance, el Informe estariaincompleto.
Esa advertencia no existe en un Informe 'Libre', donde es normal que muchas cuentas
queden sin clasificar.

BTB SOFT 5.A. Impreso el 9/09M17 alas 2144
COMPARATIVO DE MOVIMIENTOS MENSUALES
RESULTADOS DEL MES - Mivel: 3 Pagina: 1
Descripcidn 09116 10M6 1116 12116 oMy n2n7y 0317
0501 COMPRA MATERIALES 13,000.00 9,000.00 13,000.00 47.222.00
0505 COMPRA INDUMENTARIA 228,097 24 24,000.00

0508 COMFRAS VARIAS

0545 HOMORARICE PROFESI] 4,000.00 3,000.00
0570 COMISIONES

0576 SBUELDOS Y JORMALES
0576 CARGAS SOCIALES

0515 LUZ ELECTRICA
0518 TELEFONOS

0525 ALQUILERES % EXPENGA| 350,000.00 3,535.00
Q520 GASTOS GEMERALEE 5,000.00

0535 TASAS E IMPUESTOS VAR
Q540 IMPUESTOD A LAS GAMAN 3,000.00
0545 INGRESOS ERUTDE

Se puede generar también un LISTADO COMPARATIVO de los saldos o movimientos de
hasta 12 meses, pero en estos casos solamente se puede imprimir el contenido de un nivel
del informe (para que cada mes ocupe una sola columna).

La confeccién de un Informe cuyos datos consisten en los movimientos contables durante un
periodo, requiere definir la fecha inicial y la fecha final del mismo. En el caso de un Informe de
saldos, se debe definir la fecha de obtencion de los saldos.

Para seleccionar el Informe que se desea listar, aparece una tabla con todos los Modelos
disponibles.
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& Listados de Informes Contables = B

Normal |Comparativo | Disefio

Informe: - BALANCE GENERAL

_;leres E al: E

Importes: " Saldos &+ Movimientos

Dosde Focha: [ 01| Hosta

~Incluye
¥ Totales en cero ¥ Cuentas

[ Cierre Patrimonial [ Cierre Resultados
" Incluye Asiento RT10

Eszte Informe Standard no contiene
. todaz las cuentas contables.

El Informe se puede imprimir completo (con los 6 niveles) o s6lo con los datos hasta cierto nivel
(movimientos del Activo, Pasivo, etc.)

La opcién de no imprimir los renglones con importe cero, permite reducir el tamafio del listado
cuando el Plan de Cuentas usado es muy extenso y hay muchas cuentas o titulos en cero.

El mismo sentido tiene la opcién de incluir 0 no las cuentas contables que integran los grupos

Por otra parte, desde la misma pantalla se puede pedir un listado de la estructura de un Informe en
particular. (solapa "Disefio’)

6.8. Conversion de listados a archivos .dbf (.csv)

Los listados que se mencionan en el punto anterior, se pueden convertir a archivos en formato .dbf
(en BTB SQL, archivos .csv), que pueden ser capturados y utilizados en la mayoria de las Planillas
de Célculo de uso corriente.

Los archivos obtenidos a partir de estos procesos, aparecen en el directorio \SQL-BTB (\WIN-BTB)
\DATOS\NOMBRE DE LA EMPRESA\SALIDAS, bajo el nombre que elija el usuario, con la
extension que corresponda. Desde alli pueden recuperarse con una planilla de célculo EXCEL o
con cualquier otro software que pueda procesar archivos de ese tipo.
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7. PROCESOS AUXILIARES

7.1. Informacién General

Estos procesos deben ser utilizados para corregir en los archivos del Médulo de Contabilidad los
posibles dafios debidos a cortes en la energia eléctrica o a alguna falla de su equipo.

Es importante sefialar que esas fallas son -en algunas ocasiones- dificiles de advertir. Por eso ES
RECOMENDABLE QUE LOS PROCESOS AUXILIARES SE REALICEN COMO PASO PREVIO
A EJECUTAR UN CIERRE DE EJERCICIO, aunque no se hayan detectado errores hasta ese
momento.

Otro aspecto que se debe respetar en estos casos, es el orden en que se ejecutan los procesos:
1°. Controlar el balanceo de asientos (Menu Contabilidad — Varios)

2°. Verificar que los saldos contables estan bien calculados, lo mismo que los saldos de las
subcuentas, si se utiliza ese modulo (Balance Contable, Controles del Sistema, etc.)

Si no sigue este orden, no se puede garantizar que los posibles errores han sido detectados y
corregidos.

7.2. Control de Balanceo de Asientos

= Control de Asientos =) @ | s |

Este proceso verifica que los asientos estén

balanceados y renumera los que no mantienen

la secuencia correcta.

El tiempo de procesamiento dependera de la

cantidad de asientos existentes.

jrr | Q) e

Este proceso consiste en leer cada uno de los asientos de su archivo, verificando que los renglones
del mismo balancean (es decir que la suma algebraica de sus importes es igual a cero).

Mientras se efectle la operacién de control, una pantalla le informara qué fecha y qué namero de
asiento se esta verificando.

Al terminar el proceso, si se detectaron ASIENTOS NO BALANCEADOS, se emitira un listado con
el detalle de las fechas y numeros de dichos asientos.

Los asientos defectuosos deberan ser eliminados o modificados de manera que balanceen. Luego
es conveniente repetir el proceso completo para verificar que no hay mas errores.

Durante este mismo proceso, se controla la continuidad de los niUmeros de asiento en cada
dia. Si se encuentran 'baches' (originados en bajas de asientos), el sistema renumera los asientos
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7. PROCESOS AUXILIARES 7.3. CONTROL DE SALDOS DE CUENTAS

7.3. Control de Saldos de Cuentas

El sistema no recalcula automaticamente los saldos de cuentas y subcuentas cuando se producen
movimientos en los mismos.

Esto se debe a que el sistema fue disefiado para operar en procesos que producen efectos sobre
otros procesos (por ejemplo IVA afecta a Contabilidad), situacién en la cual el recalculo automatico
Nno es seguro ni a veces posible.

Los saldos son confiables Unicamente si son anteriores a cualquier agregado, baja o modificacion
en los archivos. Por ese motivo, la aparicién de un movimiento con su saldo en blanco (cuando
el mismo no es cero) indica que el registro es nuevo y fue leido por el sistema, pero no se
recalculo su saldo.

El sistema permite tanto el recdlculo _completo _de saldos (a partir del primer movimiento
disponible) como el recélculo parcial de saldos (a partir de la fecha méas antigua de una
modificacion producida desde el Gltimo recalculo completo), de esta base de datos en cada uno
de los 6rdenes de fecha que contempla.

El sistema ejecuta un recalculo parcial automatico cuando se ingresa en las pantallas
respectivas.

El boton {Actualizar Saldos} (tecla [F6]) de cada pantalla genera una actualizacion de saldos
parcial (s6lo para la cuenta con la que se esta trabajando) y muestra los movimientos
(originados por otro usuario) ingresados en esa cuenta mientras la pantalla se encontraba
abierta.

Este proceso consiste en verificar que los saldos de cada cuenta han sido correctamente calculados
después de cada movimiento. Si se detecta un error, el mismo sera corregido automaticamente.

Para que el Control de Saldos produzca resultados confiables, es prudente comprobar previamente
gue todos los asientos balancean.

Durante el proceso, una pantalla le informara qué cuenta, fecha y nimero de asiento se esta
verificando. En caso de que se hayan encontrado y corregido errores, un mensaje final lo informara
y le ofrecera la posibilidad de listar las cuentas donde se encontraron esos errores.

El check de Recalculo de Subcuentas debe ser utilizado si opera con subcuentas (clientes,
proveedores, bancos y centros de costos) controladas a través de cuentas contables. El proceso
verifica si los saldos de las subcuentas han sido correctamente calculados después de cada
movimiento (por ej. un movimiento en una cuenta corriente, en el banco, etc.).

Se trate de cuentas contables o de subcuentas, el recalculo se aplicaatodos los movimientos
posteriores al ultimo Cierre de Ejercicio, independientemente de que hayan existido
movimientos previos en esas cuentas. Se trata por lo tanto de un recalculo TOTAL (no
Parcial). Ver Manual de Informacién General.

Si se detecta un error, el mismo sera corregido automaticamente.

A continuacion es conveniente que ejecute el Balance de Saldos y el Listado de Control de
Subcuentas (ver en este Manual - Listados) para comprobar que los saldos de las subcuentas
coinciden con los saldos contables.

Los saldos que no son confiables no aparecen en la pantalla (la columna respectiva se ve
vacia). En consecuencia, si los saldos estan visibles, puede confiar en ellos. El proceso de
recalculo de saldos (que calcula al mismo tiempo saldos por origen y por vencimiento), opera
de dos maneras:

= Parcial: desde la fecha del primer agregado, baja o modificacion efectuada desde el Gltimo
recélculo.
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= General: desde el primer movimiento que exista en los archivos. Este procedimiento so6lo debe
usarse si existen dudas sobre la integridad de los archivos (dafios por corte de luz, etc.).

7.4. Importacion de Asientos de otro sistema

Desde el Menu Contabilidad — Importacion Genérica es posible importar asientos contables
informados por clientes utilizando planillas Excel.

Para poder aplicar este procedimiento, es necesario adaptar la planilla que provee el
cliente para adecuarla al disefio que se encuentra en la carpeta SQL-BTB\Modelos
(Planilla Modelo Importacion Contabilidad).

El sistema verifica que las cuentas utilizadas estan incluidas en el Plan de Cuentas y que los
renglones de los asientos balancean.

Luego de importar el sistema mueve el archivo a una carpeta de procesados y agrega al
nombre la fecha de proceso, para evitar importaciones duplicadas.

SISTEMAS BTB - SQL 9.50/WIN 9.10 CONTABILIDAD



8. CONSOLIDAR CONTABILIDADES 41

8. CONSOLIDAR CONTABILIDADES

= Importar Contabilidad =] @ | 2=

Empresa Qrigen de los Datos:

Desde Fecha: hasta:

Transferir en forma: © Resumida " Detallada

Resumen en forma: ﬂ[}lana " Semanal ¢ Mensual < Todo el periodo

Este procedimiento permite importar a una Empresa la contabilidad de otra. La copia no incluye
movimientos de Subcuentas, ni se vincula con los moédulos de facturacion, IVA, etc., por lo
que el plan de cuentas de la empresa receptora no debe tener cuentas que contengan
subcuentas.

El sistema genera movimientos de contabilidad, similares a los que resultan al cargar los asientos
en el médulo de Contabilidad (sin subcuentas) de la empresa receptora, que se intercalan entre los
otros movimientos que pudieran existir.

La copia puede hacerse 'Detallada’ (renglén por renglén) o 'Resumida’, en forma diaria, semanal,
mensual o por el total del periodo indicado. El resumen semanal toma semanas dentro del mes,
de domingo a sébado (0 sea que puede haber fracciones de semana).

El sistema verifica que los asientos recibidos indiquen cuentas cuyos codigos existen en el Plan de
Cuentas de la empresa receptora.

El proceso para lograr este resultado se inicia en Procesos Auxiliares - Importar Datos -
Desde Otra Empresa (Procesos Auxiliares — Importaciones —de SQL BTB — Movimientos)
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9. INFORMACION UNIFICADA

Esta opcion permite acceder al Balance de Saldos consolidado de varias empresas a
una fecha determinada, en forma simultanea, desde cualquiera de ellas. Se encuentra
disponible solamente si el médulo UNIFICAR se encuentra autorizado en la llave con la
gue opera el sistema.

La pantalla presenta las mismas caracteristicas que la pantalla normal de Saldos en una

empresa, pero se muestra también el saldo de cada cuenta en cada una de las empresas
consolidadas.
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