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CAPITULO

1

Caracteristicas de
HR-Libros Auxiliares.

1. Caracteristicas de HR-Libros Auxiliares.

- HR-IVA AVANZADO es un programa que integra el Formulario 29 con este
mddulo de Libros Auxiliares.

- Permite al usuario confeccionar el Formulario 29 de Declaracién y Pago
Simultdneo Mensual, con informacion extraida en forma automatica desde
los registros de Libros Auxiliares y ademas procesar la informacién que
debe ser ingresada en forma directa en dicho formulario.

- LIBROS AUXILIARES es un médulo que agrupa a los principales registros
obligatorios exigidos por el S.1.1.:

LIBRO DE COMPRAS

LIBRO DE VENTAS

LIBRO DE REMUNERACIONES y
LIBRO DE RETENCIONES.

- Através de HR-IVA AVANZADO es posible realizar el registro e ingreso de
la informacion mensual a los diferentes Libros Auxiliares, generando simul-
taneamente el traspaso automatico de datos al Formulario 29, ademas per-
mite la impresién de dichos Libros, ya sea como registros Oficiales aten-
diendo a todas las instrucciones impartidas por el S.1.1., o como borradores
los cuales facilitan la validacién de datos en el traspaso hacia Formulario
29y en la Centralizacién de la informacion en los registros contables.
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CAPITULO

2

Para Iniciar
HR-Libros Auxiliares

2. Para Iniciar HR-Libros Auxiliares

2.1. Desde el programa HR-IVA Avanzado:

Existen dos alternativas, la primera dando doble clic sobre cualquiera de
los recuadros del Formulario 29, cuyos datos son extraidos desde LIBROS
AUXILIARES, en cuyo caso lo llevaran al Libro Auxiliar relacionado, y la
segunda a través del Menu Principal de HR-IVA AVANZADO, seleccionan-
do en la opcién Libros Auxiliares cualquiera de los cuatro registros.

E HR-IVA Avanzade / C. ACURA V. / RUT: 07.917.829-2 / Julio. 2001
LContribuyente i Irnpririir - Opciones  Ayuda
| Libra de Compras...
s._.ll I Impta. . Libro de Wentas... h I A pagar: $0 R. L i
— Libro de Remuneraciones...
I Libro de Retenciones. . [FREGADO DL 825/74
1 |Walor UTh Mantencidn de Ruts... 20129 |4 |Toterportac. delmes | 20 il
Beferencias Exportacidn e lmportacidn, .. [ 40t 36] =
2 [Rem. de (rem e mr e 0 |B [Fot vias wlo Serupeest, | 142 0
i, exen. whono araw. del | O
3 Dewolucion solicitada exportadores 300 0 |1 [Fotal de Importaciones | 143 1]
gt R UTHM el vnes [t 16] O
4 Menos Devoluciém solicitada Art. 37 bis, OTH | 305 oo Tot corp. wlo Serv.ut, | 144 il
i, exen. whomo qraw. del | O
3 Ceititicado de iFriputacion solicitado 306 0 |E |Tot. cormipias netas atec. | 145 1]
At 2T bis, OTM de activo tiio delmes O
£ |Tat et Ciéd este mes [tiasl enpesos alin, 1) UTM | 75 0| CREDITOS (Compras) DEBITOS (Wentas)
7 Camtidad de Facturas ernitidas 131 u] 105 il
[m] [m]
|T At 14 |FiGad de Buletas emitidas i il i il
E] WVenitas mkeri I monte wimime © 11z
enitas mEeriores almonte minime : 3 o o u| 1]
10 | &di. A&b. fizcal res, origmadas por dew. enc, reqistradas en otrosperiodos enlind 65 154 0
11 | Total rernanente de crédito fiscal, declarado en limea B, [Enpesos) a0 ]
12 | Cantidad tac. recibidas cider. a créd, lscal delmes I 124 I 0fes u]
O O
a2 TOTAL I a2 I of 114 0
| | o] enuTM. |7 | 8 i

2.2Desde HR-Libros Auxiliares:

Previo a ejecutar este programa, debe necesariamente hacer la
Definicion Cliente/Contador desde el programa HR-IVA Avanzado, y
definir en él qué libros seran ingresados en HR-Libros Auxiliares.
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Hecho lo anterior, ejecute el programa HR-Libros Auxiliares, y en la
pantalla principal que se describe a continuacidn, seleccione en el menu
Libros aquel que desea ingresar. Lo mismo puede hacer desde la Barra de
Herramientas.

atoz Generales  |mprimic - Avuda
[

Remuneraciones... j' [QUINCE] [00.000.015-9] |J urio |2DD1
BRetenciones...

LCompras...
Yentas...

2.3 Desde HR- Importador de Datos:

Sirealizé un proceso de importacién de datos y quedd un archivo en
condiciones de ser importado, al abrir el programa HR-Libros Auxiliares, le
mostrara el siguiente mensaje, en donde debera pinchar el botén Aceptar
para iniciar la carga de datos:

HR-Importador

Existen archivos "Listos para importar”. Estos seran cargados
en las Bases de Datos de los Procesos respectivas. Silld.

iene datos en dichos Procesos, estos seran borrados, v sdlo se
mantendran los que cargue ahora.

Aceptar |
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CAPITULO

3

Descripcion del Menu Principal

3. Descripcion del Menu Principal

3.1. Contribuyente

3.1.1. Seleccionar Contribuyente: Permite seleccionar el contribu-
yente y el periodo tributario.

3.1.2. Proceso de Cierre de Mes: Permite cerrar los libros, lo que
hace el traspaso a IVA Avanzado.

3.2.Libros

3.2.1. LIBRO DE COMPRAS: Permite seleccionar el Libro Auxiliar Com-
pras para su registro.

3.2.2. LIBRO DE VENTAS: Permite seleccionar el Libro Auxiliar Ventas
para su registro.

3.2.3. LIBRO DE REMUNERACIONES: Permite seleccionar el Libro Auxi-
liar Remuneraciones para su registro.

3.2.4. LIBRO DE RETENCIONES: Permite seleccionar el Libro Auxiliar
Retenciones para su registro.

3.3. Datos Generales

3.3.1. MANTENCION DE RUT: Permite incorporar los niimeros de RUTS.
que se utilizardn como datos de ingreso tanto para Empleados,
Proveedores, Clientes y Otros. Ademas, esta base de datos se
alimenta desde cada uno de los libros auxiliares.

3.3.2. REFERENCIA IMPORTACION Y EXPORTACION: Permite ingresar

el listado correspondiente a los Clientes y Proveedores Extranje-
ros habituales del contribuyente.
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3.3.3. Parametros: Permite registrar los puntos del IPC y Valor UF, y
revisar los parametros que el programa determina
automéaticamente, como Factores de Actualizacién y UTM.

3.3.4. Datos del Contador: Permite ingresar la identificacién del Contador.

3.4. Imprimir: Permite elegir el tipo de documento que desea imprimir,
seleccionandolo de la pantalla respectiva.

3.5. Ayuda: Entrega informacién acerca de la version del producto.
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CAPITULO

A

Recomendaciones Iniciales

4. Recomendaciones Iniciales:

Antes de iniciar la Operacidn debe definir los conceptos que se detallan a
continuacién. Para ello utilice el Asistente para Definicion Cliente/Conta-
dor ubicado en el mena principal de HR-IVA Avanzado.

- CUENTAS DE ABONO: Permite el ingreso de las Cuentas de Abono a
utilizar en el ingreso de informacion al Libro Auxiliar de Ventas. Se reco-
mienda ingresarlas antes de iniciar la operacion.

- CUENTAS DE CARGO: Permite el ingreso de las Cuentas de Cargo a utili-
zar en el ingreso de informacion al Libro Auxiliar de Compras. Se recomien-
daingresarlas antes de iniciar la operacion.

- OTROS DESCUENTOS PARA REMUNERACIONES: Permite el ingreso de los
diferentes tipos de descuentos voluntarios a aplicar a los trabajadores y/o
empleados através del registro en el Libro Auxiliar de Remuneraciones. Se
recomienda ingresarlos antes de iniciar la operacion.

- SUCURSALES (*): Permite la habilitacion de Casa Matriz y Sucursales, de-
finiendo y acotando el tipo de ingreso de datos ya sea en forma Detallada o
Totalizada, seleccionando los respectivos Libros Auxiliares a utilizar en cada
unade ellas.

(*) No disponible en esta versién
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CAPITULO

5

Informacion General para
todos los Libros Auxiliares

5. Informacién General paratodos los Libros Auxiliares

" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio. 2001 - [Compras]
Contribuyente  Librog  Datos Generales  [mprimir  Ayuda
ﬁ‘.| o || = |ﬂ|§||mmp[as ][ TOUINCEI0000.0T53]  [iunio f2001 |
Ordenar por ——————— Tipo de Ingreso
| EMFPRESA ’V |<|ng[esg> j I DETALLADOD
Hacionales T Importadas T Libra de Compras T Besumen Form.29 T Centralizacion
D he Fecha Tipo Documento RUT Razdn Social Total Documento
ocumento
0000021]  06-06-2001 |Factura 07.917.823-2| Ciro H. Acufia Vargas 12.003.222
02321 12-06-2001 |Factura 00,000.007-8| Felipe Acufia Vargas 5,900,000
0056721]  17-06-2001 |Factura 83.356.600-5] Los Arbolitos Lida. 4.787.200
*
Al 2
1 Eliminar Eliminar Mes I

La pantalla principal de ingreso presenta informacion basica que permiten definir
el &rea de trabajo para el usuario:

e RECUADRO IDENTIFICACION: Programa - Razén Social - Rut - Mes —
Afio - Libro

e RECUADRO DE SELECCION: permite visualizar el Tipo de Libro Auxiliar
en que se esta trabajando.
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e RECUADRO “SUCURSAL (*)": permite seleccionar el punto de venta o de
registro que corresponde al &mbito de trabajo, sea éste Casa Matriz o Su-
cursales, respecto de la cual se efectuara el registro. (*) No disponible en
esta version.

e RECUADRO “ORDENAR POR”: permite ordenar los datos ingresados en
las distintas pantallas del Libro Auxiliar seleccionado, ya sea por:

- Ingreso - RUT/Referencia - Dato usuario - RUT Ref./Dato usuario - Dato
usuario y RUT/Ref.

e RECUADRO “CONSOLIDACION”: Permite la visualizacion de la informa-
cién correspondiente a “Resumen para Formulario 29" y “Resumen para
Centralizacién” en forma agrupada o conjunta, para la Casa Matriz y las
diferentes Sucursales que se encuentren habilitadas para un mismo RUT.(*)

e RECUADRO “TIPO DE INGRESOQO": Permite la visualizacion del Tipo de
Ingreso que fue definido para la Casa Matriz y/o las diferentes Sucursales
gue se determinaron en forma inicial, a saber: Detallado o Totalizado.

El recuadro “Tipo de Ingreso” permite el registro de informacion en forma
DETALLADA o TOTALIZADA.

INGRESO DETALLADO:

Al seleccionar como “Tipo de Ingreso” para Casa Matriz o Sucursal
DETALLADO, el usuario tiene la opcion de ingresar la informacion
detallada por cada uno de los Libros Auxiliares seleccionados, ya sea
por documentos (Libro de Compras y ventas), por empleado o Rut de
persona natural (Libro de Remuneraciones y Retenciones).

INGRESO TOTALIZADO:

Al seleccionar como “Tipo de Ingreso” para Casa Matriz o Sucursal
TOTALIZADO, el usuario tiene la opcion de ingresar y trabajar con la
informacion resumida o totalizada correspondiente al periodo tributa-
rio, por Libro Auxiliar seleccionado:

- Parael Libro de Remuneraciones se permite ingresar un solo
registro con la informacién General Totalizado de la Casa Matriz y/o
Sucursal.

- Parael Libro de Retenciones se permite ingresar 6 registros, uno
para cada Tipo de Retencion, con la informacion General Totalizada
correspondiente a la Casa Matriz y/o Sucursal.

- Parael Libro de Compras se permite el ingreso de un total por cada
Tipo de documento, ya sea de Origen Nacional o Importado.

- Parael Libro de Ventas se permite el ingreso de un total por cada
Tipo de documento, ya sea Factura Nacional, Boletas, Devolucio-
nes con Boletas. Para el caso de Facturas de Exportacion se
permite el ingreso de varios registros, esto debido al uso de los
diferentes Tipos de Cambio para la Moneda Extranjera.

(*) No disponible en esta version
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CAPITULO

Ingreso de
Informacion Preliminar

INGRESO DE INFORMACION PRELIMINAR
1.1. PARAMETROS

Previo al trabajo en HR-IVA AVANZADO, se deben ingresar los
parametros tributarios.

1.2. CUENTAS DE ABONO

Para el ingreso de informacién en el LIBRO AUXILIAR DE VENTAS,
es necesario definir las Cuentas de Abono en HR-IVA Avanzado
Definicién Cliente/Contador, estas permitiran y facilitaran la gene-
racion del asiento contable mensual por la Centralizacion del Libro de
Ventas. Para efectuar el registro de estas cuentas primeramente de-
ben definirse las siguientes especificaciones:

- NUMERO Y NOMBRE DE CUENTA asociada al Plan de Cuen-
tas del contribuyente.

- TIPO DE VENTA, se debe determinar si la cuenta esté relacio-
nada con el ingreso de Ventas Nacionales (con Factura y/o Bole-
ta) y/o Exportaciones.

HR-I¥A Avanzado [2002.1.0] - Junio de 2001

CUENTAS DE ABONC

Ingrese o modifigue las Cuentas de Abono de la Empresa a utilizar
en el registro Libra Yentas. Si desea cambiar el estada de
disponibilidad de alguna de las Cuentas de Abono de la Empresa a

partir de este Mes, utilice la casilla 'Disponible’

Ndmera Mombre MNac | Exp | Bol [Disponible ;I
300001 |Bototitos R "]
300002 |Zapatilicas v v v
t =
KIN| v
Agregar |
Cancelar | < fnterior Siguiente = | Besurnir |
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1.3. CUENTAS DE CARGO

Para el ingreso de informacién en el LIBRO AUXILIAR COMPRAS,
es necesario definir las Cuentas de Cargo en HR-IVA Avanzado en la
Definicién Cliente/Contador, las cuales permitiran y facilitaran la ge-
neracion del asiento contable mensual por la Centralizacion del Libro
de Compras. Para efectuar el registro de estas cuentas primeramente
deben definirse las siguientes especificaciones:

- NUMERO Y NOMBRE DE CUENTA asociada al Plan de Cuentas
del contribuyente.

- TIPO DE CUENTA, se debe definir si la cuenta corresponde a la
adquisicién de un Activo Realizable, Activo Fijo o0 a un desembol-
so por Gasto.

- TIPO DE COMPRA, se debe definir si la cuenta esti asociada a
un Activo o un Gasto de origen Nacional o Importado.

HR-IWA Avanzado [2002.1.0] - Junio de 2001

CLEMNTAS DE CARGO

Ingrese o madifigue las Cuentas de Cargo de la Empresa a utilizar
en el registro Libro Compras, 5i desea cambiar el estado de
disponibilidad de alguna de las Cuentas de Cargo de la Empresa a
pattir de este Mes, utilice la casilla 'Disponible’

Mimero Mornbre Tipo de Mac | Imp| Disponible :I
Cuenta _I

100001 |Bokobos Activo | L v

100002 |Zapatillas Lona Activo | v ]

[ N—
-
K| »

Agregar |
Cancelar | < Anterior | §iguiente>| E.esumir I

1.4. OTROS DESCUENTOS PARA REMUNERACIONES

Para el ingreso de informacion en el LIBRO AUXILIAR REMUNERA-
CIONES, es necesario definir un Listado con los diferentes tipos y/o
conceptos correspondientes a “Descuentos”, para su despliegue en
forma automatica y asi facilitar el ingreso de datos por empleado o
trabajador a través del Libro Auxiliar Remuneraciones.

Ademas HR-IVA AVANZADO permite y facilita la generacién del asiento
contable mensual por la Centralizacion del Libro de Remuneraciones.
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Para efectuar el registro del Listado de Descuentos primeramente de-
ben definirse las siguientes especificaciones:

- CODIGO DEL DESCUENTO, este codigo puede o no estar aso-
ciado a la cuenta del respectivo Plan de Cuentas del contribu-
yente.

- DESCRIPCION, corresponde al nombre o tipo del descuento a
desplegarse en el ingreso de datos en el Libro Auxiliar de Remu-
neraciones.

HR-I¥A Avanzado [2002.1.0] - Junio de 2001

DESCUENTOS PARA REMUNERACIONES
[ —
Ingrese o modifique los Descuentos para Remuneraciones de la
Empresa. 5i desea cambiar el estado de disponibilidad de alguno de
los Descuentos de la Empresa a partir de este Mes, utilice la casilla

"Disponible’
Cadigo Descripcion Dispanible |=
1 |Bieneskar v —
2 |Club Deportiva v

-
« | »
Agregar |

Cancelar | = Anterior | §iguiente>| Resumir |

1.5. MANTENCION DE RUT (Maestro de Personas)

Opcionalmente es posible crear o importar un Maestro de Personas,

en el cual se identifiquen las personas naturales o juridicas que tiene

relacién con el contribuyente: Empleados, Proveedores, Clientes u

Otras personas. Para el ingreso directo se deben determinar las si-

guientes especificaciones:

- RUT: Ingreso del Numero de RUT correspondiente segln sea el
caso de un Empleado, Proveedor, Cliente u Otras personas. Este
casillero considera la validacion del digito verificador de RUT.

Nota: Personas (Naturales o Juridicas) Nacionales y Personas Ex-
tranjeras, SIN RUTSs, el sistema permite la creacion de un RUT ficticio
que permite la identificacién para este tipo de contribuyentes.

Para efectuar dicha accion se debe ingresar la letra “N” para Naciona-
les sin RUTS y la letra “E” para Extranjeros sin RUTSs.

Ejemplo:
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PERSONA NATURAL RUT FICTICIO DESCRIPCION DEL
O JURIDICA RUT PARA INGRESO
EN LIBROS AUX.

Extranjero SIN RUT RE.000.0035 RE0000035
Nacional SIN RUT RN.000.0027 RNO000027

- NOMBRE O RAZON SOCIAL: Ingreso del Nombre o Razén Social
correspondiente al RUT ingresado.

- RELACION COMERCIAL: se debe definir el vinculo comercial del RUT
con el contribuyente, para su posterior despliegue en forma automatica
en el ingreso de informacién para los distintos Libros Auxiliares.

Ingreso de RUT

RUT :I 00.000.001-9

Mombre o Razon Social : |Juan Pérez Gonzdlez

r Relacidn Comercial

¥ Empleada W
I Provesdor ¥ Clierte
Aceptar | Cancelar |

Mantencion de RUT

r Ordenar par:

|RUT ~]

RUT Mombre o Fazon Social Empleado] Proveedor] Cliente
00.000.001-9] Juan Pérez Gonzalez v
00,000.003-5] Felipe Valenzuela Villegas
00.000.005-1] Moelia Vargas Acufia
00,000,006+ Alfreda ' argas Acufia
00.000.007-8| Felipe Acufia Yargas
00.000.003-6| Ciro Acufia Rozas
07.917.823-2| Ciro H. Acufia Vargas
08.580.733-0| Juanita Wargas Acufa
93.356.600-8 | Los Arbolitos Lida

o
=]
@

LR[S K]&]| %

HO®O®COOD oo
o o 3

Elirvii
&l Cerrar |
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1.6. REFERENCIAS EXPORTACION E IMPORTACION

Opcionalmente es posible crear o importar un Listado en el cual se
identifiquen las personas naturales o personas juridicas extranjeras
que tiene relacion con el contribuyente: Proveedor Extranjero (por
Importaciones) y Cliente Extranjero (por Exportaciones).

Para el ingreso directo se deben determinar las siguientes especifica-
ciones:

- REFERENCIA: Ingreso del nimero o cédigo de referencia que
identificara al Proveedor o Cliente habitual Extranjero. Esto facili-
tara el ingreso de informacion para el Libro Auxiliar Compras para
Compras Importadas y en el Libro Auxiliar Ventas Exportaciones.

- NOMBRE O RAZON SOCIAL: Ingreso del Nombre o0 Razén So-
cial correspondiente al Proveedor o Cliente Extranjero.

- RELACION COMERCIAL: se debe definir el vinculo comercial de
la persona natural o juridica Extranjera con el contribuyente, ya
sea Proveedor y/o Cliente, para su posterior despliegue en forma
automatica en el ingreso de informacién para los respectivos Li-
bros Auxiliares.

Ingrezo Referencias Exportacion e Importacion

Referencia : |1 0o0s

Mombre o Razdn Social : |USA SPEED CO.

r Relacion Comercial

I Proveedor

Aceptar | Cancelar |

Referencias Exportacion e Importacién

Referencia Nombre o Hazdn Social Provesdor Clignte
10005] US4 SPEED CO. [
10007 | JHORY W [m]
*

Elirinar

LCerrar
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CAPITULO

7

Imprimir Libros Auxiliares

6. IMPRIMIR LIBROS AUXILIARES

Através de esta pantalla es posible seleccionar las opciones de Impresién
para la informacion relacionada con los Libros Auxiliares, segun sea la necesi-
dad del usuario:

a) IMPRESION LIBROS AUXILIARES
IMPRESION “OFICIAL”

- Permite la impresion de los Libros Auxiliares en Hojas Sueltas o
Computacionales previamente timbradas por el S.I.I.

IMPRESION “BORRADOR”

- LIBRO: permite laimpresion de los Libros Auxiliares en Borrador.

- RESUMEN F.29: permite laimpresién de los Resimenes por mes para
el traspaso automatico de la informacién al Formulario 29.

- CENTRALIZACION: permite la impresién de las Centralizaciones o res-
paldo del asiento o registro contable por Libro Auxiliar.

CARACTERISTICAS PRINCIPALES DE LA IMPRESION:

- Para ambas opciones esta impresion se efectia por Mes y por cada
uno de los Libros Auxiliares.

- Opcionalmente puede imprimir en forma a conjunta la informacion de la
CASA MATRIZ Y SUCURSALES (marcando opcién “TODAS”) o en forma
aislada para cada una de ellas.

- Elcasillero “ORDENAR POR” permite seleccionar el orden; ya sea por
INGRESO - RUT — NOMBRE — DIA; en que se presentara la informacién
correspondiente a la impresién de los Libros Auxiliares
REMUNERACIONES Y RETENCIONES.
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r Seleccione Tipo de informacidn a imprimic

m de 20 r Impririir Caza Matriz / Sucursales ————
" Todas
Ordenar Paor P Iﬁ
= Oficial ¢ Borrador IVIINGHESD 'l
€& Libros Auxiliares " Respaldos
r Libroz Ausiliares  Fespaldo:
g . & Roterc " Detalle Cuentas de Abono
0
EMuUNEraciones etenciones ¢ Detalls Cuentas d Cargo
€ Compras  Ventas ™ Detalle Otros Desctos. para Remunerac,
" Listado Referencias Exportac. e Importac,
. " Listado de Empleados
Irnprinmic
. o " Listado de Proveedares
¥ Libro [~ ResumenF.29 [~ Centralizacion ¢ Listada de Clientes
" Listado de Personas o lmpto. Retenido

Aceptar | Lermar

b) IMPRESION DE RESPALDOS

Este tipo de impresion se efectla a nivel de Empresa y en forma selectiva
por Mes. Esta pantalla presenta las siguientes opciones de Respaldo:

- Detalle de Cuentas de Abono, permite la impresion de los Listados
con el detalle de las Cuentas de Abono.

- Detalle de Cuentas de Cargo, permite la impresién de los Listados
con el detalle de las Cuentas de Cargo.

- Detalle Otros Descuentos para Remuneraciones, permite la impre-
sion del detalle de los tipos de Descuentos para Remuneraciones.

- Listado Referencias Exportacién e Importacién, permite la impre-
sion de los Listados de Clientes y Proveedores Extranjeros.

- Listado de Empleados, permite laimpresion de los Listados de Cuen-
tas de Abono.

- Listado de Proveedores, permite laimpresién de los Listados de Pro-
veedores Nacionales.

- Listado de Clientes, permite la impresién de los Listados de Clientes
Nacionales.

- Listado de Personas con Impto. Retenido, permite la impresion de
los RUTSs correspondientes a las personas que se encuentran relacio-
nadas con el contribuyente, ya sea a través de la Prestacién de Servi-
cios, Directores de S.A. y otras terceras personas.
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Esta impresion se efectlia por Mes y por cada uno de los Tipos de Respaldos,
agrupandose la informacion a nivel de Empresa.

 Seleccione Tipo de informacidn a imprimic

Im de 2001 r Imprirnir Caza Matriz / Sucursales ——————————

¢ Todas

I3 I vI
& Oficial ¢ Borador EMPRESA

™ Libras Ausiliares

r Libros Auxiliares r Respaldo
R . & Fetanci {* Detalls Cuentas de dbono
emuneracionss etenciones ¢ Detalle Cuertas de Cargo
" Compras  Vertas {~ Detalle Otroz Desctos. para Remunerac.
{" Listada Referencias Exportac. & Importac.
L { Liztada de Empleados
Irnprirnir
] o ¢ Listado de Proveedaores
[ Libro T~ ResumenF.23 [T Centralizacidn  Listado de Clientes
{ Listado de Personas ¢/ Impta. Retenido

Aceptar Cerrar
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CAPITULO

Ingreso de Informacion Detallada

8. INGRESO DE INFORMACION DETALLADA:

8.1 LIBRO AUXILIAR DE REMUNERACIONES

El Libro Auxiliar de Remuneraciones esta compuesto por cuatro pantallas,
cada una de ellas cumple un objetivo diferente:

e REMUNERACIONES, permite el ingreso de los datos mensuales de em-
pleados y/o trabajadores.

e LIBRO REMUNERACIONES, permite ver el Libro Auxiliar de Remuneracio-
nes con la informacion clasificada y ordenada.

e RESUMEN FORM. 29, permite ver la informacién que sera traspasada en
forma automatica a las distintas lineas del Formulario 29 para su procesa-
miento.

e CENTRALIZACION, permite ver el asiento o registro contable sugerido co-
rrespondiente a la informacion ingresada durante el mes.

,’"' HR-LAU Cliente # QUINCE 7 RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Retenciones]

Contribupente  Libroz  Datos Generales  Imprimic  Ayuda

| i | ] 2 ] | [Fretenciones [ GONCETa 00 0TES o [0 |
e ——
I EMPRESA
BRetenciones T Libio Retenciones T Resumen Form.29 T
rH ios y/o Participaci rR
Honorarios : 1777778 Capitales Mobiliarios : a
Participaciones a Directares a Hanorarios : 177778
Participaciones a Directores : a
Total : 1770778 WMimeros : ]
Impto. Adicianal 35 % - i}
[ Otras Rentas Impto. Adicional Otras Tasas : 1]
Capitales Mohiliarios - i}
Actividad Minera : 0 Total: RO
Femesas Utlidades : 1]
Otras Femesas al Exterior : 1]
Total : il
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8.1.1 “INGRESO DE REMUNERACIONES DEL MES DE
.......... DE 2001”

Esta es la pantalla principal de ingreso de datos para el Libro Auxiliar
Remuneraciones. Para iniciar el registro de datos debe marcar el boton
“Agregar” con lo cual se desplegara una pantalla adicional denominada
“Ingreso de Remuneraciones del Mes de....de...... 2001".

Para el ingreso de datos debe digitar el RUT y Nombre del trabajador, a
continuacion debe hacer doble clic con el mouse en cualquiera de los
tres primeros casilleros (o intentar escribir sobre ellos, o pinchando el
boton ubicado a su lado derecho), desplegandose automaticamente la
pantalla denominada “Composicién Total Haberes”, en la cual se debe
ingresar la informacion de cada trabajador, detallando los “Haberes
Imponibles y Tributables”y los “Haberes No Imponibles y No

Tributables”.
r Dt
R.UT.: IW Mombre : Huan Pérez Gonzdlez
- Habere:
Total Haberes : fat1z0.010
Tetal Haberes Tributables: [ 12.100.000
Totel Haberes Mo Tributables: [ 7.020.010
Imporible previsional : 1.000.000
r Descuento:
Cotizacidn Salud : F0.000
Catizacitn previsional - [ zooom
[) Gratficacicn de Zons D.LB8s [ 0
Base imponible impuesto dnico : [ 11ao0000
Impuesta dnica : [ 4432889
M ayar retencion salicitada : 0
Obros descuertos: [ 100.000
r Liquido a Pagar  Otro:
Cotizac. Adicional Ley 18.566 I—El
Tatal Liquida - I 14307 451 Aot de cango del Empl I—D
Drato Ulsuario : | Aceptar | Canselar |

8.1.1.1 DETALLE INGRESO DE REMUNERACIONES:
DATOS IDENTIFICACION DEL TRABAJADOR

- RUT, posee validacion digito verificador.

- NOMBRE, debe ingresar en el orden Apellido Paterno, Materno y
Nombres. (si el RUT ya existe en el maestro de personas se des-
plegara el nombre que éste tenga asociado, si modifica el nombre
se verareflejado en dicho maestro)
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HABERES

- TOTAL HABERES, dato de ingreso directo por el usuario.

- TOTAL HABERES TRIBUTABLES, dato de ingreso directo.

- TOTAL HABERES NO TRIBUTABLES, dato de ingreso directo.

*  IMPONIBLE PREVISIONAL, valor sugerido en forma automéatica por
los Haberes Imponibles, con tope de 60 UF para Rentas superiores (ver
casos especiales).

DESCUENTOS

- COTIZACION SALUD, valor sugerido en forma automatica, equivalen-
te al 7% sobre el monto Imponible Previsional o a 4,2 UF para Rentas
superiores a 60 UF.

- COTIZACION PREVISIONAL, dato de ingreso directo.

*  (-) GRATIFICACION DE ZONA D.L. 889, dato de ingreso directo que
rebaja la Base Imponible solo para efectos del célculo del Impuesto
Unico (ver casos especiales).

- BASEIMPONIBLE IMPUESTO UNICO, este valor es determinado en
forma automética.

- IMPUESTO UNICO, este valor es determinado en forma automética.

- MAYOR RETENCION SOLICITADA, dato de ingreso directo.

- OTROS DESCUENTOS, dato de ingreso directo.

LIQUIDO A PAGAR
- TOTAL LIQUIDO, este valor es determinado en forma automatica.
OTROS

- 2% COTIZACION ADICIONAL, dato de ingreso directo.
- APORTE CARGO EMPLEADOR, dato de ingreso directo.

NOTA:
EL SISTEMA NO EFECTUA EL PROCESO DE RELIQUIDACION DE
IMPUESTO UNICO POR RENTAS ACCESORIAS PAGADAS CON RE-
TRASO.
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8.1.1.2 DETALLE PANTALLA TOTAL HABERES:

Esta pantalla tiene como objetivo identificar y clasificar los Ingresos o
Haberes del trabajador segun se trate de:

HABERES TRIBUTABLES E IMPONIBLES

Corresponde a aquellos ingresos que formaran parte de la Base de cél-
culo para el Impuesto Unico y Base de célculo para efectos
Previsionales.

-  SUELDOBASE

- HORAS EXTRAORDINARIAS

- GRATIFICACION

-  BONOSY PARTICIPACIONES

- REGALIAS

- OTRAS REMUNERACIONES

OTROS

HABERES NO TRIBUTABLES Y NO IMPONIBLES

Corresponde a aquellas rentas que estan definidas como Ingresos No
renta desde el punto de vista tributario y no imponibles para efectos
Previsionales.

- COLACION

- MOVILIZACION

- ASIGNACION FAMILIAR

*  OTROS INGRESOS NO RENTA

8.1.1.3 CASOS ESPECIALES

Y OTROS INGRESOS NO RENTA:

Para el caso de Ingresos que para efectos tributarios son considerados
No Renta (Art.17 L.I.R.), y que por excepcidén conforman Base Imponible
para efectos Previsionales, deberan ser incorporados modificando en
la pantalla “Ingreso de Remuneraciones del Mes de....de ....", el casillero
Imponible Previsional, adicionando el monto para su afectacién con la
Cotizacion de Salud y Previsional.

Ejemplos:

- Gratificaciones de Zonas establecidas o pagadas en virtud de
unaley

- Becas de Estudios

- Técnicos Extranjeros (Ley N°18.156/82)
Para el caso de Técnicos Extranjeros (Ley N°18.156/82) que
efectlien Cotizaciones Previsionales fuera de Chile, en pantalla
“Ingreso de Remuneraciones del Mes de....de ....” se debera
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modificar el monto sugerido en el casillero “Imponible Previsional”,
eliminando dicho valor para su no afectacién con las Cotizaciones
de Salud y Previsional. Para disminuir de la Base de Impuesto
Unico el monto por las Cotizaciones Previsionales pagadas en el
extranjero se deberd registrar dicho valor en el casillero “(-)
Gratificacion de zona D.L. 889",

Composicion Total Haberes

r Haberes Tributables e Impanibl

Sueldo Base lm

Haras Extraordinarias : lm

Gratificacidn : lm

Bonos y Participacicn : lm

Fegaliaz : lm

Otras Remuneraciones : lw

Tatal Haberes Tiibutables e Imponibles lm

 Haberes Na Tributables » Mo Impanible:

Colacidn : lm

tovilizacidn - lm

Asignacion Familiar : IW

Otros Ingresas Mo Aenta lm

Total Haberes No Tribut. v Ma Imponibles : lw

Total Haberes : I 13.120.010

Aceptar | LCancelar |

Luego de haber ingresado la informacién correspondiente a esta
pantalla, al dar clic en botdn “Aceptar” el sistema desplegara la
pantalla “Ingreso de Remuneraciones para el mesde........ de 2001",
la cual calcula y registra en forma automatica valores en los casi-
lleros: Total Haberes, Total Haberes Tributables y Total Haberes No
tributables. Posteriormente al avanzar con la tecla enter en estos
tres casilleros se desplegaran en forma automatica los datos suge-
ridos asociados a dichos casilleros, tal como se explicé anterior-
mente.

8.1.2 LIBRO DE REMUNERACIONES

Esta pantalla permite visualizar el Libro Auxiliar de Remuneraciones
con todas las columnas que componen el ingreso de datos, ademas los
totales por cada una de ellas. Esta informacién se muestra clasificada y
ordenada atendiendo a las exigencias legales y tributarias vigentes.

La visualizacion del LIBRO DE REMUNERACIONES a través de esta

pantalla es similar a la impresion que se genera para los Libros Oficiales y
Borrador.
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Dql o || 2 ﬂl @" Remuneraciones dl [QUINCE] [00.000.015-3] IJuniD |2UU1 |
Ordenar par: Tipo de Ingreso
| EMPRESA ’7 |<Ing|eso> j I DETALLADD
Bemuneraciones T T Resumen Form. 29 T LCentralizacian
Tatal Haberes Total Haberes Mo
R.L.T. Mambre Total Haberes Tributables Tributables Impanible
00.000.001-3 [ Juan Pérez Gonzdlez 15.120.010] 12.100.000 7.020.010
00.000 003-5| Felipe Yalenzuela Villegas 1.000.000 1.000.000 0
00.000.007-8| Felips Acufia Vaigas 5.000.000 5.000.000 0
00.000.006-K | Alfredo Vargas Acufia 2.500.000 2.500.000 0
00.000.005-1| Noelia ¥ argas Acufia 3.000.000 3.000.000 0
*
4 il
30.620.010] 23.600.000] 70200

8.1.3 RESUMEN PARA FORMULARIO 29

Esta pantalla permite visualizar la informacion que sera traspasada en

forma automética a las distintas lineas del Formulario 29 para su

registro, procesamiento y posterior impresion:

- RETENCION IMPUESTO UNICO, Linea 31 cédigo 48 del Formula-
rio 29.

- 2% COTIZACION ADICIONAL, Linea 46 codigo 160 del Formulario
29.

7" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Remuneraciones]
Contribuyente  Libros  Datos Generales  |mprimir  Avuda

AR E | T il ‘

I EMPRESA

Remuneraciones | Lbwo Remunsracionss | Resumen Fom28 | Centralizacion

rR i6n de | Unico
Impto. Unico a los Trabajadores £.224.374
Mayor Retencidn Solicitada 1]
Linea 31 Cad. 48 E.224373
2% Cotizacin Adicional
Linea 46 Cad. 160 I [1]
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8.1.4 CENTRALIZACION

A través de esta pantalla es posible obtener la informacién ingresada del
Mes, en forma Resumida y clasificada por cada uno de los conceptos
involucrados:

HABERES

DESCUENTOS

LIQUIDO A PAGAR

- OTROS

TOTALES

Ademas, en recuadro “Otros descuentos”, al marcar el botdén que se ubica a
la derecha del casillero, permite el despliegue de los diferentes Tipos de
Descuento y los montos registrados en el Mes.

7" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio. 2001 - [Remuneraciones]

Contribuyente  Libroz  Datos Generales  Imprimir  Awuda

ﬁl 1 || ¢'=°:. |ﬂ|§|| Femuneraciones jl [QUINCE] [00.000.015-9] IJunio |2DD1 ‘
I EMPRESA
BRemuneraciones T Libro Remuneraciones T Rezumen Eorm.29 T

rHaberes
Sueldo Base : 21.500.000  Colacidn : 1.000.000
Horas Extraord. : 1.000.000  Movilizacidn : 1.000.010
Gratificasion : 500.000  Asignac. Fariliar : 20,000
Boros v Partic, © 300000 Ot Ing. Mo Rent. : 5.000.000
Fegalias : 200.000
Otr. Rem. Tribut. : 100.000 Total Haberes
Subt. Hab. Trib. : | 23.600.000 ?"_';t- Hab. No 702000 | 30620010

mib. :
rDesc b Liquido a Pagar

Cotizac. Salud : 224040 Total Liquido : I 22T BN
Cotizac. Previs. : 1.293.960
Impto. Urico : £.224.379 r Otros I
Mayar Rt Sal il Cotizac.Adicional Ley 18.566 0
Otros Desclos 100.000 _I Aport.de cargo del Emp. 0 Tatales |

Al pinchar el botén TOTALES se desplegara la pantalla RESUMEN TOTAL
DE CENTRALIZACION, la que se muestra a continuacion:
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8.1.5 RESUMEN TOTAL DE CENTRALIZACION

Lainformacioén contenida corresponde al registro o asiento contable sugeri-
do que respalda el traspaso de la informacién desde el Libro Auxiliar Remu-
neraciones al registro contable.

Resumen Total de Centralizacion

r Fesumen Centralizacion
Debe Haber

Remuneraciones A.620.010
2% Cotizacidn Adicional il
Aport. de cargo del Empl. i]
Cotizacidn Salud 224 040
Cotizacidn Previzional [ 1293980
Retencidn Impto. Unico £.224.379
tayor Ret. Impto. Solicit. — 0
Otrog Descuentos [ qoooon
Sueldoz 5 Pagar [ orrred

Total 30.620.010 30.620.0010

8.2 LIBRO AUXILAR DE RETENCIONES

El Libro Auxiliar de Retenciones esta compuesto por cuatro pantallas, de
las cuales cada una cumple un objetivo diferente:

- RETENCIONES, permite el registro de Impuestos retenidos efectua-
dos a Prestadores de servicios, Directores de S.A. y terceras perso-
nas.

- LIBRO RETENCIONES, permite la visualizacion del Libro Auxiliar de
Retenciones con la informacion clasificada y ordenada.

- RESUMEN FORM. 29, permite la visualizacion de la informacién que
sera traspasada en forma automatica a las distintas lineas del Formu-
lario 29 para su procesamiento.

- CENTRALIZACION, permite la visualizacion del asiento o registro con-

table sugerido correspondiente a la informacion ingresada durante el
mes.
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,'"' HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: D0.000.015-9 / Junio, 2001 - [Retenciones]
LContribuyente  Libroz  Datos Generales  |mprimir - Ayuda
g”| o || = |ﬂ|§||ﬁetenciones j| [QUINCE] [00.000.015-9] IJunio |2nm
Ordenar por ——————————— Tipo de Ingreza
| EMPRESA ’7 |<Ingreso> j I DETALLADO
Retenci T Libro Retenciones T Fesumen Form.29 T LCentralizacion
R.L.T. Mombre Direccidn Dia de M® Documenta Ti
Pago
00.000.001-9 Juan Pérez Gonzalez Bustamente 144, Providencia, Sar| 01 22| Honorarios
07.917.829-2 | Ciro H. Acufia Yargas Los &lmendros 9164, La Flonida, 5| 21 151| Honorarios
*
A 2
H Eliminar Eliminar Mes |

8.2.1 “INGRESO DE IMPUESTOS RETENIDOS DEL MES
DE .......... DE 2001

Esta es la pantalla principal de ingreso de datos para el Libro Auxiliar
Retenciones. Para iniciar el registro de datos debe marcar el boton
“Agregar” con lo cual se desplegara una pantalla adicional denominada
“Ingreso de Impuestos Retenidos del Mes de....... de......

Para el ingreso de informacién se deben digitar datos y/o seleccionar
una opcién en cada uno de los recuadros que a continuaciéon se
sefialan:

COMPOSICION PANTALLA INGRESO DE RETENCIONES:

- RUT Y NOMBRE del prestador de servicio o receptor de la renta.

- DOMICILIO del prestador de servicio o receptor de la renta.

- DIA DE PAGO o fecha de emision del documento.

- NUMERO DE DOCUMENTO (si correspondiera).

- TIPO DE RETENCION:

- Linea30C6d.50 Rentas de Capitales Mobiliarios con Tasa de reten-
cién sugeridal5%.

- Linea32Cdéd.151 Honorarios con Tasa de retencion sugerida 10%.

- Linea 33 Cdd.153 Participaciones a Directores con Tasa de retencion
sugerida 10%.
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- Linea35Cdd.56 Retencidn a Mineros con Tasa variable.

- Linea 37 C6d.135 Impuesto Adicional Tasa de retencién sugerida 35%.

- Linea38 Cdd.157 Impuesto Adicional con Tasa variable.

Este menu permite seleccionar los “Tipos de Retencion” clasificados
segun las lineas de registro en el Form.29, para los cuales en las lineas
gue corresponda el sistema les sugiere o determina una tasa de retencién.

- Monto Bruto de la Renta.

- Impuesto o Tasa de Retencién aplicada sobre monto bruto.

- Crédito: Este crédito puede tener su origen por Impuesto Tasa Adicio-
nal del ex_articulo 21 o por Impuesto de 12 categoria de la Ley de la
Renta, segun corresponda.

Solo se habilita este casillero al marcar la opcion Impuesto Adicional
tasa 35%.
- Monto Neto liquido a cancelar.

Ingreso de Impuestos Retenidos del Mes de Junio de 2001
rDato
R.UT.: I 07.917.829-2 Maombre: : |Ciro H. Acufia Vargas
D omicilio : |Los Almendrog 9164, La Flonda, Santiago.
r Documento
[ria de Pago : |21 M2 de Documento | 151
Tipo de Retencidn : ILinea 32 Cad. 151 [Honorarios Sug. 10%) LI
itales Mobiliarios Sug.15%]
_ O 10%]
Marnta 3 [Participaciones a Directores Sug.10%)
Manto B Linea 35 Cod.5E [Fetencion a Mineros]
Linea 37 Cad. 135 (Impuesto Adicional 35%)
Incremento por Impto. lera|Linea 38 Cad. 157 [Impuesto Adic. tazas varas Sug. 35%)
Impuesta R etenido KL
Credito : I 1]
Meto : | 700,000
Data Usuario : I Aceptar | LCancelar

8.2.2 LIBRO DE RETENCIONES

Esta pantalla permite visualizar el Libro Auxiliar de Retenciones con la in-
formacién clasificada y ordenada atendiendo a las exigencias legales y
tributarias vigentes.

La visualizacién del LIBRO DE RETENCIONES a través de esta pantalla

es similar a la impresién que se genera para los Libros Oficiales y
Borrador.
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" HR-LAU Cliente 7 QUINCE / RUT: 00.000.015-9 7 Junio, 2001 - [Retenciones]
Contrbupente  Libroz  Datos Generales  |mprimir  Apuda
Iil N | 2 | i 5” Retenciones jl [QUINCE] [00.000.015-3] IJumo |ZDD1 |
Ordenar por ———————————— Tipo de Ingreso
| EMPRESA ’7 |<Ing|eso> d I DETALLADOD
Retenciones T T Fesumen Form. 29 T LCentralizacidn
Mombre Direccidn Diade] Mo Tipa Maonta Bruta Impuesto
Pagn | acurnenl Retenido
Juan Pérez Gonzélez Bustamente 144, Provide 01 22| Honorariog 1.000.000 100.000
Cira H. Acufia Vargas Loz Almendros 9164, La| 21 151 [ Honararios FPLI7E 77778
*
A J 2
| | | 1.777.778] 177.778]

8.2.3 RESUMEN PARA FORMULARIO 29

Esta pantalla permite visualizar en forma resumida la informacién que
sera traspasada en forma automética a cada uno de las lineas del Formu-
lario 29 para su registro, procesamiento y posterior impresion.

,’"' HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Retenciones]

Contibuyente  Libros  Datos Generales  |mprimic - Ayuda

= |4l S|[Retenciones ][ TUMNCEI[00000075S]  [iuria | |
I EMPRESA
Retenciones T Libra Retenciones T I Lentralizacidn
— Retenci del b
Base Imporible Maonto Retenido | Crédito
L30 Retencidn 1a. Categoria 0 ChO: 0
L32 Retencidn 2a. Categoria 1.777.778 C151: 177778
L33 Retencidn a Directores : 0 C153: 0
L35 Retencidn a Mineros : 0 CA6: 0
L37 Retencidn 35% C.132: 0 C133: 0 C134 | ]
L35 Ret. Otraz Tasas C156: 0 C157: 0
Total : | 1.777.778 | 177.778 | 0
L.37 Retencion a enterar en arcas fiscales C.135 : I 0
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8.2.4 CENTRALIZACION

A través de esta pantalla es posible obtener la informacion ingresada del
Mes, en forma Resumida y clasificada por cada uno de los conceptos
involucrados:

- HONORARIOS Y/O PARTICIPACIONES

- RETENCIONES

,’" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio. 2001 - [Retenciones]

Contrbupente  Libros  Datos Generales  |mprimir - Ayuda

P | 2|4 S| [Retenciones ~|[ WONCETOO000OTSS]  [Junia [2001 |
EMPRESA:
Betsncicnes | LboRetenciones | ResumenFom23 | Centializacion
rH ios y/o Participaci rR
Honoraios 1777.778 Capitales Mobiliarios 0
Paiticipaciones a Directores 0 Honorarios 177,778
Parlicipaciones a Directores © [
Total : 1.777.778 Mineras : 1
- Impto. &dicional 35 % : 0
[ Otras Renta: Impto. Adicional Otras Tasas [1]
Capitales Mobilarios 0
Actividad Minera 0 Total : 1FTS
Remesas Uiidades [l
Divas Remesas al Exterior 0
Total - [i]

Al marcar el botén TOTALESse desplegaré la pantalla RESUMEN TOTAL
DE CENTRALIZACION, la que se expone a continuacion:

8.2.5 RESUMEN CENTRALIZADO POR HONORARIOS
Y/O PARTICIPACIONES

Lainformacion contenida corresponde al registro o asiento contable sugeri-
do que respalda el traspaso de la informacién desde el Libro Auxiliar Reten-
ciones al registro contable.

Resumen Centralizado por Honorarios y/o Participaciones

Debe Haber

Capitales Mobiliarios : il
Honararios 1.772.778
Parlicipacidn a Directores il
Actividad Minera ]
Impta.Adicional 35% il
Impta. Adicional Otras Tasas il
Tuotal de Retenciones 177.7789
Haonorarios v Particip. por Pagar [ 1e00000
Otaz Rentas por Pagar 0

Total 1.777.778 1777.778
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8.3 LIBRO AUXILAR DE COMPRAS

El Libro Auxiliar de Compras esta compuesto por cinco pantallas, de las
cuales cada una cumple un objetivo diferente:

- NACIONALES, permite el ingreso de datos correspondientes a los do-
cumentos de Origen “Nacional” que componen y respaldan el Crédito
Fiscal.

- IMPORTADAS, permite el ingreso de datos correspondientes a los do-
cumentos de Origen “Importado” que componen y respaldan el Crédito
Fiscal.

- LIBRO DE COMPRAS, permite la visualizacién del Libro Auxiliar de
Compras con la informacién clasificada y ordenada para cada una de
las columnas que lo componen con sus respectivos totales.

- RESUMEN PARA FORM. 29, permite la visualizacion de la informacion
gue seratraspasada en forma automatica a las distintas lineas del For-
mulario 29 para su procesamiento.

- CENTRALIZACION, permite la visualizacién del asiento o registro con-
table sugerido correspondiente a la informacion registrada durante el

mes.
" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Compras]
Contribuyente  Libros  Datos Generales  [mprimir - Aguda
g’:| o || = |ﬂ|§"c°mpm ][ TOUINCET@O.000.0759]  Purio fz001 ‘
e —————
Ordenar por, ————— Tipo de Ingreso
| EMPRESA ’7 |<|ng[esg) j I DETALLADO
Macionales T Importadas T Libro de Compras T Besumen Form.29 T LCentralizacion
D Ne Fecha Tipo Docurmento RUT Razdn Social Total Documento
ocumento
0000021|  08-05-2001|Factura 07.917.629-2|Ciro H. AcufiaYargas 12.003.222
0023211 12-06-2001|Factura 00.000.007-8) Felipe Acufia VYargas 5,900,000
0056721 17-06-2001 [Factura 83.356.600-8| Los Arbolitos Lida. 4.767.200
*
A il
Agregar Elirnirar Eliminar Mes |
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8.3.1 INGRESO DE FACTURAS DE PROVEEDORES DEL MES
DE .......... DE 2001”

Esta es la pantalla principal de ingreso de datos para el Libro Auxiliar
Compras. Para iniciar el registro de datos debe pinchar el botén “Agregar”
con lo cual se desplegara una pantalla adicional denominada “Ingreso de
Facturas de Proveedores del Mes de....... de...... "

Através de esta pantalla Ud. podra ingresar o traspasar la informacién de
los documentos que sustentan o respaldan el Crédito Fiscal, sean éstos
por compras Nacionales o Importaciones, para la confeccion del Libro
Aucxiliar de Compras.

Ingreso de Compras Nacionales del Mes de Junio de 2001
RUT : Razdn Social Tipo Documento
R |Ciro H. Acufia Wargas
M? Docurnento Fecha:
| 21 B =lfunic  =fJoom ~f
r Totals

Monto Afecta 10172222

Exento /o no gravado 0

[\, 1.831.000

Ivey [mecuperable 0

Otros Impuestos : 0

Anticipos: Harina/Came 0

12.003.222
D ato L suatio
Aceptar | LCancelar |

DETALLE INGRESO DE FACTURAS DE PROVEEDORES:

- RUT (Nacional) o REFERENCIA IMP. (Importados)

- NOMBRE 0 RAZON SOCIAL

- NUMERO DOCUMENTO
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- TIPO DE DOCUMENTO que respalda el Crédito Fiscal.

Para facilitar la seleccién e ingreso a este casillero se ha asociado las
siguientes nomenclatura (letras) para cada uno de los tipos de docu-
mentos, los cuales son asumidos en forma automética:

F =Factura

NC = Nota de Crédito

ND = Nota de Débito

A =Facturade Compra

O = Otros (Informe Importacién, documentos bancarios, etc.)

- FECHA: Dia— Mes — Ao

- NETO Y EXENTO y/o NO GRAVADO - INGRESO DE CUENTAS DE
CARGO

Para habilitar el ingreso de Montos Netos Afectos y Montos Exentos y/
0 no gravados asociados a Cuentas de Cargo se debe marcar sobre el
botdn ubicado a la derecha de las casilleros correspondientes a los
conceptos: Activo Realizable, Activo Fijo y Gastos.

Clasificacion de laz Compras

Montos
Tipo de Cargo Heto Afecto Ex. w/ono Graw.
Realizable : 10.000.000 I
Activo Fijo: 100,000 a
Gastos - 50,000 | 1]
Otraz 2224 | a
Tatales | 0172222 i

Aceptar |

Al marcar el botén de ingreso inmediatamente se despliega la pantalla
titulada “Ingreso de compras asociadas a Cuentas de Cargo”, en la
cual se detalla el Namero de Cuenta y los montos involucrados.
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Detalle Monto Meto por Activo Fijo

M2 Cuenta [ escripcidn b orito
- | Bototos 100.000
*

Total Con Cuenta Asociada 100.000

kaonta Sin Cuenta Azociada a

T atal Marta Meta par Activa Fija : | 100.000
Elirvirar | Cerrar |

- IVA, se aplica en forma automatica la Tasa del 18% sobre el valor
Neto.

- OTROS IMPUESTOS, al marcar en este casillero se despliega una
pantalla denominada “ Detalle de Impuesto para compras”, la cual
contiene un detalle de ingreso por cada uno de los conceptos clasifica-
dos segun las lineas de registro en el Formulario 29.

Ingreso de Impuestos Adicionales como Crédito Fiscal

At Suntuarios

Licores

Piscos

“inos, Champ. p Otos

Cervezas

Bebidas Analcohdlicas
w'higky

Impto. E zpecifico

o| o o o| o o o|m o

Total Otros Inptas. © I

Aceptar | LCancelar |

- ANTICIPOS, este recuadro solo se habilita cuando el Tipo de Docu-
mento corresponde a Factura, Nota de Débito y Nota de Crédito.
Al marcar en este casillero se despliega una pantalla denominada
“Anticipos” que permite ingresar el monto por Anticipos de Impuesto
para su registro en la linea correspondiente del Formulario 29.
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Anticipoz - Came/Hanna

Harina 12% 1.000.000

Carme 5% I
Tatal de Anticipos I 1.000.000
Arceptar | Cancelar |

- IVA RETENIDO, este recuadro sélo se habilita cuando el Tipo de Docu-
mento corresponde a Factura de Compra.
Al marcar en este casillero se despliega una pantalla denominada “IVA
Retenido”, el cual puede ser TOTAL o PARCIAL segun la Resolucion
gue ampare el Cambio de sujeto que le afecte.

I¥A Retenido

' |yA Total Retenido a Terceros I B.607.200
VA Parcial Retenida a Terceros I 0
Taotal IVa Fetenido : | 3B07.200

Aceptar | Cancelar |
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8.3.2 LIBRO DE COMPRAS

Esta pantalla permite visualizar el Libro Auxiliar de Compras con informa-
cién clasificada y ordenada atendiendo a las exigencias legales y tributarias
vigentes.

La visualizacién del LIBRO DE COMPRAS a través de esta pantalla es
similar a la impresidn que se genera para los Libros Oficiales y Borrador.

7" HR-LAU Cliente # QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Compras]

LContrbuyente  Libroz  Datos Generales  |mprimir - Ayuda

| o |8 2 [ 4] Sl Compres ~f[ [UINCE][000000T68]  [iuria [2001 ‘
I EMPRESA
Macionales T Importadas T T Besumen Form.29 T Lentralizacion
Fecha D N Tipo Documenta RUT Razdn Social Meta Afecto
ocumento
(0E-06-2001 noooo1 Factura 07.917.823-2|Ciro H. Acufia Wargas 10.172.222
12-06-2001 0023211 Factura 00.000.007-8|Felipe Acufia Vargas 5.000.000
17-06-2001 0000001 | Factura Compras 93.356.600-8(Los Arbolito Lkda, 20,040,000
A |
35.212.222

8.3.3 RESUMEN PARA FORMULARIO 29

Esta pantalla permite visualizar en forma resumida la informacién que
sera traspasada en forma automéatica a cada uno de las lineas del Formu-
lario 29 para su registro, procesamiento y posterior impresion.

- COMPRAS Y/O SERVICIOS

- COMPRAS AFECTAS CON EL IVA
- OTROS IMPUESTOS

- IVA RETENIDO A TERCEROS

- RETENCION O RECARGO
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" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-3 / Junio. 2001 - [Compras]

Contibuyente  Libros  Datos Generales  |mprimir - Avuda

| o' |9l 2 | | 2| Compras ][ @ONCETOO000 075 S  [furia [zom |
EMPRESE

Nacionales T Impartadas T Libra de Campras T ﬂ

I Lentralizacidn

~ Compras y/o Servicios r Otros Imp

L3 Letra, C Céd.143: Impartac. kes: 0 || L132 Cad, 28 A, Suntuarios :
L4 Letra D, C4d.144: Ex. y/o no Gray. : 0 || L14 Cad. 147 Licores -
L5 Letra E. CAd. 145 Compra Act. Fijo : 100000 | L15 Cad. 27 Piscas:

—Compras Afectas con IVA L1E Cad. 33 Vinas, Otras :

L12 Céd.124: Cant. Fact, Recibidas : | 7 || L17 Cod. 149 Cervezas :
112 Cod10% Créd Fiscal segin Fact. : | G.330.200 || 118 Cod 85 Beb Analcn. -

L19 Cad. 87 \whisky :

(=3 =1 0=1 =1 =] =1 =] N}

Total Impuest L20 Cad. 127 Impto. Espec.
Total Impuesto : I £6.338.200 Total Otros Impuestos : a
IVA Retenido a t Retencin o R -
) Baze Imponible Hetencitn 12% Harina: Haen?g’aﬂ ooa
L24 Cod. 33 Total Fiet. | 20040000 | 307200 || oo —
L25 C6d.42: Par. Rt : ' e T
o ar he I DI v L4 Cad.160: Tatal : 1.000.000

8.3.4 OTRAS PANTALLAS ANEXAS AL FORMULARIO 29

- L12COD.109: CRED. FISCAL SEGUN FACTURAS
IVA CREDITO FISCAL PROPORCIONAL
El monto por IVA Crédito Fiscal Proporcional corresponde a la parte del
Crédito Fiscal el cual adquiere el caracter de un Impuesto Irrecuperable
por haber sido destinado a generar Ventas y/o Servicios Exentos y/o
no Afectos.
Para efectuar el registro del monto por IVA Crédito Fiscal Proporcional,
debe efectuar doble clic en el casillero “L12 C6d.109: Créd. Fiscal se-
gun Fact.” en donde se desplegara la pantalla que se despliega a
continuacion, en la cual ingresara el monto que rebajara al valor por
Crédito Fiscal.

L12 Cad.109: Créd. Fizcal segin Facturas
Crédito Fizcal gegun Facturaz B.338.200 [4]
Menos : Ajuste por IYS no pagado en el periodo 1.000.000 [B]
b &z : Ajuste por WA pagado en perindos sqtes. E [C]
Menoz  Impto. Inecuperable Proporcional 0 (D]
Trazpaso a Linea 12, Cod. 109 5.338.200 [a]- [B]
Aceptar Lancelar |

I G uia del Usuario HR-Libros Auxiliares 2002



44

Guia del Usuario HR-Libros Auxiliares 2002 I

OTROS IMPUESTOS: (Lineas 13 ala 20 del Formulario 29)
IMPUESTO IRRECUPERABLE PROPORCIONAL

El monto por Impuesto Irrecuperable Proporcional corresponde a la parte
del Impuesto que adquiere el caracter de Irrecuperable por haber sido
destinado a generar Ventas y/o Servicios Exentos y/o no Afectos.
Para efectuar el registro del monto por Impuesto Irrecuperable Propor-
cional, debe efectuar doble clic por ejemplo en el casillero “L13 C4d.28”
en donde se mostrara la pantalla que se despliega a continuacién, en la
cual ingresara el monto que rebajara al valor por Otros Impuestos.

Otros Impuestos : Linea 13, Cadigo 28

Linea 13, Cadigo 28 0 [Al
Menos ; &juste por ¥4 no pagada en el periodo N [E]
bés - Ajuste por VA pagado en periodos sates. 0[c]
Menos ; Impto. Imecuperable Proporzional 0 [D]
Trazpaszo alines 13, Cad.28 0 #-m
Aceptar | LCancelar |

RETENCION O RECARGO L.46 C4d. 160: 12% Harinay 5% Carne
Al efectuar doble clic en cualquiera de los dos casilleros (12% Harina y
5% Carne), se desplegara una pantalla que permite efectuar el control y
registro de las Retenciones segun instrucciones del S.1.1.

Remanente del Mes anterior: Registre en el casillero correspondiente la
cantidad de U.T.M. restantes del Mes anterior.

Devolucién solicitada: Registre el valor utilizado en la Linea 46 C6d.160,
teniendo en consideracion el tope existente equivalente al monto de la
Linea 23 Cdédigo 89.

Remanente Mes siguiente: Corresponde al saldo expresado en U.T.M.
para el préximo mes, el cual debera ser ingresado directamente por el
usuario.

Retencion o Recargo del Tipo 12% Harina
Retencidn Soportada en el Mes I 1.000.000 4]

" Fiemanente Mez Anterior

Bra, LT M, ialor LLT b,

" | 28100 = | 140505 [B]
Menos © ImpLtaciones sl va a Pagar [4] + [B] 1140605 [C]
Menos | Devolucidn Solictads F.000 (0]

Mo LT M. Walor LT M. [C]- 10
| 14.92847 | 28100 =| 419505

"Hemanenle ez Siguiente

Azeptar | LCancelar |
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8.3.5 CENTRALIZACION

A través de esta pantalla es posible obtener la informacion ingresada
del Mes, en forma resumida y clasificada, segun los diferentes Tipos
de Compras (Activo Realizable, Activo Fijo y Gastos) y segln sea el
Origen Nacional o Importado:

- ADQUISICIONES DE ACTIVO REALIZABLE, ACTIVO FIJO Y/O GAS-
TOS

- DEVOLUCIONES DE MERCADERIAS, DESCUENTOS Y OTROS.

- TOTAL IVA CREDITO FISCAL

- IVARETENIDO PARCIAL O TOTAL

- OTROS IMPUESTOS (IMPTO. ADICIONAL, I.L.A. E IMPTO. ESPE-
CIFICO)

- ANTICIPOS DE IVA

/" HR-LAU Cliente / QUINCE 7 RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Compras]

Contibuyente  Libros  Datos Generales  |mprimir— Ayuda

Dfxl o | a ﬂl g" Compias jl [ILIMCE] [00.000.015-8) |Junin 200 |
I EMPRESA
Macionales T Importadas T Libro de Compras T Besurnen Form. 29 T _[_:enllall
- Crédito Fiscal por Otros Impuestos
Nacionales Importadas Aticulos Suntuarios: 0
Act. Realiz 35,000,000 g Lizores: a
&ct. Fijor 100.000 0 Piscos ]
Gastos:
ot O.S 30,000 0 “inos, Champafia v otros: 1]
Otrag: 22972 0
Cervezas: 0
Total Adquisiciones: I 3212222 Beh. Analcohdlicas: il
Act. Realiz. 0 0| whisky 70
. Fijo: il il Impto. Especificos: o
Gastos 1] 0 Total Dtros Imptos. : I 1]
Otros: —
0 0 |-Ret o Recarg
Total Dev.. Dctos. Otros: | 0 || 12%Harre [ 1.000.000 IM&
5% Came Iiﬂ 1.000.000
I¥A Ciéd. Fiscal I E.338.200 Iva Retorid
rlvaF
I¥A lirecuperable : | 0 Total: 7607200 Lotal IVA Retenido
ﬂl Paca: [ @ I 3607200

Al marcar el botén TOTALES se desplegara la pantalla RESUMEN
TOTAL DE CENTRALIZACION, la que se expone a continuacion:
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8.3.6 RESUMEN TOTAL DE CENTRALIZACION POR LIBRO

DE COMPRAS

La informacion contenida corresponde al registro o asiento contable
sugerido que respalda el traspaso de la informacién desde el Libro Auxiliar
Compras al registro contable.

Resumen Total de Centralizacidon

Debe Haber

Realizable 35.000.000 0
Activo Fijo i 100.000 0
Gastos 50.000 il
Otros 22222 il
I8 Crédito Fiscal £.338.200 1]
I%8 Imecuperable 1] i}
Otroz Imptas. 1] i}
Anticipos 1.000.000 i}
Iv&, Retenido 3.607.200
Froveedores 0 38.943.222

Totales 42550422 42.550.422

Cerrar |

Al pinchar en los botones ubicados al lado izquierdo de los casilleros
correspondientes a: Activo Realizable, Activo Fijo y Gastos, es
posible conocer la composicién de los montos ya sea que correspon-
dan a Montos Afectos y Exentos y/o no Gravados, a través del
despliegue de las pantallas “ CUENTAS DE ACTIVO REALIZABLE”,
“CUENTAS DE ACTIVO FIJO” y “CUENTAS DE GASTOS” segun
corresponda.

Adicionalmente a la informacién ya sefialada se agrega el despliega
el detalle de las Cuentas de Activo y Gastos, para las cuales no se
ingresé detalle por Cuentas de Cargo.

Detalle Cuentas para Compras tipo Active Fijo

Cuenta de Cargo Descripeidn | Meto | Exento w/ono grav. |
Botctos | 100000 ]

Monto Neto Monto Exento
Total de Montos CACtas. Asociadas : 100.000 [i]
Total de Montos 5/Ctas. Asociadas : 0 0
Totales : I 100.000 | [i]
Cernar
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8.4 LIBRO AUXILAR DE VENTAS

El Libro Auxiliar de Ventas esta compuesto por siete pantallas:
NACIONALES, EXPORTACIONES Y BOLETAS, de las cuales cada
una cumple un objetivo diferente.

A. Elingreso de informacion de Ventas se efectla a través de las
pantallas Nacionales, Exportaciones y Boletas, en donde se registran
los datos correspondientes a los documentos que componen y
respaldan el Débito Fiscal:

- NACIONALES, permite el ingreso de Facturas de Ventas, Notas de
Débito y Crédito emitidas.

- EXPORTACIONES, permite el ingreso de Facturas de Exportacion,
Notas de Débito y Crédito emitidas.

- BOLETAS, permite el ingreso de Ventas con Boletas y el registro de
Devoluciones de Ventas con Boletas.

B. Ademas se presentan las siguientes pantallas:

- LIBROFACTURAS, permite la visualizacion del Libro Auxiliar de Ven-
tas con la informacidn relativa a Facturas Nacionales y Exportaciones
clasificada y ordenada para cada una de las columnas que lo compo-
nen con sus respectivos totales.

- LIBROBOLETAS, permite la visualizacion del Libro Auxiliar de Ventas
con la informacion relativa a Boletas, clasificada y ordenada para cada
una de las columnas que lo componen con sus respectivos totales y
ademas el Resumen de Ventas con Boletas.

- RESUMEN PARA FORMULARIO 29, permite la visualizacion de la in-
formacion que sera traspasada en forma automatica a las distintas li-
neas del Formulario 29 para su procesamiento.

- CENTRALIZACION, permite la visualizacion del asiento o registro con-
table sugerido correspondiente a la informacion ingresada durante el mes.

" HR-LAU Cliente # QUINCE 7 RUT: 00.000.015-9 / Junio. 2001 - [Ventas]

Contribuyente  Libros  Datos Generales  [mprimir - Awuda

@|i||gﬂ§|vmas ][ OONCET0 00CHTES  [unie 2001 ‘

Ordenar por ——————— Tipo de Ingreso:
[ EMPRES ’7|<|ng,eso> =] [ DETALLADO

ﬂaciunalesI ExpurlaciunesI Boletas T LibmfacturasI Libio Boletas T Hin;mgg T Lentralizacidn

M2 Fecha Tipo Actividad RUT Riazn Social Mula
Clocumento Clocumenta

000021113 01-08-2001(  Factura Alecta a v Con PPM 08.580.739-0[Juanita Yargas Acufia
000021114[ 01-08-2001|  Factura Alecta a Vi Con PPM | 00.000.005-1|Moelia Vargas Acufia
000021115 01-06-2001| Factura Alecta a v Con PPM 00.000.007-8[Felipe Acufia Yargas

KT 2

Eliminar Eliminar Mes I
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8.4.1INGRESO DE VENTAS NACIONALES DEL MES
DE .......... DE 2001”

A través de esta pantalla Ud. podra registrar o traspasar la informacion de
los documentos emitidos correspondientes a Ventas Nacionales, documen-
tadas con Facturas, Notas de Débito y Notas de Crédito, para su registro
en el Libro Auxiliar Ventas.

Parainiciar el registro de datos debe pinchar el botén “Agregar” con lo
cual se desplegara una pantalla adicional denominada “Ingreso de
Ventas Nacionales del Mes de....... de......

Ingreso de Yentas Hacionales del Mes de Junio de 2001
r Datos del Documenta
Actividad Tipo Doc Mg Docurment
i [Factura = | 21114
Fecha RUT Razdn Social
IE|1 - I J0B/2001 00.000.005-1 INoslia Vargas Acufia
r Totales:
M onto &fecta 5.000.000
Monta Exenta 0
Iy 900.000
Otroz Impuestos 0
Retencian o Recargo 0
Rebaja del 653 0
5.900.000
Diato L suario;
fceptar Cancelar
I~ Arnular Documenta

DETALLE INGRESO DE VENTAS NACIONALES:

- ACTIVIDAD, permite definir el tratamiento del Ingreso o Venta frente a
la obligacién de enterar en arcas fiscales Pagos Provisionales Men-
suales (PPM) en el Formulario 29, segln sea:

12 Cat. Afecta con PPM — Otros no afectos con PPM — Talleres
Artesanales — Actividad Minera.
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- TIPO DE DOCUMENTO que respalda o sustenta el Débito Fiscal:
Factura — Nota de Débito — Nota de Crédito

- NUMERO DOCUMENTO

- FECHA: Dia— Mes - Afio

- RUT

- NOMBRE O RAZON SOCIAL

- NETO Y EXENTO y/o NO GRAVADO - INGRESO DE CUENTAS DE
ABONO

Para habilitar el ingreso de Montos Netos Afectos y Montos Exentos y/
0 no Gravadas asociados a Cuentas de Abono se habilita marcando
sobre el botén ubicado a la derecha del casillero correspondiente. A
continuacion se ingresa a la pantalla titulada “Ingreso de Ventas aso-
ciadas a Cuentas de Abono”, en la cual se selecciona el Namero de
Cuentay se ingresan los montos involucrados.

Compozicion Monto Afecto

M Cuenta [ escripcian tdonto
Zapatillitaz 5.000.000
*

A

Total Con Cuenta Aszociada 5.000.000
Manto Sin Cuenta dsociada 0
Total Monto Afecta : | 5.000.000

Eliminar | LCemar |

- IVA, se sugiere automaticamente el 18% aplicado sobre el valor Neto.

- OTROS IMPUESTOS, al marcar en este casillero se despliega la pan-
talla “Detalle Otros Impuesto Ventas”, esta contiene un detalle de los
Impuestos clasificados segln las distintas lineas de registro en el For-
mulario 29, a saber: Impto. Adicional (Articulos Suntuarios), Impto.
Adicional por Bebidas alcohdlicas, analcohdlicas y productos similares
(ILL.A),
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Detalle Otroz Impuestos Yentas

Atk Suntuarios

Licores

Fiscos

Winos, Champ. v Otrog

Cervezas

Bebidas Analcohdlicas
Wdhizhy

ol o o o o| m o

r Linea 26 [&rt. Suntuarios)
IEase Imponible I i}

IMnntns I i}

I Tatal Otroz Impuestos ; I 0

Aceptar | Cancelar |

- RETENCION O RECARGO, al marcar en este casillero se despliega
una pantalla que permite ingresar el monto de Anticipo del IVA, corres-
pondiente a Ventas de Harina 'y Carne, para su registro y traspaso a la
Linea 25 del correspondiente Formulario 29.

Retenciones

Baze Imponible Fetencidn
Harina 12% 1.000.000 120,000
Came 5% 0 0
Totales : ‘I.DDD.DDDI 120000

{heeptar ] Cancelar |

- REBAJA 65% (-), este casillero permite efectuar la rebaja al IVA Débito
Fiscal correspondiente al 65%, como un Crédito especial a empresas
constructoras en la venta de Viviendas destinadas a fines habitacionales.

- ANULAR DOCUMENTO, al marcar este recuadro el documento regis-
trado adquiere la calidad de “NULO"” registrandose de esta manera en el
Libro de Ventas. Esta opcion también permite ejecutar la funcién inver-
sa de deshacer la anulacién.
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8.4.2 INGRESO DE VENTAS EXPORTACIONES DEL MES
DE .......... DE 2001

Através de esta pantalla Ud. podra registrar o traspasar la informacién de
los documentos emitidos correspondientes a Ventas al exterior o Exporta-
ciones; ya sean Facturas, Notas de Débito y Notas de Crédito para su
registro en el Libro Auxiliar Ventas.

Parainiciar el registro de datos debe pinchar el botén “Agregar” con lo
cual se desplegara una pantalla adicional denominada “Ingreso de
Ventas Exportaciones del Mes de....... de......

Ingreso de ¥enta: de Exportacidn del Mes de Junio de 2001

Datos del Documento;

Actividad Tipo Documento M2 Documentao
[ Afecta a v Con PPM | [Factua | | 514.213
L Referencia Razon Social
M -] /06/2001 [oooo Isaasasas
D atos de Exportacian:
g Fecha
Conocimiento Embargue: 273 20-06-2001
Curnplide: 27-08-2001
Declaracion Exportacian; a3 27-06-2001
Tatales:
Mombre Moneda: |DOLAR Monta Mar, Ext.: 12.600
Tipo Cambio: G241 tonto Pesos: F.YB2R00
Data Uszuario:
]
™ anular Documento Aceptar Cancelar

COMPOSICION PANTALLA INGRESO DE FACTURAS:

- ACTIVIDAD, permite definir el tratamiento del Ingreso o Venta frente a
la obligacién de enterar en arcas fiscales Pagos Provisionales Men-
suales (PPM) en el Formulario 29, segun sea:

12 Cat. Afecta con PPM — Otros no afectos con PPM — Talleres
Artesanales — Actividad Minera.
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- TIPO DE DOCUMENTO que respalda la operacion al exterior:
Factura de Exportacion — Nota de Débito Exportacion — Nota de Crédito
Exportacion

- NUMERO DOCUMENTO
- FECHA: Dia— Mes — Afio

- REFERENCIA se utiliza optativamente en el caso de Extranjeros sin
RUT.

- NOMBRE ORAZON SOCIAL
- NOMBRE MONEDA, sea esta Délar, ECU, etc.

- TIPO DE CAMBIO, corresponde a la Cotizacion de la Moneda Extran-
jera.

- MONTO MONEDA EXTRANJERA - MONTO EN PESOS - INGRESO
DE CUENTAS DE ABONO

MONTO MONEDA EXTRANJERA: corresponde al monto de la opera-
cion al valor de la Moneda Extranjera.

MONTO EN PESOS: este valor es determinado en forma automética y
corresponde al monto de la operacién convertido a Moneda Nacional
segun el Tipo de Cambio ingresado.

Elingreso de “Monto Moneda Extranjera” y “Monto Pesos” asociados a
Cuentas de Abono se habilita marcando sobre el botdn ubicado a la
derecha de los correspondientes casilleros. A continuacién se ingresa
a la pantalla titulada “Ingreso de Ventas asociadas a Cuentas de Abo-
no”, en la cual se selecciona el NUmero de Cuenta ingresado, la canti-
dad en Moneda extranjera por ejemplo, cantidad de Délares; determi-
nandose su equivalencia en Moneda Nacional en forma automatica.
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Detalle Monto :

| Moneda | Tipo Cambio | 621
® Cuenta [ ezcripoidn b anta Mon.E st kaonta Pezos [$]
300001 + | Botatitos 12.500,0000 7.7E2.500
*
Tatales Con Cuenta Asociada 12500 7.762.500
Montos Sin Cuenta Azociada 0 | u]
Totales | 12.5EID| 7. 7E2.500
Elirninar | Cerrar |

- DATOS DE EXPORTACION:

Ingreso del N°y Fecha del Conocimiento de Embarque.
Ingreso de la Fecha de Cumplimiento de la Exportacion.
Ingreso del N°y Fecha de la Declaracion de Exportacion.
Nota: Estos recuadros se inhabilitan al seleccionar los Tipos de docu-
mento Nota de Crédito y Nota de Débito.

I G uia del Usuario HR-Libros Auxiliares 2002



54

8.4.3 INGRESO DE VENTAS CON BOLETAS DEL MES
DE .......... DE 2001

Através de esta pantalla Ud. podra registrar o traspasar la informa-
cion de los documentos correspondientes a Ventas Nacionales con
Boletas para su registro en el Libro Auxiliar Ventas. El menu de
ingreso de datos se subdivide en dos pantallas:

- Ventas con Boletas y Ventas Menores.

- Devoluciones

Para iniciar el registro de datos debe pinchar el boton “Agregar” con lo
cual se desplegara una pantalla adicional denominada “ Ingreso de
Ventas con boletas del Mes de......... de...... " 0"“Ingreso por
Devoluciones del Mes de......... de...... ", también es posible efec-
tuar registros en dichas pantallas efectuando doble clic en los
recuadros en blanco segun corresponda a “ Ventas con Boletas” o
“Devoluciones”.

" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Ventas]

LContribuyente  Libroz  Datos Generales  |mprimir  Ayuda

g’;|.“|| g|ﬂ|§"v3ntas ~[[ EUINCET[00.000.0T53]  [iurio | 2001 |
Tipo de Ingreso
I EMPRESA I DETALLADO
HMacionales I Exportaciones I Boletas ] Libro Facturaz ] Libro Boletas I HF?[;mSg I LCentralizacion
Wentas con Boletas |
Fecha Caja Desde Hasta Actividad Monto Bruto Mo
01-06-2001 |1 1.005 1.087|  &fecta a v Con PPM 5.753.201
02-06-2001 |1 213 590|  Afecta a [Wia Con PPM 2.000.000
*
RIN| il
Devoluciones |
Fecha Mro.Boleta Actividad Monto Bruto Monto Exento Tipo de Deve
01-06-2001 BA0|  Afecta a WA Con PPM 50,000 0 Iqual o Inferior &
*
Al 2+
{ Elirninar Elirinar Mes |
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8.4.4 PANTALLA “INGRESO DE BOLETAS DEL MES
DE .......... DE 2001”

Ingreso de ¥entaz con Boletaz del Mez de Junio de 2001

Fecha

|EI1 v| /062001
Tipo de Wenta Caja
I‘u"entas con Boletas j I'I
Desde Hasta Cantidad

1.005 I 1.087 I 83

I Monto Bruto I h.7R3.200

I Maonta Exento pio no gravado I 0

Dato Usuario:

Aceptar LCancelar

™ Anular Documento

COMPOSICION PANTALLA INGRESO DE BOLETAS:

- ACTIVIDAD, permite definir el tratamiento del Ingreso o del monto de la
Venta frente a la obligacion de enterar en arcas fiscales Pagos Provi-
sionales Mensuales (PPM) a través del Formulario 29.

- FECHA: Dia — Mes — Afo.

- CAJA, este dato es de ingreso opcional y corresponde a la identifica-
cion del N° de Caja como punto de venta.

- DESDE...HASTA, corresponde al Rango o Numero de él (o los)
documento(s) que fueron emitidos por dia seguin la Casa Matriz, Sucur-
sal u optativamente segun el N° de Caja.

- CANTIDAD, corresponde al nimero de documentos contenidos dentro
del rango de Boletas emitidas.

I G uia del Usuario HR-Libros Auxiliares 2002



56

- TIPO DE VENTA, permite seleccionar si corresponde a Ventas con
Boletas o Ventas inferiores al monto minimo (actualmente $180.-)

- AFECTOY EXENTO -INGRESO DE CUENTAS DE ABONO

MONTO AFECTO: corresponde al monto Bruto de la(s) Boleta(s).
MONTO EXENTO: corresponde al monto Exento de la(s) Boleta(s).

Para habilitar el ingreso de Montos Afectos (Valor Bruto) y Montos Exen-
tos asociados a Cuentas de Abono se debe marcar sobre el boton
ubicado a la derecha de los casilleros ya mencionados. A continuacion
seingresa a la pantalla titulada “Detalle de Boletas/Devoluciones”, en
la cual se selecciona el NUumero de Cuenta deseado y se ingresan los
montos involucrados.

Composicion Monto Afecto
M Cuenta Dezcrpeidn b okt
- | Bototitos 5,753,201
Total Con Cuenta Asociada 575320
Monta Sin Cuenta Azociada 1]
| Tatal Monto Afecto : | 5.753.201
Eliminar | Cernar |
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8.4.5 PANTALLA “INGRESO POR DEVOLUCIONES DEL

Ingrezo por Devolucion de Boletas del Mes de Junio de 2001
Actividad Fecha
[arecta a v ConPPM -~ ] [o1 | soss20m
Tipo de Devolucion 12 de Bolets
gual o Inferior a 3 meses 530
I bonta Bruta I 50.000
I Monto Exento v/o no gravado I 0
D ato L suario:
Aceptar Cancelar

COMPOSICION PANTALLA INGRESO DE DEVOLUCIONES:

- ACTIVIDAD, define el tratamiento de la rebaja del Ingreso o Venta fren-
te a la obligacion de enterar en arcas fiscales PPM en Formulario 29.

- FECHA, Dia - Mes — Afio.
- N°DEBOLETA, corresponde a la devolucion.

- MES DE DEVOLUCION, se debe definir si la Devolucion se efectué en
un plazo:

- Igual o Inferior a 3 Meses, con lo cual el contribuyente estéa facultado
para rebajar el débito fiscal.

- Superior a 3 Meses, con lo cual el contribuyente debe registrarla como
una operacién exenta no teniendo derecho a rebajar el débito fiscal.

- AFECTOY EXENTO -INGRESO DE CUENTAS DE ABONO

MONTO AFECTO: corresponde al monto Bruto de la Boleta sujeta a
devolucion.
MONTO EXENTO: corresponde al monto Exento de la Boleta sujeta a
devolucion.

Para habilitar el ingreso de Montos Afectos (Valor Bruto) y Montos Exen-
tos asociados a Cuentas de Abono se debe marcar sobre el boton
ubicado a la derecha de los casilleros ya mencionados. A continuacion
se ingresa a la pantalla titulada “Detalle de Boletas/Devoluciones”, en
la cual se selecciona el NUmero de Cuenta deseado para ingresar los
montos correspondientes.
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8.4.6 LIBRO FACTURAS

Esta pantalla permite visualizar el Libro Auxiliar de Ventas correspon-
diente a Ventas Nacionales y Ventas al exterior o Exportaciones, con
la informacién clasificada y ordenada atendiendo a las exigencias
legales y tributarias vigentes.

La visualizacion del LIBRO FACTURAS a través de esta pantalla es
similar a la impresion que se genera para los Libros Oficiales y Borra-
dor.

" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Ventas]

Contribuyente  Libros  Datos Generales  |mprimir - Ayuda

D“‘|i‘| g|ﬂ|§"v3mas ~|[ [MONCET[00.000075S]  [iuria |2001 |
————

Tipa de Ingreso
I EMPRESA CETALLADO
Macionales T Exportaciones I Boletas IL| Libro Boletas I RFE;[;mSg I LCentralizacidn
Fecha Tipo Doc. M® de Documento | Mula Desting RUT Fiazdn Social Ex
(01-0E-2001 Factura 000021113| Macionales 08.580.733-0 | Juanita VYargas Acufia
01-06-2001 Factura 000021114] Macionales 00.000.005-1 | Moelia Vargas Acufia
(01-0E-2001 Factura 000021115|  «#  [Macionales 00.000.007-3 | Felpe AcufiaYargas
01-06-2001 Factura 000514213 E zpartacidn Q0oal 33353383
Kil| | | lLI
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8.4.7 LIBRO BOLETAS

Esta pantalla permite visualizar el Libro Auxiliar de Ventas correspon-
diente a Boletas (Ventas individuales, por rangos y Ventas Menores),
con toda la informacién clasificada y ordenada atendiendo a las
exigencias legales y tributarias vigentes.

La visualizacion del LIBRO BOLETAS a través de esta pantalla es
similar a laimpresion que se genera para los Libros Oficiales y Borra-

dor.
" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Ventas]
LContrbuyente  Libios  Datos Generales  |mprimir - Ayuda
| i | 19| = | ] | [verias [ MUNCEIO0000753]  [unie | BT |
I EMPRESA
HNacionales I Exportaciones I Boletas T Libro Facturas FHEeos[;r_nsg T LCentralizacién
Fecha Caja Desde Hasta Tipa Yenta MNula Tipa de Devolucion E:
1-06-2001 1 1005 1087( “entas con Boletas
(02-06-2001 1 213 530 “entaz con Boletas
(01-0E-2001 590 590| Devalucidn Boletas lgual o inferiar a 3 meses
RN 2
| | | | [ |
Resumen Yentas con Boleta
Total Monta Exenta v/a na Gravado  Total Monto Neta Afecta I\'4 Debito Figcal
Wentas con Boletas 0 E.570.503 1182652
Devoluciones igual o inferiorn 3 meses: 0 [42.373) [7.B27)
Devoluciones superiores 3 meses: 0 1] 1]
Devoluciones Boletas Exentas: 0
Totales : | i | 6.528.136 | 1.175.085
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8.4.8 RESUMEN PARA FORMULARIO 29

Esta pantalla permite visualizar la informacién que sera traspasada
en forma automaética a las distintas lineas del Formulario 29 para su
registro, procesamiento y posterior impresion:

- VENTAS EXENTAS Y/O NO GRAVADAS

- VENTAS AFECTAS CONEL IVA

- LINEA 25 RETENCION O RECARGO

- OTROS IMPUESTOS

- CREDITO ESPECIAL PARA EMPRESAS CONSTRUCTORAS

7" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-9 / Junio, 2001 - [Ventas]

LContibuyente  Libros  Datos Generales  Imprimic Awuda

| o ] 2 | | S [vervas [ GUNCEm0o00 o158 [joie [2001 |
e ——
I EMPRESA
Harcionales T Erportaciones T Boletas T Librar EacturasT Libro Boletas T st':]mgg ] LCentralizaciin
r¥entas exentas y/o no gravadas Otrog Imp -
L1 Leta C.20 : Exportac.mes 7.762.800 || L13Cad 113 A Suntuarios : 1]
L2 LetB C.142: Exenpio no Graw. 1] L14 Cad. 143 Licores : 0
r¥entas afectas conel IVA———————— L15 Cr:u:l.45 P'_SCUS' 0
. Cant. [C6d.131)  DUF. [Céd.108) L16 Céd. 32 Winos, Champ p otros : a
Linea? - - 2 4 .
Facturas : | | 4502600 || L17 Cod. 150 Cervezas : I
Linea 8 Cont (CAd 1101 DF (Ced111) L18 Cod 146 Beb Analcohdlicas: 0
Boletas : | 461 | 1175.065 || L19 Cad. 31 whisky : ]
Linea 3vtas Menores : Total Otros Imptos. : 0
E ase Imponible D.F.[Cad 112
0 0 Total Impuestas : I F.E78.BER |
rLi 25 Retencid _ _
fnea Ease Impaonible Codiga 42 Lirea 26 Base Imponible Impto Adicional Cod. 41
12% Harina : i] 0 || Suntuarioz I DI 1]
5% Came: - [ 0 | - Crédito Especial para Empresas Constructoras
Total : i] 1] ’148 Céd 126 Créd. especial mes - a
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8.4.9 CENTRALIZACION

A través de esta pantalla es posible obtener la informacion ingresada
del Mes, en forma resumida y clasificada, seglin correspondan a Ven-
tas Nacionales (Facturas y Boletas) o Exportaciones:

- INGRESOS POR VENTAS NACIONALES SEGUN FACTURAS, BO-
LETAS (AMBAS AFECTAS - EXENTAS Y/O NO GRAVADAS) Y EX-
PORTACIONES.

- DEVOLUCIONES DE MERCADERIAS, DESCUENTOS Y OTROS.

- IVADEBITO FISCAL.

- OTROS IMPUESTOS (IMPTO. ADICIONAL E I.L.A.).

- RETENCION O RECARGOS .

" HR-LAU Cliente / QUINCE / RUT: 00.000.015-3 / Junio. 2001 - [Ventas]
Contribuyente  Libroz  Datos Generales  [mprimic Ayuda

E’:|-‘“|| c':=°|ﬂ|§||\rentas ][ OUNCETDO0000TES]  [Junia [2001 |
—
I EMPRESA,
Macionales T EHportacionesT Boletas T Libra EacturasI Libro Boletas FE?;TSS
~¥Yentas r Débito Fiscal por Otros Impuestos
Wacionales con Facturas 25.020.000 "3‘_”- Suntuarios [L13]: 0
Maciohales con Boletas £.570.503 L'_CUTBS : 0
Macionales Exentas y/o no grav. 1] PfSCUS : 0
Exportaciones : 7762600 || Winos.Champ.y Otros : 0
Total : 39.353.009 || Cervezas: ]
D lach D - 0 Beb. Ainalcohdlicas : 1]
Net.ro ulclones',: ttssc . v Otros Whisky 5
Nac?onales san Balc uras._ | 0 0 Art, Suntuarios [L2E) 0
acianiles con Bo etas 42373 Total - 5
Macionales Exentas p/o no grav. : 1] —
Exportacionss I Retencion o Recargo
’ Total- 32373 12% paor ventas de harina ; 0
otal: i 5% por ventas de came 1]
- Total : 1]
VA Débito Figcal Irrecuperabl — -
Vitas. o/Facturas: 3 503 600 i Crédito especial empresa constructora
Vitas. of Boletas: 1175065 il ’703‘1“0 B5%: I 0
Total : 5.678.665 ] Totales |

Al marcar el botén TOTALES se desplegara la pantalla RESUMEN
TOTAL DE CENTRALIZACION, la que se expone a continuacion:
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8.4.10 RESUMEN TOTAL DE CENTRALIZACION POR
LIBRO DE VENTAS

La informacion contenida corresponde al registro o asiento contable
sugerido que respalda el traspaso de la informacién desde el Libro Auxiliar
Ventas al registro contable.

Resumen Total de Centralizacidn

Debe Haber

Clientes 44,989,301
Crédito Ezpecial Construc.
|4 Irrecuperable
Ingrezos oVentaz 39310636
I\a D éhito Fizcal 5.678.665
Otrog Impuestos
Retencidn o Recargo

Totales : 44,929,301 44,923,207

Al pinchar en el botdn correspondiente a “Ingresos o Ventas” es
posible conocer la composicion del monto Afecto, Exento y/o no
Gravado, segun sean las Cuentas de Abono que el usuario haya
especificado o creado, para el caso del ejemplo se desglosa en:
Facturas Nacionales — Facturas Exportaciones y Ventas con Boletas.

Ademas se despliega el detalle de las cuentas asociadas a Cuentas
de Abono y aquellas para las cuales no se ingresé detalle por Cuen-
tas de Abono.

Cuentas en Centralizacion

R ez, | Vias | Vias, Ingresos Metos
Cuenta de Abono Descripcion Mac.| Esp. | Bal Elertos

Bototitos VoW W 24.875.694 7. 7E2.500
300002 [Zapatilitas v ~ F.662 542 i

Ingresos Exentos

Morito Meta Monta Exento
Total de Montos C/Ctas. Asociadas © 31.528.136 7.762.500 G
enar |
Total de Montos 5/Ctas. Asociadas : 20.000 o —
Totales: | 31548135 | 7.FEZE00
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